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SMERNICE K PROVADnxi INvENTARI ZACr.

dl6nek I
Uvodni ustanoveni

l. Ukolem Smdrnice k prov6ddni inverftarizace majetku a zfxazkt je stanovit jednotn6 zdsady a postupy
pro prov6ddni inventarizace mqetku a zdv azkt.

2. Povinnost inventarizace majetku a ztnazkA je zakotvena v $ 6 odst. 3 zilkona (,. 56311991 Sb.,
o ridetnictvi, ve zndni pozddj5ich piedpisri, (,,zhkon o ridetnictvf") a zpfisobem stanovenym v $ 29 a $ 30
tohoto z6kona. Inventarizace majetku a zdvazkfr je jedna z podminek zabezpedujicich prrikaznost
tidetnictvi. Prov6ddcim piedpisem k z6konu o ridetnictvi je vyhl65ka d. 27012010 Sb., o inventarizaci
majetku a zdvazki (,,prov6ddci vyhl65ka'o), l<terd upravuje organizadni zajiltdni a zprisob provedeni
inventartzace.

3. Tato Smdrnice upravuje prov6ddni inventarizaci veSker6ho majetku a ziwazktt,jinych aktiv a jinych
pasiv (vlastnich zdroj fi a rezerv), podrozvahovych ridtri a ostatni evidence.

4. Inventarizace majetku a zdvazki se prov6di k okamZiku, ke kter6mu se sestavuje i6dn6 ridetni zdvdrka.
V piipadd i6dnd invertarizace je timto dnem 31. 12. dan6ho kalend6iniho roku. Inventury jednotlivlfch
druhri majetku a ztvazkI se prov6di v terminech uvedenych v ,,P15nu inventur". V ostatnfch piipadech,
kdy je nutno nedekand ovdiit stav majetku a zfwazki, se provede mimoi6dn6 inventarizace.
R6dnou i mimoi6dnou inventarizacitlrhla5uje Zastupitelstvo obce Kundjovice.

dlfnetr 2

Cil a obsah inventarizace

Inventanzaci majetku azdvazkt obce se zjiSt'uje:

- prikaznost irdetnictvi -vztah iidetnictvi ke zji5tdn6mu stavu,

- ovdienf skutedndho star,.u na stav ridetni.

- ocendni inventartzadnipoloZky,

- existence majetku nebo zivazku,
- spr6vnost vedeni evidence a ripln6 dokumentace,

- technic(f stav majetku,

- ochrana majetku,

- odpovddnost za svdieny majetek.

Clfnek 3
Zflkladni pojmy

Pro ridely t6to Smdrnice se rozumi:

1. Inventura - zji5tdni skutednych stavri maje tku a zilazkfi,.

2. Inventarizace - porovnani zjiltdnych skutednych stavri majetku aztnazktt na stavy ridtri
k3l.12. bdZndho roku.



3. Inverrtarizadni poloZka - majetek, zdvazky, jin6 aktiva a jini pasiva, na zitklad,E kter, ch mtZe
b;it vyhotovov6n inventurni soupis nebo dodatedny inventurni soupis. Oznadovfuni tdchto soupisfi je
podle Smdrn6 ridtov6 osnovy a Udtov6ho rozvrhu prov6ddno iyntetickymi, analyickimi nebo
podrozvahov;fmi ridty.

4. C6st inventarizadni poloZky - jsou jednotlivd vdci, jednotlivd pohled6vky, opravn6 poloZk,v
kjednotlivym pohleddvkdm, jednotliv6 z|vazky a dalSi skutednosti, kter6 lze samosrarnE
zjiSt'ovat v r6mci inverftarizadni poloZky.

5. Invenlarizadnf identifik6tor- oznadeni d6sti inventarizovane poloZky,jednotliv6 vdci a souboru
majetku, kter6 zajisti jejich jednoznadne urdeni (d1.5.1. a5.2.teto smdrnice).

6. Prvotni inventura - jsou dinnosti provdddnd pii inventarizaci hmotn6ho majetku, kter6 jsou
nutn6 pro vyhotoveni inventurnich soupisri.

7. Rozdflov6 inventura - dinnosti prov6ddnd pii inventarizaci hmotn6ho majetku, kter6 jsou nutn6
pro vyhotovenf dodatednych inventurnich soupisti. Ctrapi. provedeni prvotni inventury
stanoveno k30. 11. stim, Ze n6slednd k31. 12. bude provedena rczdilovd inventura, pii kterd
bude vypracov6n dodatedny inventurni soupis).

8. Inventurni soupis - je prrikazny tdetni zdznam, ktery musi obsahovat skutednosti uveden6
v $ 30 odst. 2 zftkona o ridetnictvi aprov6ddci vyhl5Skou doplndnd v $ 8 (viz dl6nek 6 tdto
smdrnice).

9. Dodatedny inventurni soupis - je prrikazny uletni zdznam, kterym vybranh ridetni jednotka
prokazuje piirustky a ribytky stavu hmotndho majetku, ktery byl zji5tdn prvotni inventurou, a to
zptisobem, ktery je nutny pro zjiStdni stavu ke konci rozvahovdho dne.

10. Inventarizadni evidence - Pomocnii evidence, inventurni evidence a jindevidence.

a) Pomocnd evidence - jsou ve5ker6 jednotlivd a souhrnn6 ridetni zdznamy, kterd jsou
vyuZiteln6 pii zji5t'ovdni skutednych stavri inverfiartzadnich poloZek a jejich d6sti (napi.
karty majetku, kniha doSlych faktur, centr6lni evidence smluv);

b) Inventumi evidence - jsou souhrnn6 ridetni zfznamy novd vytvoien6 pii inventuie, kter6
nej sou inventumim soupisem, dodatednym inventumim soupisem, inventurnfm zitpisem,
rnventarizadni zprdvou nebo inventurnim zdvdrem (napi. pievodky, piecendni, piehledy,
metodiky);

c) Jinou evidenci - je organizovany soubor informaci o inventarizadnichpoloZk6ch a jejich
diistech, ktery je veden mimo vybranou ridetni jednotku a kter;f je nezbytnf pro zji5tdni
skutedn6ho stavu inventarizadnich poloZek a jejich d6sti (napi. vlfpisy z listu vlastnictvi,
ortofotomapy).

11. Inventariza(ni rozdil - rozdil mezi skutednym stavem a stavem v irdetnictvf. Inventarizadni
rozdily musi bfi zudtoviny do ridetniho obdobi, zakterl se inventarizaci ovdiuje stav majetku
az6vazkL.

a) Skutedny stav je niZ5i neZ stav v ridetnictvi arozdil se oznaduje jako manko, popiipadd
schodek u pendZnich hotovosti a cenin,

b) Skutednli stav je vy55f neZ stav v fdetnictvi arozdil se oznaduje jako pieby.tek.

12. Zu(tovatelny rozdil - je rozdil zji5tdny pii inventuie, ktery zahrnuje kromd piipadn6ho manka,
schodkuapiebgkfi zjiStdnyrozdil podle $ 26 odst.3, $ 25 odst.2 zdkonao ridetnictviarczdil,
ktery se tfk6 jinlfch aktiv a jinlich pasiv vdetnd skutednosti ridtovan;fch na podrozvahovych
ridtech k zaji5tdni souladu s vdrnym obrazem ridetnictvi, napi. rezervy, odpisy a opravne
poloZky.



Vybrany majetek - kultumi pam6tky sbirky muzejni povahy a archeologicke niiezy. Ueetni
jednotka inventarizuje vybrany majetek stejnd jako ostatni majetek ridetni jednotky.

Clfnek 4
Inventar iza(n[ iin nosti

Pii inventarizaci zaliltuje ridetni jednotka dinnosti nutn6 pro vyhotoveni inventumich soupisri,

dodatednych inventurnich soupisri, inventurnich zhprs0,, inventurnich zdvEri a vyhotoveni dal5ich
souvi sej icich ridetnich zfnnamfr .

1. Piiprava inventarizace

Na piipravd inventarizace (pro5koleni, sezniimeni se s podklady pro inventarizaci)jsou povinni
zridastnit se jmenovani:

a) v hlavni inventarizadni komisi (,,HIK),

b) v dildich inventarizadnichkomisich (,,DIK").

2. Pl6n inventur

Udetni jednotka sestavuje p16n inventur a stanovi postup pii jeho sestavov6ni.

P16n inventur obsahuje nejm6nd ridaje.o:

a) piedpokl6danem okamZiku zaht$eni a ukondeni jednotliqich inventur a okamZiku
ke kterdmu se zji5t'uji skutednd stavy

b) vzniku azahqeni dinnosti jednotlivych inventarizadnichkomisi v piipadd, Letyto okamZiky
nejsou shodnd s okamZikem zahf$eni inventury, kterou inventarrzadni komise prov5di,

c) ukondeni dinnosti jednotliqfch inventarizadnich komisi v piipad6, Ze tento okamZik neni
shodny s okamZikem ukondeni inventury, kterou inventarrzadni komise prov6di.

Soud6sti pl6nu inventur je seznam inventumich soupisri ve vazbd na rozsah inventarizadnich
poloZek. Znamenh to, Le budou v pl6nu inventur uvedeny ty inventarizadni poloZky ve smyslu
syntetickfch fdtfi, na kterych byl v bdZndm roce zaznamendn obrat.

V piipadd, Le okamLik ukondeni fyzicke inventury hmotn6ho majetku je stanoven pied koncem
rozvahov6ho dne nebo po tomto dni, obsahuje pl6n inventur zdrivodndni tohoto postupu
a popis dinnosti, kterd se uskutedni v obdobi mezi koncem rozvahov6ho dne a dnem ukondeni
fyzicke inventury hmotn6ho majetku, vdetnd popisu postupu pii rozdilov6 inventuie.

V piipadd, Le ve5ker6 nebo ndkter6 dinnosti prov6ddn6 pfi inventarizaci jsou zaji1iovdny
prostiednictvim jinfch osob, obsahuje p16n inventur i popis zajiltdni koordinace mezi obci a jinou
o sobou pii inventar izaci, napi . pii spdvkov 6 or ganizace obce.

Pl6n inventur bude sestaven vLdy do l. lI.bdLn6ho roku, ke kterdmu se inventarizaceprovidi.

Odpovddnost za sestaveni n6vrhu pl6nu inventur: starosta obce Kundjovice
Terminpied6nindvrhuzastupitelstvuobce: NejbliZSi zasedinipo 1. 11.

Odpovddnost za schv6leni ndvrhu p16nu inventur: Zastupitelstvo obce Kundjovice
Termin schv6leni n6vrhu ol6nu do: Neioozddii do 15. 12.

Soud6sti pl6nu inventur bude jmenov6nf dlenri hlavni rnventarizadni komise a dildich
inv erftarizadnich komisi, vdetnd podpisovych vzorri j ednotlivych dlenri.



3. Inventarizainikomise

Inventarizadni komise budou jmenov6ny zastupitelstvem obce. Inventanzadni komise bude
nejmdnd tiidlenn6. elenem inventaizadni komise u fyzickych i dokladovych inventur musi by.t

vZdy osoba, kter6 je pro5kolena a rozumi problematice. Pokud se jmenovany dlen nemiZe
inverfiarizace ridastnit, jmenuje starosta n6hradniho dlena inventaizadni komise.

Clenov6 DIK kontroluji majetek podl6hajici fyzicke inventarizaci podle piiloh inventurnich
soupisri.

o Pokud nenajdou majetek fyzicky, ale v soupise bude uveden, tak se dan|pololka
neza5krtne.

o Pokud se najde v mistnosti fyzicky majetek, ale v soupise nebude uveden, dopi5e se

do piilohy soupisu. D61e DIK dohled6v6, zda je majetek jen chybnd umistdn, nebo zda
nevzniklo napi. manko.

PoZadavky na znalosti inventarizainfch komisi:

- znalost umistdni a vlastnosti d6sti inventarrzadnichpoloZek,

- znalost ozna(,eni d6sti invent arizadnich poloZek identifi k6tory,

- znalost ocendni d6sti inventafizadnichpoloZek,

- znalost piedpisri k bezpednosti pr6ce a hygienickych piedpisfi,

- znalost vnitropodnikoqich inventarizadnich postupfi, vdetnE postupfi k vypldov6ni tiskopisfi
a obdh dokladri,

- znalost inverrtarizadni vyhl65ky, alespori zbdLn6,

- znalost t6to smdmice a pl6nu inventur.

Povinnosti a pravomoci inventarizainich komisf:

Clenovd komisi maji pr6vo na piistup k ridetnim knih6m, ridtrim a dokumenttm organizace
za obdobi bdZn6ho roku, pokud se na tyto dokumenty nevztahuji zvlilStni piedpisy (ochrana
osobnich fdajtr, utajovari6 skutednosti) nebo pokud se dokumenty jevi z hlediska provdddni
inventury nebo inventarizace nepiinosn6, piipadnd piedloZeni dokumentt neni vhodn6. Piipadn6
spory o piedloZeni poLadovanych dokumentfi rozhodne piedseda HIK, popi. starosta obce. elenovd
inventarizadnich komisi maji pr6vo na volny piistup do ve5kerych prostor a k ve5kerym aktivfim
organizace k ovdieni fyzickl existence pii dodrZeni bezpednostnich a hygienicklich piedpisti.

a) Ustiednf inventarizaini komise 1,,UIK";

Ridi provedenf inventarizace majetku a ztwazktt, vdetnd proridtovdni inventarizadnich rozdihi
v souladu se z6konem o ridetnictvi a prov6ddcimi vyhl65kami k tomuto zftkonu, v platn6m zndni.

Kompetence piedsedy UIK a jejich jednotlivych dlenfr:

Piedseda UIK

- iidi a organizuje proces inventaizace v souladu se zdkonem o ridetnictvi a prov6ddcimi
vyhl65kami k tomuto zdkonu, v platn6m zndni a touto smdmic| za ridelem dosaZeni
zdkladniho cile inventarizace,

- zadhv| rikoly dlentm UIK a piedsedrim DIK (popi. dal5fm zamdstnancrim, jimiZ byly
uloZeny konkr6tni rikoly v procesu inventanzace Smdrnici nebo Pl6nem inventur)



a kontroluje jejich plndni,

- svol6v6 v pravidelnych terminech za ridasti dlent UIK, pfedsedri DIK porady. Udelem tdchto
porad je konzultace postupri pii prov6ddni jednotlivlich krokri inventanzace
a piedkl6d6ni provedenych inventarizadnich praci,

- ie5i pifpadnd rozdilovd nilzory piedsedy a dlenri jednotliqfch DIK, je povinen vydat
konkrdtni a zfxazne stanovisko,

- v piipadd neplndni rikohi a povinnosti je povinen stanovit nitpravnh opatieni, vdetnd pod6ni
n6vrhri starostovi v piipadd, Le pracovni rikoly vypllfvajici z uvedenfch piedpisri nebudou
i6dnd plndny,

- piedseda UIK je povinen v5echny vySe uvedend dinnosti provdddt prtbdZnd a pedlivd.

ilenov6 UIK
- poZaduji vysvdtleni anfupravu ve vdcech vypl;fuajicichztdto Smdrnice a prov6d6cf vyhlisky

k inventarizaci odpiedsedfl a dlent DIK,

- plni rikoly dle piikazt piedsedy UIK,

- v piipadd zji5tdni nedostatku pii prov6ddni inventarizace okamZitd informuji piedsedu UIK
za ridelem piijeti konkrdtniho opatieni k odstrandnf nedostatkt,

- jsou povinni v5echny vy5e uvedend dinnosti provSddt prubdZnd a pedlivd.

b) Dilii inventarizainf komise (o,DlK")

Odpovid6 za provedeni inventarizace a dodrZeni piislu5nych ustanoveni t6to smdrnice,
prov6ddci vyhl65ky k inventarizaci apl6nu inventur. KaLdhDIK odpoviddna svdm svdien6m riseku
a kaidy za svou svdienou oblast majetku a ztlazktt. Dildi inventafizadni komise pied6vaji hlavni
rnverttarrzadni komisi ridetni jednotky informace, kter6 slouZi mimo jin6 k vypracov6ni z|vdredne
rnventarizadni zprdvy o prubdhu inventanzace. Soud6sti zildrednd inventarizadni zpriir,y jsou
i navrhovan6 opatieni v oblasti majetku azdvazkttridetnf jednotky.

Piedseda DIK

' organizuje provriddni inventur ve stanoven6m rozsahu majetku a ziwazki v souladu s touto
smdrnici, Pl6nem inventur a dle konkr6tnfch pokynri piedsedy UIK,

- je zinovei. osobou odpovddnou za provedeni inventarizace dle $ 30 ZoU,

- zaddvb rikoly dlenrim DIK a kontroluje jejich plndni tak, aby byly v souladu s touto
smdrnici, prov6ddcf vyhl65kou, popi. pokyny piedsedy UIK,

- v pifpadd neplndnf fkolt, popi. k odstrandni nedostatkri pii prov6ddni inventur zjiSt6nlich
jim osobnd nebo signalizovand dlenem DIK, informuje piedsedu UIK za ridelem piijeti
konkr6tnich opatieni k odstrandni nedostatkri,

' vyLaduie soudinnosti od v5ech zamdstnanct odpovddnych za majetek a zdvazky podl6hajfci
inventuie,

- je povinen v5echny vy5e uveden6 dinnosti prov6ddt pnibdZnd a pedliv6.

ilenov6 DIK
- plni fkoly dle piikazt piedsedy DIK,

- jsou zinoveil osobami odpovddnymi za4iltov ni skutedn;ich stavri dle $ 30 ZoU,



- signalizuji piedsedovi DIK jak6koli nedostatky, kter6 by mohly mit vliv naiildne provedeni

inventur,

- jsou povinni fse uveden6 dinnosti prov6d6t prribdZnd a pedliv6.

c) Odborn6 zaji$tdni inventarizainich iinnostf a technick6 podminky

pro odborn6 zajistdni rnverrtarizadnich dinnosti budou zamdstnanci, kteii se podileji na piimdm

zaji5t6ni inventarizace, proskoleni dleny UIK a budou mit k dispozici dokumentace a vyznamne

informace dle t6to Smdrnice.

d) Uiast odpovddn6ho zamdstnance:

Fyzick6 a dokladov6 inventury se musi zridastnit zamdstnanec odpovddny za inventovan;f majetek

(tln, kdo majetek tLiva). Jde-li o inventuru pii zmdnE odpovddndho zamdstnance, musi se ji
zridastnit zamdstnanec funkci odevzdhvajici i zamd,stnanec funkci piejimajici. Pokud se odpovddny

zamdstnanec nemriZe inventury ridastnit, nahrazujejej vedouci piisluSn6ho ritvaru.

e) Souiinnost

Zam1stnanci ridetni jednotky a vedouci zamdstnanci ziizovanych ridetnich jednotek, kter6 hospodaii

se svdienym majetkem ridetni jednotky, jsou poviruri poskytnout veskerou potiebnou soudinnost

k zaji5tdni inventarizadnich dinnosti s piihlddnutim k ochrand majetku a utajovan;fzch informaci.

0 Piipojovfni podpisovych zinnamit

Dle podpisovych vzoni, kterd jsou piilohou pl5nu inventur, budou piipojov6ny podpisov6 z(nnamy

na inventurni soupisy, dodatedn6 inventurni soupisy, k inventariza(ni zprdvd a piipadnd k ostatni

inventarizadni evidenci. Osobou odpovddnov za prov,edeni inventur je piedseda DIK a osobou

odpovddnou za provedeni inventarizace je piedseda UIK. Jejich podpisov6 vzory jsou piiloZeny

k Pl5nu inventur.

g) Ov6iovaci dopisy pohledivek a zixazkir

Ovdiovaci dopisy na zhvazky nebudou zasilfuny dodavatehim, protoLe to neni v zttimu ridetni

jednotky. Ov6iovaci dopisy na pohled6vky budou zasilhny jen vpiipadd pohled6vek po splatnosti

iO a vice dni, azfrovei,pokud ioudet pohleddvek zatirrfto dluZnikem piesahuje hodnotu 30 000,00

Kd. Ovdiovaci dopisy budou odesl6ny do 20. 12.bdLneho roku aza jejich rozesl6ni jsou odpovddni

v5ichni jednotlivi spr6vci- pohled6vek. Ovdieni pohled6vek a zdvazkt v reZimu transferfi bude

provedeno v r6mci konsolidadnich piehledt.

h) Ob6h dokladri kzai(tovfuni inventarizainich rozdihi aziiltovatelnych inventarizadnich

rozdihi

Na z6kladd zrlpisri vinventumich soupisech, dle dl. 3 bod 11 - 12, vyhotovi HIK doklady

k proridtov6ni zirdtovatelnych inventarizadnich rozdiltr a piipadnd zaznamend informace

o nevypoiadanfch inventarizadnich rozdilech k uvedeni do souladu ridetnictvi se skutednosti.

Doklaiy 1n,6i bit pied6ny k proridtov6ni nejpozddji k datu ridetni zhvlrky. Informace

o nevypoi6danfch inventariza(nich rozdilech bude uvedena v textovd dSsti ridetni zhvdtky zabdLne

obdobi.

i) Postupy pro vyhodnoceni inventarizailnizprivy

Inv entarizadni zpr 6v a bude vyho dno cena zastup ite I stvem obce.

Zastupitelstvu obce bude piedloLena informativni zprf:a o prribdhu rnventarizace majetku

a z1vizktta jinfch aktiv a.iin;rch pasiv. Nedilnou piilohou informativni zpr|vy zastupitelstvu obce

budou inventarizadni zprilvy zjednotlivych etap inventarizace. Kprojedn6ni zastupitelstvu obce

bude pie dk lldhno po celko v6m ukonden i inv entar tzac e.
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// 4. Druhy inventarizacf

a) dle okamZiku, kdy se provddi

Udetni jednotka provridi inventarizaci k okamZiku, ke kter6mu sestavuje ridetni zfiv1rkujak i6dnou
nebo mimoi6dnou. Takto sestaven6 inventaizace v souladu s $ Zg odst. L zirkona o ridetnictvi
nazyva ,,periodickou inventarizaci". lnverrtadzaci v souladu s 

"$ 
29 odst. 2 zftkona o ridetnictvi

,,prtbdZnou inventarizaci" fdetni j ednotka neprov6df .

b) dle zprisobu provrid6nf

- Fyzickf inventura:

Fyzickou inventurou se zji5t'uji skutednd stavy majetku hmotn6 povahy, popifpadd nehmotnd
povahy, ale pouze tehdy, kdy to piipou5ti jejich povaha. Jednii se tedy-pfedevsim o hmotn6
prostiedky napi. inventift, materiitl na sk1ad6, pokladni hotovost, stro.;e a zaiizeni, budovya stavby, popi. pozemky. Skutednd stavy se pii fyzick6 inventuie zjiSt'ujf piepodtenim,
pi ev 6Lenim. piemdienim.

- Dokladoviiinventura:

Dokladovou inventurou se zjiSt'uji skutedn6 stavy majetku a zflazkfl v piipadech, kdy povaha
piedmdtu neumoZf,uje prov6st fyzickou inventuru, napi. pohledavky, ,ai*Ly, pen1lni zistatky
na bankovnich ridtech, dasov6 rozli5eni. Diile se dokladovou inventurou aisiuje tak6 skutedny
stav majetku hmotn6 povahy, u ndhoZ jiny zprisob inventury neni moZny vztrtedem k mfstu, kdl
se v dobd prov6ddnf inventury tento majeteknachdzi. napi. stroje a invent6i v opravnd. podstata
dokladov6 inventury spodiv6 v tom, Ze se pii ni skutedny stav piislusndho druhu majetku
a zfnazktt zjiSt'uje, ovdiuje di prokazuje jen pomo ci rtnnychpisemnosti, napi. ridetnich dokjadri,
listin, spist a smluv.

Clfnek 5
Dal5i inventari zaini iinnosti

1. Inventarizainf identifikftor
JednS se o oznadeni d6sti inverfiarizadni poloZky nebo v piipadd vybrandho majetku jednotliv6 vdcia souboru majetku, kterd zaji5t'uje jejich jednoznadn6 urdeni. Inventarizadnim identifik6toremu hmotndho majetku mriZe bfi napi. invent6rni nebo vyrobnf dislo, popis majetku, apod.
Inventaizadnim identifik6torem u pohled6vek, zdvazki a v piipadd nehmotn6ho majetku nebojinych aktiv a jinych pasiv, u kterych melze vizualnd zjistit.;e;icrr fyzickou existenci, -riz. .lutoidentifik6tor slouZit dislo piijatd nebo vydand faktury disio internfho dokladu, dislo smlouvy, 
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2, Seznam inventarizainich identifikftorfi
Seznam inv erfiarizadnich identifi k6tort bude archivoviin s inventarizadnf evidenci.
Tento seznam tvoii piedev5fm:

- seznam invent6rnich dfsel evidence majetku, evidendnich dfsel skladov6 evidence,
- seznam pouZilfch disel dokladri vjednotlivych dokladoqfch iad6ch naz1kladd schv6lenych

subiad ridetnfch dokladri,

- seznam jednoznadnych popisri slouZfci k jednoznadn6mu urdeni majetku u ddsti
tnv entarizadnf ch p o I o Zek, kde ne lze vy uLit vy s e uve de t6 o znad eni.



dl6nek 6
Inventurni soupis a dodateiny inventurni soupis

1. Inventurni soupis a dodatein;f inventurnf soupis je lyhotovovfn v rozsahu:

a) fdtov6 skupiny,

b) seskupeni inventarizadnich poloZek,

c) nebo j ednotliv6 invent arizadni poloZky.

2. Inventurnf soupisy a dodatein6 inventurni soupisy obsahuji ve vztahu k piedmdtu
fietnictvi:

a) identifikadni dislo vybrand ridetni jednotky,

b) uvedenirozsahu podle odstavce 1 vdetnd diseln6ho a slovniho znadeni podle smdrn6 ridtov6
osnovy,

c) zprisob liSftvhni skutednych stavfi,

d) seznam piiloh inventurniho soupisu nebo dodatedn6ho inventurniho soupisu,

e) v piipadd dodatedn6ho inventurniho soupisu stavy celkovd vy5e ocendni majetku, zdvazktt,
jinfch aktiv a jinych pasiv uvedenych v piislu5n6m inventurnim soupisu,

f) v piipadd rozdilt zji5tdn;fch mezi jinymi evidencemi a pomocnymi evidencemi, kterd nelze
odstranit do okamZiku ukondeni inventarizace, nebo nebyla odsouhlasena vy5e pohled6vek
a zfxazki, obsahuje informaci o t6to skutednosti, pokud neni uvedena v piiloze.

g) okamZik zaht4eni, okamZik ukondeni inventury a v piipadd prvotni inventury tak6 okamZik,
ke kter6mu se zji5t'uji skutedn6 stavy,

h) jm6na osob, kter6 jsou dleny inverrtarizadni komise,

D podpisovy z(nnam osoby odpovddn6 za zjiltdni skutednostf a podpisovy zhznam osoby
odpovddn6 za provedeni inventaizace s uvedenfm okamZiku piipojeni podpisov6ho
zdznamu,

j) podet Stran inventumiho soupisu.

3. Piiloha inventurniho soupisu obsahuje alespoil:

a) seznam v5ech inventarizadnich evidenci, kterd byly vyuZity pii zjiSt'ov6ni skutednych stavff,

b) zpris ob stanoveni o c endni zudtov atelny ch r o zdilft,

c) vpiipadd pohled6vek a zhvazki uvedeni zprisobu, jak byly pii inventuie vyulity pomocnd
evidence,

, d) v piipadd nemovitosti, o kterych md povinnosti vybranS ridetni jednotka ridtovat, uvedeni
zpfisobu, jak byly zkontrolov6ny ve5ker6 ridaje o tdchto nemovitostech uvedenych
v Katastru nemovitosti Cesk6 republiky.

4. Piiloha dodatein6ho inventurniho soupisu obsahuje alespoi:

a) piislu5nli (prvotni) inventurni soupis,

b) seznam v5ech rnverftarizadnich evidenci, kter6 byly vyuLity pii zji5t'ov6nf skutednych stavt,
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/ c) zprisob stanoveni ocendni zridtovatelnych rozdili,

d) v piipadd pohled6vek a zfxazkt uvedenf zpfisobu, jak byly pii inventuie vyulity pomocnd
evidence,

e) v piipadd nemovitosti, o kterych m6 povinnosti vybrand ridetni jednotka fdtovat, uvedeni
zpfisobu, jak byly zkontrolov6ny ve5kerd ridaje o tdchto nemovitostech uvedenych
v Katastru nemovitosti Ceskd republiky.

Clinek 7
Inventarizailni zprfva

Inventaizadni zprf:ou se rozumi shrnuti v5ech podstatnych skutednosti o v5ech provedenych
inventur6ch, vdetnd seznamu v5ech inventurnfch soupisfi, dodatednych inventumich soupisti,
inventurnich z6pisri a informace o v5ech rnventarrzadnich a zridtovatelnych inventaizadnich
rozdilech.

Inventarrzadni zpriwa bude obsahovat komentfrte a zhodnoceni prribdhu inventarizace, komentiiie
k rozdiltrm, podndtrim a zjiltdni inventarizadnich komisi a souhrnny piehled provedenych inventur.
D6le bude obsahovat srovn6vaci tabulku v frovni inventarrzadnich poloZek, v5ech pouZiQfch ridtri
ridtov6ho rozvrhu vdetnd podrozvahy, pouZitych irdetni jednotkou v bdZn6m obdobi, a to
p o zaudtov 6ni zudtov atelnych r ozdili.

il6nek 8
ZfvEreEnS ustanoveni

7

1 . Tato smdmice nabyv| ridinnosti ode dne .b . //. ZOZZ

Piflohy:
P16n inventur

Schvrililo Zastupitels tvo ofcefuncjovice/4//. ZOZZ,usnesenfm (,. ZO 4(///0/:3

Jiii L6wy

Roman Vacek

Slavomira Pol6kovd

Ladislav Kadlec

V6clav Kr6l

'frhffzn'

hrq//--
I

/tuLl

Otsm C I{ U}"E.te-}'Ynfr F:
Kun4jovice 29
380 ii5 l,iJl1any
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