Plan inventur na rok 2023

Ve smyslu zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, provadéci vyhlasky ¢. 270/2010 Sb.,
o inventarizaci majetku a zavazkl a Smérnice o inventarizaci majetku zavazki se stanovuje tento
plan inventur.

I. UVODNI USTANOVENI

1. Inventarizace veskerého majetku a zdvazka vlastnickych nebo jinych prav k majetku, bude provedena
v souvislosti s fadnou ucetni zavérkou, bude ovefeno, zda zjistény stav skute¢né odpovida stavu
v ucetnictvi, véetné spravného ocenéni.

2. Stav majetku bude zjistén fyzickou nebo dokladovou inventurou, popiipadé kombinaci obou metod

v zé&vislosti na druhu majetku a zadvazka tak, aby byla moznost zjisténé stavy porovnat s G¢etnim stavem.

Za provedeni inventarizace a dodrzeni ptisluSnych ustanoveni zakont, provadécich vyhlasek a smérnic

odpovidaji ptredsedové dil¢ich inventarizaénich komisi, kazdy na svém svéfeném tseku a kazdy

za svétenou oblast.

4. Clenové inventarizaénich komisi jsou povinni postupovat dle * vyhlasky & 270/2010 Sb.,
o inventarizaci majetku a zavazki a dle Smérnice o inventarizaci majetku
a zdvazki. Za timto Ggelem jsou povinni se s obéma piedpisy seznamit. Ustiedni inventarizaéni
komise je povinna seznamit stouto smeérnici a zavaznymi vzorovymi tiskopisy vSechny ¢&leny
inventarizatnich komisi do 5. 11. 2022. Clenové inventarizatnich komisi v&etn& predsedd se zG&astni
proskoleni k provadéni inventarizace dne 25. 10. 2022 a svoji ucast potvrdi na prezenéni listing
ucastnikt proskolen.
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II. TERMINY

Zahajeni cCinnosti inventurnich komisi pro inventarizaéni polozky uvedené v ptiloze ¢&. 1
a 2 planu inventur je ke dni 01. 11. 2023 a ukoncenti jejich ¢innosti je ke dni 27. 01. 2024,

o [. etapa inventarizace je provadeéna ke dni 30. 11. 2023,
a to od 01. 11. 2023 — 09. 12. 2023. Takto se bude inventarizovat ve$kery hmotny majetek,
u kterého se provadi fyzicka inventarizace;

e ]I etapa inventarizace je provadéna ke dni 31. 12. 2023,
a to od 02. 01. 2024 — 27. 01. 2024. Takto se bude inventarizovat majetek podléhajici dokladové
inventarizaci.

1. Vobdobi od 1. 11. 2023 do 20. 12. 2023 zajisti odpovédné osoby za majetek prace k pipraveé
inventarizace dle ¢l. 4, bodu 1 smérnice.

2. Veskeré inventarizacni a zctovatelné inventarizacni rozdily musi byt prouctovany nejpozdé&ji k datu
zpracovani ucetni zavérky.

3. Inventarizaéni zprava musi byt zpracovana do 30. 01. 2024.

III. POVINNOSTI DALSICH OSOB

Ukléada se:

v§em vedoucim ttvaru

* vytvofit podminky pro provedeni inventarizace majetku a zdvazk na svych tsecich dle stanoveného
¢asového harmonogramu,

* umoznit praci v inventariza¢nich komisich jmenovanym zaméstnanctim,

 zabezpeCit predani pfevodek vSeho majetku ve svéfenych prostordch a spravovanych usecich
ekonomickému odboru k provedeni definitivnich zmén v evidenci majetku nejpozdéji do 25. 11. 2023,




zabezpecit, aby v terminu 25. 10. — 19. 11. 2023 nebyly provadény zadné prevody majetku v jednotlivych
mistnostech.

likvida¢ni komisi
- zpracovat a predlozit likvidaéni protokoly majetku k zatGctovani nejpozdéji do 27. 11. 2023,
resp. do 03. 01. 2024.

IV. Jmenovani komisi

1. K zajisténi inventarizace pro rok 2023 se zfizuji tyto inventarizaéni komise ve sloZeni:

Ustredni inventarizaéni komise ,, UTK*:

Funkce: Jméno: e

Piedseda UIK Viclav Krél (pteddedd ﬁngrférfl}'ho  yyboru) /[,w\/
Clen UIK Jiti Lowy %

Clen UIK Roman Vacek ” 7 /jZ/é’/’ i)

7

Dil¢i inventariza¢ni komise ¢. {— DK

> Diléi inventarizaéni komise €. 1

Inventarizovany asek:

Budova OU

Piedmét inventarizace:

021, 022 — Dlouhodoby hmotny majetek,
028 — Drobny dlouhodoby hmotny majetek,

Funkce: Jméno:

Pfedseda DIK &. 1 Pavel Nowak A & _ 4 /7 VA
Clen DIK ¢&. 1 Slavomira Polékova [/ AAAT7)
Clen DIK &. 1 Ladislav Kadlec V Wyl

> Diléi inventariza¢ni komise €. 2

Piredmét inventarizace:
Majetek podléhajici dokladové inventarizaci

Funkce: Jméno:
Predseda DIK ¢. 2 Hana Habartova 4/[,«&(/0%
Clen DIK ¢.2 Marie Kralové )@ Loypdn
Clen DIK ¢&. 2 Josef Hronek M /J\
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