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Cldnek I
Uvodnf ustanovenf

1. Ukolem Smdmice k prov6ddni inventaizace majetku a zSvazki je stanovit jednotn6 zdsady a postupy
pro prov6ddni inventarizace maj etku a zdv azki.

2. Povinnost inventarizace majetku a zi,,azktt je zakotvena v $ 6 odst. 3 zfkona (,. 56311991 Sb.,

o ridetnictvi, ve zndni pozddjSich piedpisri, (,,zhkon o ridetnictvf") a zptsobem stanovenym v $ 29 a $ 30
tohoto zhkona. Inventarizace majetku a zhvazki je jedna z podminek zabezpedujicich prtkaznost
ridetnictvi. Provdddcim piedpisem k z6konu o ridetnictvi je vyhl65ka i:. 27012010 Sb., o inventarizaci
majetku a z|vazktt (,,prov6ddci vyh165ka"), kter6 upravuje organizad\i zajii;t5ni a zprisob provedenf
inventarizace.

3. Tato Smdrnice upravuje prov6ddni inventarizaci vesker6ho majetku"a ztlazktt, jin;ich aktiv a jinlich
pasiv (vlastnich zdrojri arezew), podrozvahoqich ildtri a ostatni evidence.

4. Inventarizace majetku a zhvazktt se prov6di k okamZiku, ke kter6mu se sestavuj e i6dn6 ridetni zhvdrka.
V pffpadd i6dn6 inventaizace je timto dnem 31. 12. dan6ho kalenddiniho roku. Inventury jednotlivjch
druht majetku a zdvazktt se prov6di v terminech uvedenych v ,,Pl5nu inventur". V ostatnich piipadech,
kdy je nutno nedekand ovdiit stav majetku a zhvazki, se provede mimoi6dn6 inventarizace.
R.ednou i mimoi6dnou inventarizacivyhla5uje Zastupitelstvo obce Kundjovice.

dt6netr 2
Cil a obsah inventariz ce

Inventarizaci majetku azdvazkit obce se zji5t'uje:

- prtkaznost ridetnictvi - vztah ridetnictvi ke zji5tdn6mu stavu,

- ovdieni skutedn6ho stavu na stav ridetni.

- ocendni inventarizadnf poloZky,

- existence majetku nebo zfwazku,

- spr6vnost vedeni evidence a ripln6 dokumentace,

- technickli stav majetku,

- ochrana majetku,

- odpovddnost za svdieny majetek.

dHnex s
ZSkladni pojmy

Pro ridely t6to Smdmice se rcztxni:

1. Inventura - zji5tdni skutednych stav& majetku az6vazki.

2. Tnvenlarizace - porovn6ni zji5tdnych skutednych stavti majetkuaz|vazkina stavy ridtri
k3L 12. bdZn6ho roku.



3. Inventarizadni poloZka - majetek, zhvazky, jinh aktiva a jin6 pasiva, na zdkladd kter;ich mriZe b;ft
vyhotovoviin inventurni soupis nebo dodatedny inventumi soupis. Ozna(,ovdni tdchto soupisfi je podle
Sm6rn6 ridtovd osnovy a Udtov6ho rozvrhu prov6ddno syntetickymi, analytickymi nebo podrozvahovymi
ridty.

4. e6st inventariza(ni poloZky - jsou jednotliv6
k jednotlivym pohledixkhm, jednotliv6 zt:azky a

v r6mci inventarizadni poloZky.

5. Inventaiza(ni identifik5tor - oznadeni d6sti inventarizovan6 poloZky, jednotliv6 vdci a souboru majetku,
kter6 zajisti jejich jednoznadn€ urdeni (d1. 5.1 . a5.2. tdto smdrnice).

6. Prvotnf inventura - jsou dinnosti prov6ddn6 pii inventarizaci hmotndho majetku, kter6 jsou nutn6
pro vyhotoveni inventurnich soupisri.

7. Rozdilov6 inventura - dinnosti prov6ddn6 pii inventarizaci hmotn6ho majetku, kter6 jsou nutn6
pro lyhotoveni dodatedn;ich inventurnich soupisri. ( Napi. provedeni prvotni inventury stanoveno k 30.
11. stim, Ze n6slednd k31. 12. bude provedena rozdilovd inventura, pii kter6 bude r,ypracov6n
dodatedny inventurni soupis).

8. Inventurni soupis - je prtkazn! ridetni zftznam, kteqf musi obsahovat skutednosti uveden6 v $ 30 odst. 2
zilkona o ridetnictvi a prov5ddci r,yh165kou doplndn6 v $ 8 (viz dlanek 6 t6to sm6rnice).

9. Dodatedny inventurni soupis - je prtkazny irdetni zdznam, kterlim vybran| tdetni jednotka prokazuje
piirustky a ribytky stavu hmotn6ho majetku,ktery byl zji5tdn prvotni inventurou, a to zprisobem, ktery je
nutqf pro zji5t{ni stavu ke konci rozvahov6ho dne.

10. Inventarizadni evidence - Pomocn6 evidence, inventurni evidence a jin6 evidence.

a) PomocnS evidence - jsou ve5ker6 jednotlivd a souhmn6 ridetni zftznarrry, kter6 jsou vyuZiteln6
pii zji5t'ov6ni skutednych stavti inventanzadnich poloZek a jejich d6sti (napi. karty majetku,
kniha doSlych faktur, centr6lni evidence smluv);

b) Inventurni evidence - jsou souhrnn6 ridetni zhznamy novd vytvoien6 pii inventuie, kter6 nejsou
inventurnim soupisem, dodatednym inventurnfm soupisem, inventumim z6pisem, inventarizadnf
zprdvounebo inventurnimzdvdrem (napi. pievodky, piecendni, piehledy, metodiky);

c) Jinou evidenci - je organizovany soubor informaci o inventarizadnichpoloZk6ch a jejich ddstech,
ktery je veden mimo vybranou ridetni jednotku a ktery je nezbfiny pro zji5tdni skutedn6ho stavu
inventaizadnich poloZek a jejich d6sti (napi. vypisy z listu vlastnictvi, ortofotomapy).

11. Inventaizadni rozdil - rozdil mezi skutedqim stavem a stavem v ridetnictvi. Inventarizadni rozdily
musi byt zi.Ldtovhny do ridetniho obdobi, zakterl se inventarizaci ov6iuje stav majetku azdvazkt.

a) Skutedn;f stav je rnLli neZ, stav v ridetnictvi a rozdil se oznaduje jako manko, popiipadd schodek
u pendZnich hotovosti a cenin,

b) Skutednli stav j e vy55i neZ stav v ridetnictvi a rczdil se oznaduj e j ako piebyek.

12. Zidtovatelny rozdil - je rozdil zji3tdny pii inventuie, ktery zahrnuje kromd piipadndho manka,
schodku a piebytkri zji5tdnf rozdil podle $ 26 odst. 3, $ 25 odst. 2 zikona o ridetnictvi arozdil,ktery
se t;ikd jinych aktiv a jinfch pasiv vdetnd skutednosti ridtovanfch na podrozvahovych ridtech k zaji5tdni
souladu s vdmym obrazem ridetnictvi, napi. rezervy, odpisy a opravnd poloZky.

13. Vybranli majetek - kulturni pam6tky, sbirky muzejnipovahy a archeologick6 n6lezy. Udetni jednotka
inventarizuje vybrany majetek stejnd jako ostatni majetek ridetni jednotky.

vdci, jednotlivd pohled6vky, opravn6 poloZky
dal5i skutednosti, kter6 lze samostatnd zii5t'ovat



Clfnek 4
lnven ta r izailni iin no sti

Pii inventarizaci zqilfule ridetni jednotka dinnosti nutn6 pro vyhotoveni inventurnfch soupisri, dodatednych
inventurnich soupisri, inventumich z6pisri, inventumichzSvdril a vyhotoveni dal5ich souvisejicfch ridetnich
zdznami.

1. Piiprava inventarizace

Na piipravd inventarizace (pro5koleni, seznirneni se s podklady pro inverrta.'izaci) jsou povinni zhdastnit
se jmenovani:

a) v hlavniinventarizadni komisi (,,HIK),

b) v dildfch inventarizadnichkomisich (,,DIK").

2. Pft{n inventur

Udetni jednotka sestavuje p16n inventur a stanovi postup pii jeho sestavov6ni.

Pltin inventur obsahuje nejm6nd ridaje o:

a) piedpokl6dandm okamZiku zahi$eni a ukondeni jednotliqich inventur a okamZiku, ke kter6mu
se zji5t'uji skutedn6 staly,

b) vzniku a zahdjeni dinnostf jednotliqich inventarizadnich komisi v piipad6, Le tyto okamZiky nejsou
shodn6 s okamZikemzahdjeni inventury, kterou inventanzadni komise prov6di,

c) ukondeni dinnosti jednotliqich inventarizadnich komisf v piipad6, Ze tento okamZik neni shodnf
s okamZikem ukondeni inventury, kterou inventafizadni komise prov6di.

Soud6sti pl6nu inventur je seznam inventurnich soupisri ve vazbd na rozsah inverftarizadnich poloZek.
Znamend to, Le budou v pkinu inventur uvedeny ty inventarizadni poloZky ve smyslu syntetickych ridtri,
na kterych byl v bdZn6m roce zaznarnenflnobrat.

V piipad6, Le okamZik ukondeni fyzickd inventury hmotn6ho majetku je stanoven pied koncem
rozvahov6ho dne nebo po tomto dni, obsahuje pl6n inventur zdrivodndnf tohoto postupu
a popis dinnosti, kter6 se uskutedni v obdobi mezi koncem rozvahov6ho dne a dnem ukondeni fyzickd
inventury hmotndho majetku, vdetnd popisu postupu pii rozdilov6 inventuie.

V pifpad6, Ze ve5ker6 nebo ndkter6 dinnosti prov6dEn6 pii inventarizaci jsou zajilfovdny prostiednictvim
jinlich osob, obsahuje p16n inventur i popis zalii;Gni koordinace mezi obci a jinou osobou pii inventafizaci,
napi. piispdvkov6 organizace obce.

Pl6n inventur bude sestavenvldy do 1. 11. bdZn6ho roku, ke kter6mu se inventarizace prov6di.

Odpovddnost za sestaveni n6vrhu pl6nu inventur: starosta obce Kundjovice
Termin pied6ni nSvrhu zastupitelstvu obce: NejbliZ5i zasedini po 1. 1 1.

Odpovddnost za schvSleni ndvrhu pl6nu inventur: Zastupitelstvo obce Kundjovice
Termin schv6leni n6vrhu pl6nu do: Nejpozddji do 15.12.

Soud6sti pllnu inventur bude jmenovimi dlenri hlavni inventarizadni komise a dildich inventaizadnich
komisi, vdetnd podpisoqich vzoru jednotlivych dlenri.



3. Inventarizaini komise

lnventaizadni komise budou jmenov6ny zastupitelstvem obce. Inventarizadni komise bude nejmdn6

tifdlenn6. dlenem inventarizadni komise u ffzic(ich i dokladoqich inventur musi byt vZdy osoba, kterd je
pro5kolena a roztxri problematice. Pokud se jmenovan;i dlen nemriZe inventarizace ridastnit, jmenuje

starosta nahradniho dlena invent ariza(ni komise.

ilenov6 DIK kontroluji majetek podl6hajici fyzicke inverrtwizaci podle piiloh inventurnfch soupisri.

o Pokud nenajdou majetek fyzicky, ale v soupise bude uveden, tak se danhpoloLkaneza5krtne.

o Pokud se najde v mistnosti fyzicky majetek, ale v soupise nebude uveden, dopi5e se do piilohy
soupisu. D61e DIK dohledSv6, zdaje majetek jen chybnd umistdn, nebo zda nevzniklo napi. manko.

PoZadavlry na znalosti inventarizainich komisf :

- znalost umistdni a vlastnosti d6sti invenlarizadnich poloZek,

- znalost oznadenid6sti inventaizadrtrchpoloZek identifikStory,

- znalost ocendni d6sti inventnizadrnchpoloZek,

- znalost piedpisri k bezpednosti pr6ce a hygienickych piedpisri,

- znalost vnitropodnikovych inverftarizadnich postupri, vdetnd postupri k vypliovani tiskopisri a obdh

dokladri,

- znalost inventarizadni vyh165ky, alespoil zbdLn6,

- znalost t6to smdrnice a pl6nu inventur.

Povinnosti a pravomoci inventarizainfch komisi:

dlenov6 komisi maji prSvo na piistup k ridetnim knihSm, ridttm a dokumentrim organizace za obdobi

bdZn6ho roku, pokud se na t5rto dokumenty nevztahuj i zvlilStni piedpisy (ochrana osobnich ridajri, utajovan6

skutednosti) nebo pokud se dokumenty jevi z hlediska prov5ddni inventury nebo inventarizace nepiinosn6,

piipadnd piedloZeni dokumentri neni vhodn6. Piipadn6 spory o piedloZenf poZadovanych dokumentri

rorhodne piedseda HIK, popi. starosta obce. elenov6 inventarizadnich komisi maji pr6vo na volny piistup
do veikerych prostor a k ve5kerym aktivum organizace k ovdieni fyzick| existence pii dodrZeni

bezpednostnich a hygienickfch piedpisri.

a) Ustiedni inventa rnainikomise 1,,tlIK";
Ridi provedeni inventarizace majetku a zdvazki, vdetnd proridtovSni inventarizadnich rozdili v souladu se

zhkonemo ridetnictvi a prov6ddcimi vyhl65kami k tomuto z6konu, v platn6m zndni.

Kompetence piedsedy UIK a jejich jednotliuich dlenri:

Piedseda UIK
- fidi a organizqe proces inventarizace v souladu se z6konem o ridetnictvi a prov6ddcimi vyhl65kami

k tomuto zfkonu, v platndm zndni a touto smdmici, za ridelem dosaZeni zhkladniho cile

inventatizace,

- zadhvd irkoly dlenrim Uff a piedsedrim DIK (popi. dalSim zamdstnancrim, jimiZ byly uloZeny

konkr6tni rikoly v procesu inventanzace Smdrnici nebo Pl6nem inventtr) a kontroluje jejich plndni,

- svolSv6 v pravidelnych terminech za ridasti dlent UIK, piedsedri DIK porady. Udelem tdchto porad

je konzultace postupri pii prov6ddni jednotlivych krokri inventarizace

a piedkl6dani proveden;ich inventari zadnich praci,



- ie5i piipadn6 rozdilov6 ninory piedsedy a dlenri jednotliqfch DIK, je povinen vydat konkr6tni
a zhvazn! stanovisko,

- v piipadd neplndni rikohi a povinnosti je povinen stanovit ndpravnd opatieni, vdetnd pod6ni n6vrhfi
starostovi v piipadd, Ze pracorrni rikoly vypllivajicf z uvedenych piedpisri nebudou i6dnd pln6ny,

- piedseda UIf je povinen v5echny vy5e uveden6 dinnosti prov6d6t prubdZnd a pedlivd.

ilenov6 UIK
- poZaduji vysvdtleni andpravu ve vdcech vyplyvqicichztlto Sm6rnice a prov6ddci vyhl65ky

k inventarizaci odpiedsedri a dlenri DIK,

- plni rikoly dle piikazti piedsedy UIK,

- v piipadd zji5tdnf nedostatku pii prov6ddni inventarizace okamhitd informuji piedsedu UIK
zaift,elem piijetf konkr6tniho opatienf k odstrandni nedostatkt,

- jsou povinni v5echny vy5e uveden6 dinnosti prov6ddt prubdZnd a pedlivd.

b) Dilii inventarizaini komise (ooDIKoo)

OdpovidS za provedenf inverrtarizace a dodrZeni piisluSn;ich ustanoveni t6to smdmice,
prov6ddcf vyhl65ky k inventarizaci a pl6nu inventur. Kai:d6 DIK odpoviddna sv6m svdien6m riseku akai:dy
za svou svdienou oblast majetku a zixazki. Dildi inventarizadni komise pied6vaji hlavni inventaizadru
komisi ridetni jednotky informace, kter6 slouZi mimo jin6 k vypracovdni z|vdredne inventaizadni zprhvy
o prubdhu inventarizace. Soud6sti zhvdredn6 inventarizadni zprfi,ry jsou i navrhovan6 opatieni v oblasti
maj etku a zhv azktt ridetni j ednotky.

Piedseda DIK

- organizuje prov6ddni inventur ve stanoven6m rozsahu majetku a zdvazki v souladu s touto smdrnici,
P16nem inventur a dle konkrdtnich pokynfr pledsedy UIK,

- je z{xoveiosobou odpovddnou za provedenf inventarizace dIe $ 30 ZoU

- zadhvh rikoly dlenrim DIK a kontroluje jejigh plndni tak, aby byly v souladu s touto smdrnicf,
prov6ddci vyhl65kou; popi. pokyny piedsedy UIK,

- v piipadd neplndni rikohi, popi. k odstrandni nedostatkt pii prov6ddni inventur zji5tdnfch jim osobnd
nebo signalizovanl dlenem DIK, informuje piedsedu UIK za ridelem piijeti konkr6tnich opatieni
k odstrandni nedostatkri,

- vyi:ailrye soudinnosti od v5ech zamdstnancri odpovddnych za majetek a zdvazky podl6hajici
inventuie,

- je povinen v5echny vy5e uveden6 dinnosti prov6ddt prribdZnd a pedlivd.

dlenov6 DIK

- plnf rikoly dle piikazri piedsedy DIK,

- jsou zfuroveiosobami odpovddnymi zazjifitov6ni skutednych stavfi dle $ 30 ZoU,

- signalizuji piedsedovi DIK jakdkoli nedostatky, kter6 by mohly mit vliv na i6dne provedeni
inventur,

- jsou povinni vy5e uvedend dinnosti provdddt prribdZn6 a pedlivd.



c) Odborn6 zaji5tdni inventarizainich iinnosti a technick6 podminky

Pro odbornd zqi!;tdni inventaizadnich dinnosti budou zamdstnanci, ktefi se podilejf na piim6m zaji5tdni
inverxarizace, pro5koleni dleny UIf a budou mit k dispozici dokumentac e a vyznamn6 informace dle t6to
Smdmice.

d) Uiast odpovddn6ho zamEstnance:

Fyzicke a dokladov6 inventury se musi zridastnit zamdstnanec odpovddny za inventovany majetek (ten, kdo
majetek ui:iv|). Jdeli o inventuru pii zm6nd odpovddn6ho zamdstnance, musi se ji zridastnit zamdstnanec
funkci odevzdhvqiciizamdstnanec funkci piejfmajici. Pokud se odpovddn;f zamdstnanec nemriZe inventury
ridastnit, nahrantle j ej vedoucf piislu5n6ho ftvaru.

e) Souiinnost

Zamdstnanci fdetni jednotky a vedouci zam6stnanci ziizovanych ridetnich jednotek, kter6 hospodaii
se svdienlim majetkem ridetnf jednotky, jsou povinni poskytnout veskerou potiebnou soudinnost k zajiStdni
inventarizadnfch dinnostf s piihl6dnutim k ochrand majetku a utajovanych informaci.

0 Piipojovfni podpisovf ch zi'znamir

Dle podpisovych vzori, kter6 jsou piilohou pl6nu inventur, budou piipojovany podpisov6 zdznamy
na inventurni soupisy, dodatedn6 inventurni soupisy, k inventarizadnf zprhvd a piipadnd k ostatni
inventarizadni evidenci. Osobou odpovddnou zaprovedeni inventurje piedseda DIK a osobou odpovddnou
za provedeni inventarizace je piedseda UIK. Jejich podpisov6 vzory jsou piiloZeny k Planu inventur.

g) Ovdiovaci dopisy pohledfvek a zhvazktr

Ovdiovaci dopisy na zhvazky nebudou zasilfiny dodavatehim, protole to neni v zdjmu ridetni jednotky.
Ovdiovaci dopisy na pohled6vky budou zasilfuny jen v piipadd pohled6vek po splatnosti 30 a vfce dnf,
azfirovei, pokud soudet pohled6vek zatimto dluZnikem piesahuje hodnotu 30 000,00 Kd. Ovdiovaci dopisy
budou odeslany do 20. 12. bd:i:ndho roku a za jejich rczesltni jsou odpovddnf vSichni jednotlivi spr6vci
pohled6vek. Ovdienf pohled6vek a zhvazki v reZimu transferu bude provedeno v r6mci konsolidadnich
piehledri.

h) Obdh dokladri kzqfiEtovini inventarizainich rozdihi a zfitovatelnych inventarizainich
rozdihi

Na zakladd zdpistt v inventurnich soupisech, dle dl. 3 bod ll - 12, vyhotovi HIK doklady k proridtovdni
zridtovatelqich inventarizadnich rozdihi a piipadnd zaznamend informace o nevypoi6daqich
inventarizadnich rozdilech k uvedeni do souladu ridetnictvi se skutednosti. Doklady musi byt piedany
kproridtov{ni nejpozddji kdatu ridetni zdvdrky. Informace o nevypoi6danych inventarizadnfch rozdilech
bude uvedena v textov6 d6sti ridetni zdvdrky zabdLn! obdobi.

r) Postupy pro vyhodnoceni inventariza6nizprixy

Inventarizadnizpr|vabudevyhodnocenazastupitelstvemobce.

Zastupitelstvu obce bude piedloLena informativni zprhva o prub6hu inventarizace majetku a zhvazki
a jinfch aktiv a jinfch pasiv. Nedilnou piilohou informativni zprdvy zastupitelstvu obce budou
inventafizadrn zprhvy zjednotliqfch etap inventarizace. K projedndni zastupitelstvu obce bude piedkLddSno
po celkovdm ukondeni inv entarizace.

4. Druhy inventarizacf

a) dle okamiiku, kdy se provddi



Udetni jednotka prov6di inventaizaci k okamZiku, ke kter6mu sestavuje ridetni zdvdrku jak i6dnou nebo

mimoi6dnou. Takto sestaven6 inventaizace v souladu s $ 29 odst. 1. zfkona o ridetnictvi nazyvd

,,periodickou inventarizaci". lnventarizaci v souladu s $ 29 odst. 2 zfukona o fdetnictvi ,,pnibdZnou
inv entaizaci" ridetnf j ednotka neprov6di.

b) dle zprisobu provr{ddnf

- Fyzickd inventura:

Fyzickou inventurou se zji5tbji skutedn6 starry majetku hmotn6 povahy, popiipadd nehmotn6 povahy,

ale pouze tehdy, kdy to piipouSti jejich povaha. Jedn6 se tedy piedevSim o hmotn6 prostiedky, napi.

invent6i, materi6l na skladd, pokladni hotovost, stroje a zaiizeni, budovy a stavby, popi. pozemky.

Skutedn6 stavy se pii ffzick6 inventuie zji5ttji piepodtenim,pievhienim, piem6ienim.

- Dokladovf inventura:

Dokladovou inventurou se zji5tbji skutedn6 stavy majetku azdvazkl v piipadech, kdy povaha piedmdtu

neumoZiuje prov6st fuzickou inventuru, napi. pohled6vky, zhvazJly, pendZni zfistatky na bankovnich

ridtech, dasov6 rozliSeni. D61e se dokladovou inventurou zji5t'uje tak6 skutedny stav majetku hmotn6

povahy, u ndhoZ jin;i zprisob inventury neni mo1ny vzhledem k mistu, kde se v dobd prov6ddni

inventury tento majeteknachini,napi. stroje a invent6I v opravnd. Podstata dokladov6 inventury spodiv6

v tom, Ze se pii ni skutedny stav piislu5ndho druhu majetku a zdvazktt zji5t'uje, ovdiuje di prokazuje jen
pomoci rtnnychpisemnosti, napi. fdetnich dokladri, listin, spisri a smluv.

Cl6nek 5
Dal5i inventari zaLni iinnosti

1. fnventarizaini identifikftor

Jedn6 se o oznadeni d6sti inventaizadnf poloZky nebo v piipadd vybran6ho majetku jednotliv6 vdci
a souboru majetku, kter6 zaji5tbje jejich jednoznadnd urdeni. Inventarizadnim identifikdtorem u hmotn6ho

majetku mriZe byt napi. invent6mi nebo qirobni dfslo, popis majetku, apod. lnventarizadnim identifik6torem
u pohled6vek, zhvazk.& a v_piipadd nehmotn6ho majetku nebo jinlich aktiv a jinfch pasiv, u kteqich nelze

vizuillnd zjistit jejich S'zickou existenci, mriZe jako identifik6tor slouZit dislo piijat6 nebo vydan6 faktury,

dislo interniho dokladu, dislo smlouvy, apod.

2. Seznam inventarizainfch identifikitorfi

Seznam inverrtafizadnich identifik6toru bude archivovdn s inventarizadni evidenci.
Tento seznatr' tvoii piedev5im:

- seznam invent6rnich disel evidence majetku, evidendnich disel skladov6 evidence,

- seznam pouZit.fch disel dokladri v jednotliqich dokladoqich iad6ch na zikladd schv6lenfch subiad

ridetnich dokladri,

- seznam jednoznadnych popisri slouZici k jednoznadndmu urdenf majetku u d6sti inventarizadnich
poloZek, kde nelze vy-llit qf5e uvedenl oznadeni.



Clinek 6
Inventurnf soupis a dodatein;i inventurnf soupis

1. Inventurni soupis a dodateiny inventurnf soupis je lyhotovov{n v rozsahu:

a) fdtovd skupiny,

b) seskupeni inventarizadnrchpoloZek,

c) nebo jednotliv6 inventarizadrn poloZky.

2. Inventurnf soupisy a dodatein6 inventurni soupisy obsahujf ve vztahu k piedmdtu fietnictvi:
a) identifikadni dislo vybran6 fdetni jednotky,

b) uvedeni rozsahu podle odstavce 1 vdetnd diseln6ho a slovniho znadenipodle smdrn6 fdtov6 osnovy,

c) zprisob zji5t'ov6ni skutednych stavfl,

d) seznam piiloh inventurniho soupisu nebo dodatedn6ho inventumiho soupisu,

e) vpiipadd dodatedn6ho inventurniho soupisu stavy celkov6 qi5e ocendni majetku, z|vazki,jin;fch
aktiv a jinych pasiv uvedenych v piisluSn6m inventurnfm soupisu,

0 v piipadd rozdiltt zji5tdnfch mezi jin;imi evidencemi a pomocn;imi evidencemi, kterd nelze odstranit
do okamZiku ukondeni inventarizace, nebo nebyla odsouhlasena qi5e pohled6vek a zdvazki,
obsahuje informaci o t6to skutednosti, pokud neni uvedenav piiloze.

g) okamZik zahitjeni, okamZik ukondeni inventury a v piipadd prvotni inventury tak6 okamZik,
ke kter6mu se zji5t'uji skutedn6 stavy,

h) jm6na osob, kterd jsou dleny invetrtaizadni komise,

D podpisovy zdznam osoby odpovddnd zazjiStdni skutednostf a podpisoqi zfnnam osoby odpovddn6
za provedeni inventarizace s uvedenim okamZiku piipojeni podpisov6ho zdznamu,

j) podet stran inventurniho soupisu.

3. Piiloha inventurniho soupisu obsahuje alespoil:

a) seznam v5ech inventartzadnich evidenci, kter6 byly vyuZity pii zji5t'ovani skutednych stavri,

b) zprisob stanoveni ocendni zfdtovatelnych rozdihi,

c) v piipadd pohled6vek a zdvazktt uvedeni zprisobu, jak byly pii inventuie vyuLity pomocnd evidence,

d) v piipadd nemovitosti, o kteqich m6 povinnosti vybran6 ridetni jednotka fdtovat, uvedeni zprisobu,
jak byly zkontrolov6ny ve5ker6 ridaje o tEchto nemovitostech uvedenych v Katastru nemovitosti
Cesk6 republiky.

4. Pifloha dodatein6ho inventurniho soupisu obsahuje alespoil:

a) piislu5n;f (prvotni) inventumi soupis,

b) seznam v5ech inventarizadnich evidenci, kter6 byly vynZity pii zji5t'ov6ni skutednych stavt,

c) zprisob stanoveni ocendni zldtovatelnych rozdihi,

d) v piipadd pohled6vek a ztvazktt uvedenf zprisobu, jak byly pii inventuie vyuZity pomocn6 evidence,



e) v piipadd nemovitosti, o kterfch
jak byly zkontrolov6ny ve3kerd
eesk6 republiky.

m5 povinnosti vybran| udetnijednotka ridtovat, uvedeni zprisobu,
ridaje o tdchto nemovitostech uvedenych v Katastru nemovitosti

Cldnek 7
InventarizaLni zprfva

Inventarizadni zpr|vou se rozumi shrnuti v5ech podstatnych skutednosti o v5ech proveden;ich inventur6ch,
vdetnd seznamu v5ech inventurnich soupisri, dodatednych inventumich soupisri, inventurnich z6pisri
a informace o v5ech inventanzadnich azudtovatelnlich inventaizadnich rozdilech.

Inventarizadnf zprdva bude obsahovat komentaie a zhodnoceni prubdhu inventarizace, komentaie
k rozdilrim, podndtfim a zji5tdni inventarizadnich komisf a souhrnny piehled proveden;ich inventur.
D61e bude obsahovat srovn6vaci tabulku v urovni inventarizadnich poloZek, v5ech pouZilfch irdtri ridtovdho
rozvrhu vdetnd podrozvahy, pouZit;ich ridetni jednotkou v bdZn6m obdobi, a to po zatfttovini
zridtovatelnf ch rozdihi.

Cl6nek 8
Zfvbreinf ustanoveni

1. Tato smdrnice nabfv6 ridinnosti ode dne 25. 10.2021

Piilohy:
P16n inventur

Schv6lilo Zastupitelstvo o\Cef/ndjovice 25. 10.2021, usnesenfm (,. ZO 16511012l.

Jiii Lowy v,no / ,.. , /
Roman Vacek ,/ ,& " l , h ",/ ,//
Slavomira Po16kov6 MrUfrf
Ladislav Kadlec (rf 4---' \ /
VSclav Kr6l


