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1. Ukolem Smérnice k provadéni inventarizace majetku a zdvazki je stanovit jednotné zésady a postupy

SMERNICE K PROVADENI INVENTARIZACE

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

pro provadéni inventarizace majetku a zavazkd.

2. Povinnost inventarizace majetku a zavazkl je zakotvena v § 6 odst. 3 zdkona
o ucetnictvi, ve znéni pozd&jsich predpisd, (,,zdkon o ucetnictvi®) a zpisobem stanovenym v § 29 a § 30
tohoto zdkona. Inventarizace majetku a zavazkl je jedna zpodminek zabezpeujicich prikaznost
udetnictvi. Provadécim predpisem k zakonu o ucetnictvi je vyhlaska ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci
majetku a zavazkt (,,provadéci vyhlaska®), kterd upravuje organizacni zajisténi a zplsob provedeni

v

C.

inventarizace.

3. Tato Smérnice upravuje provadéni inventarizaci veSkerého majetku a zdvazkd, jinych aktiv a jinych

pasiv (vlastnich zdrojl a rezerv), podrozvahovych ucti a ostatni evidence.

4. Inventarizace majetku a zavazki se provadi k okamziku, ke kterému se sestavuje fadna tcetni zavérka.
V ptipadé fadné inventarizace je timto dnem 31. 12. daného kalendéainiho roku. Inventury jednotlivych
druht majetku a zdvazkt se provadi v terminech uvedenych v ,,Planu inventur®. V ostatnich ptipadech,
kdy je nutno nefekané ovefit stav majetku a zdvazkid, se provede mimoradna inventarizace.

Réadnou i mimofadnou inventarizaci vyhlaguje Zastupitelstvo obce Kungjovice.

Clanek 2
Cil a obsah inventarizace

Inventarizaci majetku a zdvazki obce se zjistuje:

prukaznost uéetnictvi — vztah téetnictvi ke zjisténému stavu,
ovéreni skute¢ného stavu na stav ucetni,

ocenéni inventariza¢ni polozky,

existence majetku nebo zévazku,

spravnost vedeni evidence a uplné dokumentace,

technicky stav majetku,

ochrana majetku,

odpovédnost za svéteny majetek.

Clanek 3
Zakladni pojmy

Pro tcely této Smérnice se rozumi:

1. Inventura — zjisténi skute¢nych stavil majetku a zadvazka.

2. Inventarizace — porovnani zjisténych skuteénych stavli majetku a zdvazkl na stavy G¢tt
k 31. 12. bézného roku.

563/1991 Sb.,



3.

Inventariza¢ni polozka — majetek, zdvazky, jind aktiva a jind pasiva, na zdkladé kterych mize byt

vyhotovovan inventurni soupis nebo dodate¢ny inventurni soupis. Oznatovani t&€chto soupist je podle
Smérmé uctové osnovy a Uctového rozvrhu provadéno syntetickymi, analytickymi nebo podrozvahovymi
ucty.

4.

Cést inventarizatni polozky — jsou jednotlivé v&ci, jednotlivé pohledavky, opravné polozky
k jednotlivym pohledavkam, jednotlivé zdvazky a dal§i skutenosti, které lze samostatné zjist'ovat
v rdmci inventariza¢ni polozky. ,

Inventariza¢ni identifikator — oznaceni ¢asti inventarizované polozky, jednotlivé véci a souboru majetku,
které zajisti jejich jednozna¢né uréeni (¢l. 5.1. a 5.2. této sm&rnice).

Prvotni inventura — jsou Cinnosti provadéné pifi inventarizaci hmotného majetku, které jsou nutné
pro vyhotoveni inventurnich soupist.

Rozdilova inventura — Cinnosti provadéné pii inventarizaci hmotného majetku, které jsou nutné
pro vyhotoveni dodate¢nych inventurnich soupist. ( Napt. provedeni prvotni inventury stanoveno k 30.
11. stim, Ze nasledn¢ k31. 12. bude provedena rozdilovd inventura, pti které bude vypracovan
dodate¢ny inventurni soupis).

Inventurni soupis — je prikazny ucetni zdznam, ktery musi obsahovat skute¢nosti uvedené v § 30 odst. 2
zakona o ucetnictvi a provadéci vyhlaskou doplnéné v § 8 (viz €lanek 6 této smérnice).

Dodate¢ny inventurni soupis — je prikazny ucetni zdznam, kterym vybrana Gcetni jednotka prokazuje
ptirtstky a ubytky stavu hmotného majetku, ktery byl zjistén prvotni inventurou, a to zpisobem, ktery je
nutny pro zjisténi stavu ke konci rozvahového dne.

10. Inventariza¢ni evidence — Pomocna evidence, inventurni evidence a jina evidence.

a) Pomocnd evidence — jsou veskeré jednotlivé a souhrnné Géetni zaznamy, které jsou vyuzitelné
pii zjistovani skuteénych stavil inventarizacnich poloZek a jejich casti (napt. karty majetku,
kniha doslych faktur, centrdlni evidence smluv);

b) Inventurni evidence — jsou souhrnné Gcetni zaznamy nové vytvorené pii inventuie, které nejsou
inventurnim soupisem, dodate¢nym inventurnim soupisem, inventurnim zapisem, inventariza¢ni
zpravou nebo inventurnim zaveérem (napt. ptevodky, pfecenéni, prehledy, metodiky);

¢) Jinou evidenci — je organizovany soubor informaci o inventarizatnich polozkéch a jejich astech,
ktery je veden mimo vybranou ucetni jednotku a ktery je nezbytny pro zjisténi skute¢ného stavu
inventarizaénich polozek a jejich ¢asti (napt. vypisy z listu vlastnictvi, ortofotomapy).

11. Inventariza¢ni rozdil — rozdil mezi skutenym stavem a stavem v GCetnictvi. Inventarizacni rozdily

12.

musi byt zactovany do tcetniho obdobi, za které se inventarizaci ovéfuje stav majetku a zavazkd.

a) Skute¢ny stav je niz$i nez stav v tcetnictvi a rozdil se oznacuje jako manko, popiipadé schodek
u penéznich hotovosti a cenin,

A4

b) Skutecny stav je vy$si nez stav v ucetnictvi a rozdil se oznacuje jako prebytek.

Z0c¢tovatelny rozdil — je rozdil zjistény pii inventute, ktery zahrnuje kromé piipadného manka,
schodku a prebytkl zjistény rozdil podle § 26 odst. 3, § 25 odst. 2 zakona o Ucetnictvi a rozdil, ktery
se tyka jinych aktiv a jinych pasiv véetné skute¢nosti uctovanych na podrozvahovych tctech k zajisténi
souladu s vérnym obrazem ucetnictvi, napt. rezervy, odpisy a opravné polozky.

13. Vybrany majetek — kulturni pamétky, sbirky muzejni povahy a archeologické nalezy. Ugetni jednotka

inventarizuje vybrany majetek stejné jako ostatni majetek ti€etni jednotky.
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Clanek 4
Inventarizaéni ¢innosti

Pii inventarizaci zajiSt'uje ucetni jednotka ¢innosti nutné pro vyhotoveni inventurnich soupisii, dodate¢nych
inventurnich soupist, inventurnich zapist, inventurnich zavért a vyhotoveni dal8ich souvisejicich ucetnich
zaznamu.

1. Priprava inventarizace

Na pifprave inventarizace (proskoleni, sezndmeni se s podklady pro inventarizaci) jsou povinni zidastnit
se jmenovani:

a) v hlavni inventarizadni komisi (,,HIK),
b) v dil¢ich inventariza¢nich komisich (,,DIK*).

2. Plan inventur
Utetni jednotka sestavuje plan inventur a stanovi postup pii jeho sestavovani.
Plan inventur obsahuje nejméné udaje o:

a) predpoklddaném okamziku zahdjeni a ukonceni jednotlivych inventur a okamziku, ke kterému
se 7jist'uji skute¢né stavy,

b) vzniku a zahdjeni ¢innosti jednotlivych inventarizaénich komisi v pfipadé€, Ze tyto okamziky nejsou
shodné s okamzikem zah4jeni inventury, kterou inventarizaéni komise provadi,

¢) ukonceni ¢innosti jednotlivych inventarizaénich komisi v piipadé, Ze tento okamzik neni shodny
s okamzikem ukonceni inventury, kterou inventarizaéni komise provadi.

Soucasti planu inventur je seznam inventurnich soupisi ve vazb& na rozsah inventarizaénich poloZek.
Znamend to, Ze budou v planu inventur uvedeny ty inventarizaéni polozky ve smyslu syntetickych uéti,
na kterych byl v béZném roce zaznamenan obrat.

V piipad€, Ze okamzik ukoneni fyzické inventury hmotného majetku je stanoven pted koncem
rozvahového dne nebo po tomto dni, obsahuje plan inventur zdivodnéni tohoto postupu
a popis Cinnosti, které se uskute¢ni v obdobi mezi koncem rozvahového dne a dnem ukonéeni fyzické
inventury hmotného majetku, v€etné popisu postupu pti rozdilové inventufe.

V ptipadé, Ze veskeré nebo nékteré Cinnosti provadéné pti inventarizaci jsou zajistovany prostiednictvim
jinych osob, obsahuje plan inventur i popis zajisténi koordinace mezi obei a jinou osobou pii inventarizaci,
napt. prispévkové organizace obce.

Plan inventur bude sestaven vzdy do 1. 11. b&Zného roku, ke kterému se inventarizace provadi.

Odpovédnost za sestaveni navrhu planu inventur: starosta obce Kuné&jovice
Termin ptedani navrhu zastupitelstvu obce: Nejblizsi zasedani po 1. 11.
Odpovéednost za schvaleni navrhu planu inventur: Zastupitelstvo obce Kuné&jovice
Termin schvaleni navrhu planu do: Nejpozdé&ji do 15. 12.

Soudasti planu inventur bude jmenovani ¢len hlavni inventarizaéni komise a dil¢ich inventarizadnich
komisi, v€etné podpisovych vzort jednotlivych élent.



3. Inventarizaéni komise

Inventarizaéni komise budou jmenovéany zastupitelstvem obce. Inventarizaéni komise bude nejméné
tfi¢lennd. Clenem inventarizatni komise u fyzickych i dokladovych inventur musi byt vZdy osoba, kterd je
progkolena a rozumi problematice. Pokud se jmenovany &len nemtZe inventarizace Ucastnit, jmenuje
starosta ndhradniho ¢lena inventarizaéni komise.

Clenové DIK kontroluji majetek podléhajici fyzické inventarizaci podle piiloh inventurnich soupisi.
e Pokud nenajdou majetek fyzicky, ale v soupise bude uveden, tak se dana poloZka nezaSkrtne.

e Pokud se najde v mistnosti fyzicky majetek, ale v soupise nebude uveden, dopiSe se do piilohy
soupisu. Dale DIK dohledavé, zda je majetek jen chybné umistén, nebo zda nevzniklo napt. manko.

PoZzadavky na znalosti inventarizacnich komisi:

rowr

znalost umisténi a vlastnosti ¢asti inventarizaénich polozek,

- znalost oznaden] &asti inventariza¢nich polozek identifikétory,
- znalost ocenéni &asti inventarizaCnich poloZek,
- znalost predpisti k bezpe¢nosti prace a hygienickych predpisi,

- znalost vnitropodnikovych inventarizatnich postupt, vEetné postupii k vypltiovani tiskopisti a obéh
dokladu,

- znalost inventarizaéni vyhlasky, alespoil zb&Zn4,

- znalost této smé&rnice a planu inventur.

Povinnosti a pravomoci inventarizacnich komisi:

Clenové komisi maji pravo na piistup k uetnim knihdm, Gétim a dokumentim organizace za obdobi
b&Zného roku, pokud se na tyto dokumenty nevztahuji zvlastni pfedpisy (ochrana osobnich tdaji, utajované
skutenosti) nebo pokud se dokumenty jevi z hlediska provadéni inventury nebo inventarizace nepfinosné,
ptipadng predloZeni dokumentl neni vhodné. P¥padné spory o piedloZeni poZzadovanych dokumentd
rozhodne predseda HIK, popf. starosta obce. Clenové inventarizadnich komisi maji pravo na volny pfistup
do vedkerych prostor a k veskerym aktivim organizace k ovéfeni fyzické existence pii dodrZeni
bezpeénostnich a hygienickych ptedpisil.

a) Ustiedni inventarizaéni komise (,,I'JIK“)
Ridi provedeni inventarizace majetku a zdvazkd, véetnd prouctovani inventarizanich rozdilti v souladu se
zékonem o U&etnictvi a provadécimi vyhlagkami k tomuto zékonu, v platném znéni.
Kompetence predsedy UIK a jejich jednotlivych &lent:
Piedseda UIK

- ¥idi a organizuje proces inventarizace v souladu se zdkonem o detnictvi a provadécimi vyhlaskami
k tomuto zékonu, v platném znéni a touto smé&rnici, za Gdelem dosazeni zékladniho cile
inventarizace,

- zad4va tukoly &lenim UIK a predsedim DIK (popf. dal$im zamé&stnanctm, jimiz byly ulozeny
konkrétni tikoly v procesu inventarizace Smérnici nebo Planem inventur) a kontroluje jejich plnéni,
- svoldva v pravidelnych terminech za tcasti ¢lent UIK, ptedsedii DIK porady. Ugelem téchto porad

je konzultace postupi pfi provadéni jednotlivych krokil inventarizace
a predkladani provedenych inventariza¢nich praci,

4



- fesi pfipadné rozdilové nazory piedsedy a Clenli jednotlivych DIK, je povinen vydat konkrétni
a zavazné stanovisko,

- v piipadé neplnéni ukold a povinnosti je povinen stanovit ndpravna opatieni, véetné podani navrhli
starostovi v ptipadg€, Ze pracovni tikoly vyplyvajici z uvedenych ptedpisti nebudou fadné plnény,

- ptedseda UIK je povinen vSechny vySe uvedené ¢innosti provadét prib&zné a peclive.

Clenové UIK

- pozaduji vysvétleni a napravu ve vécech vyplyvajicich z této Smérnice a provadéci vyhlasky
k inventarizaci od ptredsedi a ¢lenti DIK,

- plni tkoly dle piikazi predsedy UIK,

- v ptipad? zjisténi nedostatku p¥i provadéni inventarizace okamZité informuji ptedsedu UIK
za ucelem pfijeti konkrétniho opatteni k odstranéni nedostatk,

- jsou povinni v§echny vyse uvedené ¢innosti provadet pribézné a peclive.

b) Diléi inventariza¢ni komise (,, DIK*)

Odpovidd za provedeni inventarizace a dodrzeni pfislusnych ustanoveni této smérnice,

provadéci vyhlasky k inventarizaci a planu inventur. Kazda DIK odpovida na svém svéfeném tseku a kazdy
za svou svéfenou oblast majetku a zavazkl. Dil¢i inventarizaéni komise pfeddvaji hlavni inventariza¢ni
komisi ucetni jednotky informace, které slouzi mimo jiné k vypracovani zavéreéné inventarizacni zpravy
o pribéhu inventarizace. Souéasti zavérecné inventarizani zpravy jsou i navrhovana opatfeni v oblasti

o 7w

majetku a zavazkl Gcetni jednotky.
Predseda DIK

- organizuje provadéni inventur ve stanoveném rozsahu majetku a zavazku v souladu s touto smérnici,
Planem inventur a dle konkrétnich pokyni ptedsedy UIK,

- je zaroven osobou odpovédnou za provedeni inventarizace dle § 30 ZoU

- zadava ukoly clenim DIK a kontroluje jejich plnéni tak, aby byly v souladu stouto smérnici,
provadéci vyhlaskou; popt. pokyny predsedy UIK,

- v ptipadé€ neplnéni tkoll, popt. k odstranéni nedostatkt pti provadéni inventur zjisténych jim osobné
nebo signalizované ¢lenem DIK, informuje pfedsedu UIK za uéelem pfijeti konkrétnich opatieni
k odstranéni nedostatkd,

- vyZaduje soucinnosti od vSech zaméstnanci odpovédnych za majetek a zavazky podléhajici
inventufie,

- je povinen vSechny vySe uvedené ¢innosti provadét pribézné a peclive.

Clenové DIK
- plni tkoly dle piikazi pfedsedy DIK,
- jsou zaroveti osobami odpovédnymi za zjisfovani skutenych stavi dle § 30 ZoU,

- signalizuji ptedsedovi DIK jakékoli nedostatky, které by mohly mit vliv na fadné provedeni
inventur,

- jsou povinni vy$e uvedené ¢innosti provadét pribézné a peclive.



¢) Odborné zajisténi inventarizacnich ¢innosti a technické podminky

Pro odborné zajisténi inventariza¢nich &innosti budou zaméstnanci, kteif se podileji na pHimém zajisténi
inventarizace, proskoleni ¢leny UIK a budou mit k dispozici dokumentace a vyznamné informace dle této
Smérnice.

d) Utast odpovédného zam&stnance:

Fyzické a dokladové inventury se musi zi¢astnit zaméstnanec odpovédny za inventovany majetek (ten, kdo
majetek uziva). Jde-li o inventuru pfi zméné odpovédného zamé&stnance, musi se ji zGdastnit zamé&stnanec
funkei odevzdavajici i zaméstnanec funkci prejimajici. Pokud se odpovédny zaméstnanec nemiZe inventury
ucastnit, nahrazuje jej vedouci pfislusného atvaru.

e) Soucinnost

Zaméstnanci Ucetni jednotky a vedouci zaméstnanci zfizovanych Uletnich jednotek, které hospodaii
se svétenym majetkem ucetni jednotky, jsou povinni poskytnout veskerou potiebnou soudinnost k zajisténi
inventariza¢nich ¢innosti s pfihlédnutim k ochrang majetku a utajovanych informaci.

f) Pripojovani podpisovych zdznamu

Dle podpisovych vzorli, které jsou piilohou planu inventur, budou p¥ipojovany podpisové zdznamy
na inventurni soupisy, dodate¢né inventurni soupisy, k inventarizalni zpravé a piipadné k ostatni
inventarizaCni evidenci. Osobou odpovédnou za provedeni inventur je ptedseda DIK a osobou odpovédnou
za proveden{ inventarizace je ptedseda UIK. Jejich podpisové vzory jsou ptiloZeny k Planu inventur.

g) Ovérovaci dopisy pohledavek a zdvazkiu

Ovéfovaci dopisy na zdvazky nebudou zasilany dodavatelim, protoZe to neni v zdjmu tdetni jednotky.
Ovéfovaci dopisy na pohleddvky budou zasilany jen v pfipadé pohledavek po splatnosti 30 a vice dni,
a zarovetl, pokud soucet pohledavek za timto dluznikem presahuje hodnotu 30 000,00 K¢&. Ovétovaci dopisy
budou odeslény do 20. 12. b&Zného roku a za jejich rozeslani jsou odpovédni vichni jednotlivi sprévci
pohledavek. Ovéteni pohledavek a zdvazkl v reZimu transfer bude provedeno v ramci konsolidaénich
prehledu.

h) Obéh dokladii k zauctovani inventarizacnich rozdili a zudtovatelnych inventarizaénich
rozdila

Na zaklad€ zapist v inventurnich soupisech, dle ¢l. 3 bod 11 - 12, vyhotovi HIK doklady k protdtovéni
zultovatelnych inventarizanich rozdili a pfipadn¢ zaznamend informace o nevyporadanych
inventarizacnich rozdilech k uvedeni do souladu uéetnictvi se skutetnosti. Doklady musi byt piedany
k protictovani nejpozd&ji k datu Gletni zavérky. Informace o nevypofddanych inventarizaénich rozdilech
bude uvedena v textové ¢asti udetni zavérky za bézné obdobi.

i) Postupy pro vyhodnoceni inventarizaéni zpravy
Inventarizacni zprava bude vyhodnocena zastupitelstvem obce.

Zastupitelstvu obce bude predloZena informativni zprdva o pribéhu inventarizace majetku a z4avazkl
a jinych aktiv a jinych pasiv. Nedilnou ptilohou informativni zpravy zastupitelstvu obce budou
inventarizacni zpravy z jednotlivych etap inventarizace. K projednani zastupitelstvu obce bude predkladano
po celkovém ukondeni inventarizace.

4. Druhy inventarizaci

a) dle okamziku, kdy se provadi



Ucetni jednotka provadi inventarizaci k okamzZiku, ke kterému sestavuje ucetni zavérku jak fadnou nebo
mimotadnou. Takto sestavena inventarizace v souladu s § 29 odst. 1. zdkona o uletnictvi nazyva
,periodickou inventarizaci. Inventarizaci vsouladu s § 29 odst. 2 zdkona o ucetnictvi ,,prubéZnou
inventarizaci u€etni jednotka neprovadi.

b) dle zpasobu provadéni
- Fyzicka inventura:

Fyzickou inventurou se zjist'uji skutedné stavy majetku hmotné povahy, poptipadé nehmotné povahy,
ale pouze tehdy, kdy to pfipousti jejich povaha. Jednd se tedy predevsim o hmotné prostfedky, napt.
invent4¥, material na skladg, pokladni hotovost, stroje a zafizeni, budovy a stavby, popf. pozemky.
Skute&né stavy se pii fyzické inventufe zjist'uji pfepoctenim, pfevaZenim, pfeméienim.

- Dokladova inventura:

Dokladovou inventurou se zjist'uji skuteéné stavy majetku a zdvazkd v pfipadech, kdy povaha predmétu
neumoziiuje provést fyzickou inventuru, napf. pohledavky, zavazky, penézni zistatky na bankovnich
udtech, Easové rozlifeni. Dale se dokladovou inventurou zji§tuje také skuteény stav majetku hmotné
povahy, u n&hoZ jiny zplsob inventury neni moZny vzhledem k mistu, kde se v dobé provadéni
inventury tento majetek nachézi, napf. stroje a inventaf v opravné. Podstata dokladové inventury spociva
v tom, Ze se pti ni skutedny stav piislusného druhu majetku a zavazki zjistuje, ovéfuje ¢i prokazuje jen
pomoci riiznych pisemnosti, napf. ucetnich dokladd, listin, spisti a smluv.

Clanek 5
Dalsi inventarizacni ¢innosti

1. Inventarizaéni identifikator

Jedna se o oznaleni &asti inventarizaéni polozky nebo v pfipad® vybraného majetku jednotlivé véci
a souboru majetku, které zajistuje jejich jednoznaéné urleni. Inventarizatnim identifikdtorem u hmotného
majetku miiZe byt napf. inventarni nebo vyrobni &islo, popis majetku, apod. Inventarizatnim identifikatorem
u pohledavek, zavazkl a v piipadé nehmotného majetku nebo jinych aktiv a jinych pasiv, u kterych nelze
vizualng zjistit jejich fyzickou existenci, mizZe jako identifikator slouZit ¢islo pfijaté nebo vydané faktury,
&islo interniho dokladu, ¢islo smlouvy, apod.

2. Seznam inventariza¢nich identifikdtoru

Seznam inventariza¢nich identifikatori bude archivovan s inventarizaéni evidenci.
Tento seznam tvoii predevSim:

- seznam inventarnich &isel evidence majetku, evidencnich &isel skladové evidence,

- seznam pouzitych &isel dokladii v jednotlivych dokladovych fadach na zdkladé schvalenych subfad
udetnich dokladu,

- seznam jednoznadnych popisi slouZici k jednoznaénému uréeni majetku u ¢ésti inventarizacnich
poloZek, kde nelze vyuzit vyse uvedené oznaCeni.
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Clanek 6
Inventurni soupis a dodatecny inventurni soupis

Inventurni soupis a dodatecny inventurni soupis je vyhotovovan v rozsahu:
a) uctové skupiny,
b) seskupeni inventariza¢nich polozek,

¢) nebo jednotlivé inventarizacni polozky.

Inventurni soupisy a dodatecné inventurni soupisy obsahuji ve vztahu k predmétu Gcetnictvi:

a) identifika¢ni ¢islo vybrané ucetni jednotky,

b) uvedeni rozsahu podle odstavce 1 véetné ¢iselného a slovniho znadeni podle smérmé uctové osnovy,
¢) zplsob zjistovani skutecnych stavi,

d) seznam piiloh inventurniho soupisu nebo dodatecného inventurniho soupisu,

e) v pfipadé dodate¢ného inventurniho soupisu stavy celkové vySe ocenéni majetku, zavazki, jinych
aktiv a jinych pasiv uvedenych v pfislusném inventurnim soupisu,

f) v ptipadé rozdilt zjisténych mezi jinymi evidencemi a pomocnymi evidencemi, které nelze odstranit
do okamziku ukonceni inventarizace, nebo nebyla odsouhlasena vySe pohledavek a zavazku,
obsahuje informaci o této skute¢nosti, pokud neni uvedena v piiloze.

g) okamzik zahdjeni, okamzik ukonéeni inventury a v piipadé prvotni inventury také okamzik,
ke kterému se zjist'uji skuteéné stavy,

h) jména osob, které jsou ¢leny inventariza¢ni komise,

i) podpisovy zdznam osoby odpovédné za zji§téni skuteénosti a podpisovy zdznam osoby odpovédné
za provedeni inventarizace s uvedenim okamziku pfipojeni podpisového zdznamu,

j) pocet stran inventurniho soupisu.

Priloha inventurniho soupisu obsahuje alespori:

a) seznam vSech inventarizaCnich evidenci, které byly vyuzity pti zjistovani skute¢nych stavd,

b) zplsob stanoveni ocenéni zictovatelnych rozdila,

¢) v piipadé pohledavek a zdvazkl uvedeni zpisobu, jak byly pfi inventufe vyuZzity pomocné evidence,

d) v pfipadé nemovitosti, o kterych ma povinnosti vybrand tcéetni jednotka uctovat, uvedeni zpasobu,
jak byly zkontrolovany veskeré udaje o téchto nemovitostech uvedenych v Katastru nemovitosti
Ceské republiky.

Priloha dodate¢ného inventurniho soupisu obsahuje alespori:

a) prislusny (prvotni) inventurni soupis,

b) seznam vSech inventarizacnich evidenci, které byly vyuzity pfi zjiStovani skute¢nych stavi,
¢) zpulsob stanoveni ocenéni zuctovatelnych rozdilt,

d) v ptipade pohleddvek a zavazki uvedeni zplsobu, jak byly pfi inventuie vyuzity pomocné evidence,
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e) v ptipadé nemovitosti, o kterych ma povinnosti vybrana ucetni jednotka tétovat, uvedeni zplsobu,
jak byly zkontrolovany veskeré udaje o té€chto nemovitostech uvedenych v Katastru nemovitosti
Ceské republiky.

Clanek 7
Inventarizac¢ni zprava

Inventarizaéni zpravou se rozumi shrnuti vSech podstatnych skuteénosti o v§ech provedenych inventurach,
véetn€ seznamu vSech inventurnich soupisti, dodateénych inventurnich soupisti, inventurnich zapisid
a informace o vSech inventarizacnich a zuctovatelnych inventariza¢nich rozdilech.

Inventarizaéni zprava bude obsahovat komentafe a zhodnoceni priib&hu inventarizace, komentéie
k rozdilim, podnétim a zjisténi inventarizanich komisi a souhrnny piehled provedenych inventur.
Déle bude obsahovat srovnavaci tabulku v urovni inventariza¢nich polozek, vSech pouzitych uétt uctového
rozvrthu véetné podrozvahy, pouzitych ucéetni jednotkou v b&Zném obdobi, a to po zaultovani
zuctovatelnych rozdild.

Clanek 8
Zavéreéna ustanoveni

1. Tato smérnice nabyva G¢innosti ode dne 25. 10. 2021

Prilohy:
Plan inventur

Schvalilo Zastupitelstvo o?cei/ K/uner;ovwe 25.10. 2021, usnesenim ¢. ZO 165/10/21.

Jiti Lowy ﬂ/ o .
Roman Vacek L 1 7
Slavomira Polakova M/&//
Ladislav Kadlec e
Véclav Kral /4/



