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Uvodni ustanovenf

1. Ukolem Sm6mice k prov6ddni rnventarizace majetku azfxazki je stanovit jednotnd zdsady a postupy
pro prov6ddni inventarizace mq etku a zhv azki.

2. Povinnost inventarizace majetku a zixazkfr je zakotvena v $ 6 odst. 3 zikona (,. 56311991 Sb.,

o ridetnictvi, ve zndni pozddj5ich piedpisri, (,,zftkon o ridetnictvi") a zptsobem stanovenym v $ 29 a $ 30
tohoto zfkona. Inventarizace majetku a zivazki je jedna z podminek zabezpedtjicich prukaznost
ridetnictvi. Provdddcim piedpisem kzilkonu o ridetnictvi je vyhl65ka (:.27012010 Sb., o inventarizaci
majetku a zSvazki (,,prov6ddci vyhl5Ska"), kter6 upravuje organizadni zqi1tE:ni a zprisob provedeni
inventarizace.

3. Tato Smdmice upravuje prov6ddni inventarizaci veskerdho majetku a zilazki,jinfch aktiv a jinych
pasiv (vlastnfch zdrojri arczerv), podrozvahoqfch ridtfr a ostatni evidence.

4, Inventarizace majetku a zhvazki se prov6di k okamZiku, ke kterdmu se sestavuje i6dn6 ridetni zixdrka.
V piipadd i6dnd inventarizace je tfmto dnem 31. 12. dandho kalend5iniho roku. Inventury jednotlivych
druhri majetku a z|vazktt se prov6di v terminech uvedenych v ,,Pl6nu inventur". V ostatnich piipadech,
kdy je nutno nedekand ovdiit stav majetku a zdvazk'i, se provede mimoi6dn6 inventarizace.
R6dnou i mimoi6dnou inventarizaci vyhla5uje Zastupitelstvo obce Kundjovice.

ClSnek2
Cil a obsah inventarizace

Inventarizaci majetku azdvazki obce se zji5t'uje:

- prfikaznost irdetnictvi - vztah ridetnictvi ke zji5tdn6mu stavu,

- ovdieni skutedn6ho star,u na stav fdetni,
- ocendni inventarizadni poloZky,

- existence majetku nebo zdvazku,

- spr6vnost vedeni evidence a ripln6 dokumentace,

- technicky stav majetku,

- ochrana majetku,

- odpovddnost za svdieny majetek.

Cllnek 3
Ztl<ladni pojmy

Pro ridely tdto Smdmice se rozumi:

1. Inventura - zji5tdnf skutednych stavri majetku a zfxazk'i.

2. Inventarizace - porovndni fli!;tdnych skutednfch stavii majetku azdvazkuna stavy ridtfr
k3I.12. bdZn6ho roku.
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Inventarizadni poloLka - majetek, zilazky, jin6 aktiva a jin6 pasiva, na zfkladd kterych mttie byt

lyhotovov6n inventurni soupis nebo dodatedny inventurni soupis. 
^Oznadovdnf 

tdchto soupisri je podle
Smdrn6 ridtovd osnovy a Udtov6ho rozvrhu prov6ddno syntetickymi, analyickymi nebo podrozvahoqfmi
ridty.

4. iast inventariz'adni poloZky - jsou jednotlivd vdci, jednotliv6 pohled6vky, opravn6 poloZky
k jednotlivlfm pohleddvkftm, jednotlivd zdvazky a dal5i skutednosti, Lerd lze samostatnd zji5fovat
v r6mci inventarizadni poloZky.

5. Inventarizadnf identifikf$or - ozna(eni d6sti inventarizovandpoloZky, jednotliv6 v6ci a souboru majetku,
kterd zajisti jejich jednoznadnd urdeni (dl. 5.1 . a5.2.t6to smdinice).

6. Prvotni inventura - jsou dinnosti provriddn6 pii inventarizaci hmotndho majetku, kter6 jsou nutnd
pro vyhotoveni inventumich soupisri.

Rozdilovd inventura - dinnosti prov6ddnd pii inventarizaci hmotn6ho majetku, kter6 jsou nutn6
pro vyhotoveni dodatednych inventumich soupisri. ( Napi. provedenf prvotni inventury stanoveno k 30.
11. stim, Ze n6slednd k31. 12. bude provedena rozdil.ovd inveniura, pii kter6 tude rypracov6n
dodatedny inventurni soupis).

Inventurni soupis - je prtkazny ridetnf zdznam, ktery musi obsahovat skutednosti uvedend v $ 30 odst. 2
zdkona o fdetnictvi a prov6ddci r,yhlS5kou doplndnd v $ 8 (viz dl6nek 6 teto smdmice).

Dodatedny inventurni soupis - je prukazny udetni zdznam, kterym vybranh ridetnf jednotka prokazuje
piinistky a ribytky stavu hmotn6ho majetku, ktery byl zjiStdn prvotni inventurou, a to zptsobem, ktery je
nutny pro zji5tdni stavu ke konci rozvahovdho dne.

10. Inventarizadni evidence - Pomocnii evidence, inventurni evidence a jinaevidence.

a) Pomocn6 evidence - jsou ve3kerd jednotliv6 a souhrnn6 ridetnf zfanamy, kter6 jsou vyuZiteln6
pii zji5t'ovrini skutedn;fch stavri inventarizadnfch poloZek a jejich d6sti (napi. karty majetku,
kniha do5lych faktur, centriilni evidence smluv);

b) Inventumi evidence - jsou souhrnn6 ridetni zfnnamy novd vltvoien6 pii inventuie, kter6 nejsou
inventurnim soupisem, dodatednym inventurnfm soupisem, inventurnim zdpisem, inventarizadni
zpriwou nebo inventurnim zdvdrem (napi. pievodky, piecendni, piehledy, *.toAity;;

c) Jinou evidenci - je organizovany soubor informaci o inventari zadnichpoloZkrich a jejich d6stech,
kteqy je veden mimo vybranou ridetni jednotku a ktery je nezbyny pro zji5tdni st<uteeneno stavu
inventafizadnich poloZek a jejich d6sti (napi. vypisy z listu vlasinictvi, ortofotomapy).

11. Inventaizalni rozdil - rozdil mezi skutednym stavem a stavem v ridetnictvi. Inventarizadni tozdily
musi byt zidtovtny do ridetnfho obdobi, zakterl se inventarizaci ovdiuje stav majetku a zf'azktt.

a) Skutednli stav je niLsinei' stav virdetnictvf arozdil se oznaduje jako manko, popifpad6 schodek
upendLnich hotovosti a cenin,

b) Skutedny stav je vy55f neZ stav v fdetnictvf arozdilse oznaduje jako piebytek.
12. Zudtovatelny tozdil - je rozdil zji5tdnf pii inventuie, ktery zahrnr4e kromd piipadn6ho manka,

schodku a piebykt zji5tdny rczdil podle $ 26 odst. 3, g 25 odsi. z zilkina o ridetnictvi arozdil,ktery
se lfk6 jinfch aktiv a jinych pasiv vdetnd skutednosti ridtovanych na podrozvahovych ridtech k zaji5tdni
souladu s vdrnym obrazem ridetnictvi, napi. rezervy, odpisy a opravnd poloZky.

13. Vybranli majetek - kulturnf pamffiky, sbirky muzejnipovahy a archeologicke nhlezy. Ueetni.lednotka
inventarizuje vybrany majetek stejnd jako ostatni majetek ridetni jednotkl,.

8.

9.



Clinek 4
Inventa r izailni iinnosti

Pfi inventarizaci zajiltuje ridetni jednotka dinnosti nutn6 pro vyhotoveni inventurnich soupisri, dodatednlich
inventurnich soupisri, inventurnich z6pisri, inventurnichzfxdri a vyhotoveni dal5ich souvisejicich ridetnich
ztnnamtt.

1. Pifprava inventarizace

Na piipravd inventarizace (pro5koleni, sezndmeni se s podklady pro inventarizaci)jsou povinni zridastnit
se jmenovani:

a) v hlavniinventarrzadni komisi (,,HIK),

b) v dildich inventari zadtich komisich (,,DIK").

2. Pl6n inventur

Udetni jednotka sestavuje pkin inventur a stanovi postup pii jeho sestavov6ni.

Pl6n inventur obsahuje nejmdnd ridaje o:

a) piedpokl6dan6m okamZiku zahfijeni a ukondeni jednotliqich inventur a okamZiku, ke kter6mu
se zji5t'uji skutednd stavy,

b) vzniku azahi$eni dinnosti jednotliqich inventarizadnich komisi vpiipad6, Letfio okamZiky nejsou
shodn6 s okamZikem zahi$eni inventury, kterou inventarizadni komise provddi,

c) ukondeni dinnosti jednotlivych inventarizadnich komisf v piipadd, Ze tento okamZik nenf shodny
s okamZikem ukondeni inventury, kterou inverftaizadni komise prov5di.

Soud6sti planu inventur je seznam inventurnich soupisri ve vazbd na rozsah inventarizadnfch poloZek.
Znamen| to, Ze budou v pl6nu inventur uvedeny ty inventarizadni poloLl<y ve smyslu syntetickych ridtri,
na kterych byl v bdZn6m roce zaznamenftn obrat.

V piipad6, Le okamZik ukondeni fyzickl inventury hmotn6ho majetku je stanoven pied koncem
rozvahov6ho dne nebo po tomto dni, obsahuje pl6n inventur zdtivodndni tohoto postupu
a popis dinnosti, kter6 se uskutedni v obdobi mezi koncem rozvahov6ho dne a dnem ukondeni fyzicke
inventury hmotndho majetku, vdetnd popisu postupu pii rozdilov6 inventuie.

V piipadd, Ze ve5kerd nebo ndkter6 dinnosti provSddn6 pii inventarizaci jsou zajiitovfny prostiednictvim
jinych osob, obsahuje pl6n inventur i popis zaji5tdni koordinace mezi obci a jinou osobou pti inventarizaci,
napi. piisp6vkov6 organizace obce.

Pliin inventur bude sestaven vZdy do 1. 1 1. bdZn6ho roku, ke kterdmu se inventarizace prov6di.

Odpovddnost za sestaveni n6vrhu planu inventur: starosta obce Kundjovice
Termin pied6nf n6vrhu zastupitelstvu obce: NejbliZSi zasedini po 1. 1 1.

Odpovddnost za schv6lenf n6vrhu pl6nu inventur: Zastupitelstvo obce Kundjovice
Termin schvSleni n6vrhu pl6nu do: Neipozddii do 15.12.

Soud6sti planu inventur bude jmenov6ni dlenri hlavni inventarizadnf komise a dildich inventarizadnich
komisi, vdetnd po dpisoqf ch vzoru j ednotlivych dlent.



3. Inventarizainikomise

Inventarrzadni komise budou jmenovriny zastupitelstvem obce. Inventariza(ni komise bude nejmdnd

tiidlenn5. dlenem inventariza(ni komise u fyzickfch i dokladovych inventur musi byt vi:dy osoba, kter6 jp

pro5kolena a rozumi problematice. Pokud se jmenovany dlen nemriZe inverfiarizace ridastnit, jmenuje

starosta n6hradniho dlena invent wizadni komise.

dlenov6 DIK kontroluji majetek podl6hajici fyzicke inventarizaci podle piiloh inventurnich soupisti.

o pokud nenajdou majetek fyzicky, ale v soupise bude uveden, tak se danhpoloLka neza5krtne.

o Pokud se najde v mistnosti fyzicky majetek, ale v soupise nebude uveden, dopi5e se do piilohy

soupisu. D6le DIK dohleddv6, zdajemajetek jen chybnd umist6n, nebo zdanevzniklo napi. manko.

PoZadavky na znalosti inventarizainich komisi:

- znalost umistdni a vlastnosti d6sti inventarizadnich poloZek,

- znalost oznadenid6sti inventarizadnichpoloZek identifikatory,

- znalost ocendni d6sti inventatizadnichpoloZek,

- znalost piedpisri k bezpednosti pr6ce a hygienickych piedpisfi,

- znalost vnitropodnikovych inventarizadnich postupri, vdetnd postupri k vyplf,ovani tiskopisri a obdh

dokladri,

- znalost inventadzadni ryh165ky, alespof, zbdLn6,

- znalost t6to smdrnice a plSnu inventur.

Povinnosti a pravomoci inventarizainich komisi:

dlenov6 komisi majf prdvo na piistup k ridetnim knih6m, ridtrim a dokumentfim organizace za obdobi

bdZn6ho roku, pokuj r. ttu tyto dokumenty nevztahuj i zvli#tni piedpisy (ochrana osobnich ridajtr, utajovand

skutednosti; neUo pokud se dokumenty jevi z hlediska prov6ddni inventury nebo inventarizace nepiinosn6,

piipadnd piedloZeni dokumentri neni vhodn6. Piipadn6 spory o piedloZeni poZadovanych dokumentri

rozhodne piedseda HIK, popi. starosta obce. ilenov6 inventariza(nich komisi maji pr6vo na voln;f piistup

do ve5kerych prostor a k vesker.jm aktivrim organizace k ov6ieni fyzickd existence pii dodrZeni

bezpednostnich a hygienickych piedpisft.

a) Ustiedni inventarizaini komise 1,,UIK';

ft.idi provedeni inventarizace majetku a zhvazk'i., vdetnE proridtov6ni inver$arizadnich tozdil'h v souladu se

zdkonem o ridetnictvi a prov6ddcimi vyhl65kami k tomuto z6konu, v platndm zndni.

Kompetence piedsedy UIK a jejich jednotlivfch dlenri:

Piedseda UIK

- fidi a organizt4e proces inventarizace v souiadu se z6konem o ridetnictvi a prov6ddcimi vyhl63kami

k tomuto z6koni, v platn6m zndni a touto smdrnici, za irdelem dosaZeni zhkladniho cile

inventarizace,

- zad6v6 rikoly dlenrim UIK a piedsedfim DIK (popi. dalSim zamdstnancfrm, jimiZ byly uloZeny

konkr6tni rittty v procesu inveitanzace Smdrnici nebo P16nem inventur) a kontroluje jejich plndni,

- svol6v6 v pravidelnych terminechzatdastidlenri UIK, piedsedtr DIK porady. Udelem tdchto porad

je konzultace postupri pii prov6ddni jednotliqich krokri inventarrzace

a piedkl6d6ni provedenych inventarizadnich ptaci,



/ ie5i piipadnl rozdilove ninory piedsedy a dlenri jednotlivych DIK, je povinen rydat konkr6tni
a zhvazn6, stanovisko,

- v piipadd neplndni rikohi a povirurosti je povinen stanovit nhpravnd opatieni, vdetnd pod6ni n6vrhri
starostovi v pifpadd, le pracovni rikoly r,lpljvajici z uvedenych piedpisri nebudou i6dn1 plndny,

- piedseda UIK je povinen v5echny vy5e uveden6 dinnosti prov6ddt prubdZnd a pedlivd.

ilenov6 UIK
- poLaduji vysvdtleni anitprav:u ve vdcech vyplyvajicich zt1to Smdmice a prov6ddci vyhl65ky

k inventarizaci odpiedsedri a dlenri DIK,

- plni irkoly dle piikazri piedsedy UIK,

- v piipadd zji5tdni nedostatku pii prov6ddni inventarizace okamiitd informuji piedsedu 0IK
za ridelem piijeti konkr6tniho opatieni k odstrandni nedostatkri,

jsou povinni v5echny vy5e uvedend dinnosti prov6ddt prubdZnd a pedlivd.

b) Dilif inventarizaini komise (,,DIK'()

OdpovidS za provedeni inventarizace a dodrZeni pifslu5n;ich ustanovenf t6to smdrnice,
prov6ddci vyhl6Sky k inventarizaci apl6nu inventur. KaLdh DIK odpovidhna sv6m svdien6m riseku akaidy
za svou sv6ienou oblast majetku a zSvazki. Dildi inventarizadni komise pied6vaji hlavni inventarizadni
komisi ridetni jednotky informace, kter6 slouZi mimo jin6 k vypracovSni zhvdredne inventarizadni zprdvy
o pnibdhu inventaizace. Soud6sti zdvdredn6 inventarizadm zprdvy jsou i navrhovanh opatieni v oblasti
maj etku a zdv azk:8- ridetni j ednotky.

Piedseda DIK
- organizuje prov6ddni inventur ve stanoven6m rozsahu majetku a zhvazki v souladu s touto smdmici,

Pl6nem inventur a dle konkr6tnich pokynri piedsedy UIK,

- je ziroveiosobou odpovddnou za provedeni inventarizace dle $ 30 ZoU

- zadfxd rikoly dlenrim DIK a kontroluje jejigh plndni tak, aby byly v souladu s touto smdrnici,
prov6ddci vyhl65kou, popi. pokyny piedsedy UIK,

- v piipadd neplndni rikohi, popi. k odstrandni nedostatkri pii provdddni inventur zji5tdnych jim osobnd
nebo signalizovand dlenem DIK, informuje piedsedu UIK za ridelem piijeti konkr6tnich opatieni
k odstrandni nedostatkri,

- vyladuje soudinnosti od v5ech zamdstnancri odpovddnych za majetek a zdvazky podldhajici
inventuie,

- je povinen v5echny vy5e uvedend dinnosti prov6d6t prubdZnd a pedlivd.

- 
ilenov6 DIK

- plni rikoly dle piikazri piedsedy DIK,

- jsou zinoveiosobami odpovddqfmi zazjiltovrlnf skutednlich stavfi dle $ 30 ZoU,

- signalizuji piedsedovi DIK jakdkoli nedostatky, kter6 by mohly mit vliv na i6dne provedeni
inventur,

- jsou povinni qi5e uveden6 dinnosti prov6ddt prrib6Znd a pedliv6.
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c) Odborn6 zaji5t6nf inventarizainich iinnosti a technick6 podmfnlry

Pro odbome zqiStdni inventarizadnich dinnosti budou zamdstnanci, kteii se podileji na piim6m zaji3tdni

inventarizace, proSkoleni dleny UIK a budou mit k dispozici dokumentace avyznamnd informace dle t6to

Smdmice.

d) Uiast odpovddn6ho zamdstnance:

Fyzick6 a dokladovf inventury se musi zridastnit zamdstnanec odpovddny za inventovany majetek (ten, kdo

majetek uhivd). Jde-li o inventuru pii zmdnd odpovddn6ho zamdstnance, musi se ji zridastnit zamdstnanec

funkci odevzdhvajici i zamdstnanec funkci piejimajici. Pokud se odpovddny zamdstnanec nemfiZe inventury

ridastnit, nahrazujej ej vedouci piislu5n6ho ftvaru.

e) Souiinnost

Zamdstnanci ridetni jednotky a vedouci zamdstnanci ziizovanych ridetnich jednotek, kter6 hospodaii

se svdien;im majetkem iidetni jednotky, jsou povinni poskytnout ve5kerou potiebnou soudinnost k zaji3tdni

inventarizadnich dinnosti s piihl6dnutim k ochrand majetku a utajovanych informaci.

0 Piipojov6ni podpisovych zfznamfr

Dle podpisovych vzori, kter6 jsou piilohou p16nu inventur, budou piipojov6ny podpisov6 zdznamy

na inventurni soupisy, dodatedn6 inventumi soupisy, k inventarizadni zptixE a piipadnd k ostatni

inventarizadnf evidenci. Osobou odpovddnou za provedeni inventurje piedseda DIK a osobou odpovddnou

za provedeni inventarizace jepiedseda UIK. Jejich podpisovd Yzory jsou piiloZeny k Pl6nu inventur.

g) Ovifovacf dopisy pohledivek a zivazkfr

Ovdiovaci dopisy na zhvazky nebudou zasiltny dodavatelfim, protoZe to neni v zttimu ridetni jednotky.

Ovdiovacf dopisy na pohled6vky budou zasilfny jen v piipadd pohledSvek po splatnosti 30 a vice dni,

az1rovei,pokud soudet pohled6vek zatimto dluZnikem piesahuje hodnotu 30 000,00 Kd' Ovdiovaci dopisy

budou odesl6ny do 20. 12. bdLnlho roku a za jejich rozeslfni jsou odpov6dni v5ichni jednotlivi spr6vci

pohled6vek. Ovdieni pohledSvek a zhvazk| v reZimu transferu bude provedeno v r6mci konsolidadnich

piehledtr.

h) ObEh dokladri k zaliitovfnf inventarizainich rozdihi ^ zfitovatelnych inventarizainich
rozdfhl

Na z6kladd z6pisri v inventurnich soupisech, dle dl. 3 bod 17 - 12, vyhotovi HIK doklady k proridtov5ni

zridtovatelnlich inventarizadnich rozdihi a piipadnl zaznamenh informace o nevypoi6daqich

inventarizadnich rozdilech k uvedeni do souladu ridetnictvi se skutednosti. Dokiady musi 'o!t pieddiiy-

k proridtovhni nejpozddji k datu ridetni zdvdrky. Informace o nevypoi6danych inverrtarizadnich rozdilech

bude uvedena v textov6 d6sti ridetni zdvdrky zabdLne obdobi.

D Postupy pro vyhodnoceni inventariza6ni zprhvy

Inv entarizadni zpr fw a bude vyho dno c ena zastupite I stvem ob ce.

Zastupitelstvu obce bude piedloLena informativni zprhva o prubdhu invenlartzace majetku a zhvazktt

a jinfch aktiv a jinych pasiv. Nedilnou piilohou informativni zprhvy zastupitelstvu obce budou

inientarizadni zprfury z jednotliqich etap inventarizace. K projedn6ni zastupitelstvu obce bude piedkl6d6no

po celkov6m ukondeni inv entarizace.

4. Druhy inventarizaci

a) dle okamZikuo kdy se Providi



Udetni jednotka prov6di inverrtartzaci k okamZiku, ke kterdmu sestavuje ridetnf ztxdrku jak iSdnou nebo

mimoi6dnou. Takto sestaven6 inventarizace v souladu s $ 29 odst. 1. zitkona o ridetnictvi nuryvd

,,periodickou inventarrzaci". Inventarizaci v souladu s $ 29 odst. 2 z(kona o ridetnictvi ,,prubdZnou
iw entarrzaci" ridetni j ednotka neprovddi.

b) dle zprisobu prov6ddni

- Fyzickf inventura:

Fyzickou inventurou se zji5t'uji skutedn6 stavy majetku hmotn6 povahy, popiipadd nehmotn6 povahy,

ale pouze tehdy, kdy to piipou5ti jejich povaha. Jednd se tedy piedev5im o hmotn6 prostiedky, napi.
invent6i, materi6l na skladd, pokladni hotovost, stroje a zaiizeni, budovy a stavby, popi. pozemky.

Skutednd stavy se pii fyzick6 inventuie zji5t'uji piepodtenim, pievilLenim, piemdienim.

- Dokladovd inventura:

Dokladovou inventurou se zji5t'uji skutednd stavy majetku a zfxazkri v piipadech, kdy povaha piedmdtu
neumoZiluje prov6st frzickou inventuru, napi. pohleddvky, zhvazky, pendZni ztstatky na bankovnich
ridtech, dasov6 rozli5enf. D61e se dokladovou inventurou zji5t'uje tak6 skutedny stav majetku hmotn6
povahy, u ndhoZ jiny zprisob inventury neni moZn;i vzhledem k mistu, kde se v dobd provSddni

inventury tento majeteknachfni, napi. stroje a inventai v opravn6. Podstata dokladov6 inventury spodiv6
v tom, Ze se pii ni skutedny stav piislu5n6ho druhu majetku a zdvazki zji5t'uje, ovdiuje di prokazuje jen
pomoci rfiznych pisemnosti, napi. ridetnich dokladri, listin, spisri a smluv.

Clfnek 5

DalSf inventari zaLni iinnosti

1. Inventarizaini identifikitor

Jedn6 se o oznadenf d6sti inverrtarizadni poloZky nebo v piipadd vybran6ho majetku jednotlivd vdci
a souboru majetku, kter6 zaji3t'uje jejich jednoznadn6 urdeni. Inverrtariza(nfm identifik6torem u hmotndho
majetku mriZe b;it napi. invent6mi nebo qirobni dislo, popis majetku, apod. Inventarizadnim identifik6torem
u pohled5vek, zhvazk'h a v pjipadd nehmotn6ho majetku nebo jinlfch aktiv a jiqfch pasiv, u kterych nelze
vizu6lnd zjistit jejich ffzickou existenci, mtrte jako identifik6tor slouZit dislo piijat6 nebo vydan6 faktury,
dislo intemiho dokladu, dislo smlouvy, apod.

2. Seznam inventarizainich identifikftorri

Seznam inventarizadnich identifik6tort bude archivov6n s inventarizadni evidenci.
Tento seznam tvoii piedev5im:

- seznam invent5rnich disel evidence majetku, evidendnich disel skladov6 evidence,

- seznam pouZiqfch disel dokladfi vjednotlivych dokladoqfch iad6ch nazfkladd schv6lenych subiad
ridetnich dokladfi,

- seznam jednoznadn;ich popisri slouZici k jednoznadn6mu urdenf majetku u d6sti inventarizadnich
poloZek, kde nelze vyulit qf5e uvedend oznadeni.



Cl6nek 6
Inventurni soupis a dodateiny inventurni soupis

1. Inventurni soupis a dodateinf inventurnf soupis je vyhotovov{n v rozsahu:

a) fdtov6 skupiny,

b) seskupenf inventarizadnichpoloZek,

c) nebo jednotliv6 invent aizadnipoloZky.

2. Inventurni soupisy a dodatein6 inventurni soupisy obsahuji ve vztahu k piedmdtu rlietnictvi:
a) identifikadni dislo r,ybran6 ridetni jednotky,

b) uvedenf rozsahu podle odstavce 1 vdetn6 dfseln6ho a slovniho zna(enipodle smdrn6 ridtov6 osnovy,
c) zptisob zjilfovani skutednych stavt,

d) seznam piiloh inventumiho soupisu nebo dodatedn6ho inventurnfho soupisu,

e) v piipadd dodatedn6ho inventurniho soupisu stavy celkov6 vy5e ocendni majetku, z1vazki,jinych
aktiv a jinych pasiv uvedenych v pifslusn6m inventurnim soupisu,

0 v pifpadd tozdil:i;- zji5tdnlfch mezi jinymi evidencemi a pomocnlfini evidencemi, kter6 nelze odstranit
do okamZiku ukondeni inventarizace, nebo nebyla odsouhlasena qfse pohled6vek a z6vazki,
obsahuje informaci o t6to skutednosti, pokud neni uvedena v pifloze.

g) okamZik zahljeni, okamZik ukondeni inventury a v piipadd prvotnf inventury tak6 okamZik,
ke kterdmu se zji5t'uji skutedn6 stavy,

h) jm6na osob, kter6 jsou dleny inventarizadni komise,

D podpisovy zLznarn osoby odpovddn6 zazjiltdni skutednosti a podpisoqf z(nnamosoby odpov6dn6
za provedeni inventarizace s uvedenfm okamZiku piipojeni podpisovdho zdznamu,

j) podet stran inventurniho soupisu.

Piiloha inventurnfho soupisu obsahuje alespoil:

a) seznam v5ech inventarizadnich evidenci, kter6 byly vyuZity pii zji5t'ovrini skutednlfch stavt,
b) zprisob stanoveni ocendni z{tdtovatelnych rozdihi,

c) v piipadd pohled6vek a zhvazk.i- uvedeni zprisobu, jak byly pii inventui e vyuhity pomocnd evidenoe,

d) v pifpadd nemovitostf, o kterych m6 povinnosti vybran6 ridetni jednotka fdtovat, uvedeni zprisobu,
jgk byly zkontrolov6ny vesker6 ridaje o tdchto nemovitostech uvedenych v Katastru nemovitosti
Cesk6 republiky.

Pifloha dodatein6ho inventurniho soupisu obsahuje alespofi:

a) piislu5qf (prvotnf) inventurni soupis,

b) seznam v5ech inverrtafizadnich evidenci, kter6 byly vyuhity pii zji5t'ov6ni skutednych stavfi,

c) zptisob stanovenf ocendni zidtov atelny ch r ozdiltt,

d) v piipadd pohled6v ek a zdvazkttuvedeni zprisobu, jak byly pii inventuie r.yuZity pomocn6 evidence,

3.

4.



e) v piipadd nemovitosti, o kterych
jak byly zkontrolov6ny ve5ker6
eesk6 republiky.

m6 povinnosti vybran6 ridetni jednotka irdtovat, uvedeni zprisobu,
fdaje o tdchto nemovitostech uvedenych v Katastru nemovitosti

CISnek 7
Inventarizaini zprSva

Inverrtaizadni zprfwou se rozumi shrnuti v5ech podstatnych skutednosti o v5ech provedenych inventur6ch,
vdetnd seznamu v5ech inventumich soupisri, dodatednych inventumich soupisri, inventumich zdpisri
a informace o v5ech inventaizadnich azudtovatelnlfch inventarizadnich rozdilech.

Inventarizadni zprdva bude obsahovat komentaie a zhodnoceni prubdhu inventarizace, komentaie
k rozdflrim, podndttm a zjiltdni inventarizadnich komisi a souhrnny piehled provedenych inventur.
D6le bude obsahovat srovndvaci tabulku v iuovni rnventarizadnich poloZek, v5ech pouZitych ridtri ridtovdho
rozvrhu vdetnd podrozvahy, pouLitych ridetni jednotkou vbdZn6m obdobi, a to po za'Adbvini
zvdtov atelnych rozdihi.

Clfnek 8

Z6vEreEn6 ustanoveni

1. Tato smdrnice nabivir irdinnosti ode dne 23. \L 2020

Piilohy:
Pl6n inventur

Schv6lilo Zastupitelstvo obce Kundjovice 23. ll. 2[2|,usnesenim' /#fl/b,

Jiif L6wy

Ladislav Kadlec

lru{

Roman V

V6clav Kr5l

Slavomira Pol6kov6

Mfuza'

OtsEC K{.]NNEJGVTCE
Kundjovice 2g
gB0 3s LiBdanv
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