Vnitini smérnice ¢. 01/2019

SMERNICE PRO ZADAVANI VEREJNYCH
ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

OBEC KUNEJOVICE

Obec Kunéjovice, Kuné&jovice 28, 330 35 Kunéjovice, ICO: 005 73 086



Clanek 1.
UVODNI USTANOVENI

Vymezeni zakladnich pojmu
Zakon — Zakon €. 134/2016 Sb. o zadavani vefejnych zakazek v platném znéni (dale jen ,,ZZVZ").
Zadavaci rizeni — Procesni postup zadavatele podle ZZVZ pti zadavani vetfejné zakazky.

Vybérové fizeni — Procesni postup zadavatele podle této smérnice pii zadavani verejné zakazky
malého rozsahu.

Verejny zadavatel — Osoba definovana dle § 4 odst. (1) ZZVZ.

Uchazeé¢ — Dodavatel, ktery podal nabidku v zadavacim/vybérovém tizeni s cilem ziskat danou
vefejnou zakazku.

Dodavatel — Osoba, ktera nabizi poskytnuti dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci, nebo vice
téchto osob spolecné. Za dodavatele se povazuje i poboc¢ka zavodu.
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Zadavatel — Subjekt, ktery provadi zadavaci/vybérové fizeni — Obec Kunéjovice.

Predpokladana hodnota — Piedpokladana hodnota vefejné zakazky se stanovi v souladus §
16 a § 27 ZZVZ a rozumi se ji pfedpokladana vyse tiplaty za plnéni vefejné zakazky vyjadiena
v penézich. Do ptedpokladané hodnoty vetfejné zakazky se nezahrnuje dan z pridané hodnoty.
Zadavaci dokumentace — Veskeré pisemné dokumenty obsahujici zadivaci podminky,
sdé€lované ucastnikiim v zadavacim/vybérovém fizeni pti zahajeni zadavaciho/vybérového rizeni.

Zadavaci podminky — Veskeré podminky stanovené zadavatelem v pribéhu
zadavaciho/vybérového fizeni, podminky pro tcast v zadavacim/vybérovém fizeni, postupy pro
hodnoceni nabidek a dalsi podminky pro uzavi'eni smlouvy na vetejnou zakazku.

Zadani — Postup zadavatele podle této smeérnice, jehoZ Géelem je zadani vefejné zakazky malého
rozsahu, a to do uzavireni smlouvy nebo ptipadné do zruseni vybérového fizeni.

Zakazka krizového rizeni — Jedna se o zakazku malého rozsahu, kterou je nutné zadat
v krajné naléhavém ptipadé, ktery zadavatel svym jednanim nezptisobil a nemohl jej ani predvidat
a z ¢asovych diivodd neni mozné zadat zakiazku standardnim zptisobem dle této smérnice.

Piredmét smérnice pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Tato smérnice upravuje zavazny zpusob evidence vefejnych zakazek a postup pii zadavani
verejnych zakazek malého rozsahu ve smyslu § 27 ZZVZ, tj. vefejnych zakazek na:

e dodavky nebo sluzby do vyse predpokladdané hodnoty niz$i nebo rovno
2 000 000,00 K¢ bez DPH

e stavebni prace do vyse predpokladané hodnoty nizsi nebo rovno 6 000 000,00 K¢é
bez DPH.

Vetejné zakazky zadavané mimo rezim zakona (tj. vefejné zakazky malého rozsahu) mohou
realizovany v listinné podobé, tj. netyka se jich povinna elektronicka komunikace.

V ptipadé zadani vetejné zakazky s cenou od 500 000,00 K¢ bez DPH zadavatel uvefejni celé
znéni smlouvy s vybranym dodavatelem vcetné veskerjch zmén a dodatkd na profilu zadavatele
do 15 dnti od uzavieni tohoto piislusného pravniho aktu.
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Smérnice dale stanovuje konkrétni povinnosti odpovédnym osobam zadavatele, které odpovidaji
za pripravu, zadani a fizeni vefejnych zakazek a za vyhodnocovani podanych nabidek.

Zadavani verejnych zakazek nad limity vefejnych zakizek malého rozsahu stanovené zakonem se
ridi pfimo ZZVZ, nikoli touto smeérnici.

Obecné zasady

Smérnice je pro zadavatele platnid a zavazna v celém svém rozsahu. Vefejné zakazky malého
rozsahu ve smyslu § 27 ZZVZ neni zadavatel v souladu s § 31 povinen zadavat postupem podle
zakona, ale musi vZzdy dodrzovat zasady uvedené v § 6 ZZVZ.

Dle zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakond, ve
znéni pozdéjsich predpistt musi zadavatel pti zadavani vefejnych zakizek dodrzovat také pravidla

/.

hospodérnosti, efektivnosti a icelnosti vynalozenych prostiedki.

Zadavatel nesmi omezovat Gcast ve vybérovém fizeni t€ém dodavateltim, kteti maji sidlo v:

o Clenském staté Evropské unie, Evropského hospodéiského prostoru nebo Svycarské
konfederaci (dale jen ,,Clensky stat®), nebo

e jiném staté, ktery ma s Ceskou republikou nebo s Evropskou unii uzavienou mezinarodni
smlouvu zarucujici ptistup dodavateliim z téchto statt k zadavané vetejné zakazce.

Zah4ji-li zadavatel zadavani verejné zakazky malého rozsahu postupem platnym pro zadavani
podlimitni verejné zakazky, postupuje podle ustanoveni platnych pro zadavani podlimitni verejné
zakazky po celou dobu a zada vefejnou zakazku malého rozsahu dle postupt stanovenych ZZVZ
pro zadavani podlimitnich vefejnych zakazek.

Pfi zadavani vefejnych zakazek nesmi zadavatel vyzyvat opakované stejny okruh zajemct
(uchazecit), neni-li to odtivodnéno predmétem plnéni zakazky ¢i jinymi zvlastnimi okolnostmi.

Osoby, kterym ptislusi pravo zadat verejnou zakazku a vybrat dodavatele bez vybérového fizeni
(formou primého nikupu) odpovidaji za to, Ze jimi osloveny a vybrany uchaze¢ mé dostatecné
odborné, materialni a dalsi predpoklady pro tspésné zvladnuti verejné zakazky v potirebné kvalité
a ve stanovené lhiaté. Dale odpovidaji rovnéz za to, Ze zadani veiejné zakazky bude za cenu
obvyklou v misté a ¢ase plnéni. Pfi rozhodnuti o tomto zptisobu zadani vefejné zakazky vychézi
pak z informaci ziskanych prizkumem trhu a ze svych odbornych zkusenosti.

Smluvni vztah je realizovan formou pisemné objednavky, pripadné uzavienim smlouvy.

Zadavatel musi dodrZovat zdkaz déleni vefejnych zakazek, v jehoz diisledku by byla smlouva na
plnéni vefejné zakazky malého rozsahu uzaviena méné prisnym zptsobem.

Soucasné je nezbytné, aby zadavatel uchovaval veskerou dokumentaci vzniklou v souvislosti se
zadavanim vefejné zakazky malého rozsahu, a to zejména pro ucely piipadné kontroly provadéné
dle zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢éni kontrole ve vefejné sprave, ve znéni pozdéjsich predpist,
nebo vzhledem k pravomocem Nejvyssiho kontrolniho atfadu dle zdkona ¢.166/1993 Sb., o
Nejvyssim kontrolnim Gradu, ve znéni pozdéjsich predpisi.

Zadavatel archivuje dokumentaci o zadani verejné zakazky a jejim pribéhu po dobu 10 let od
uzavieni ptislu$né smlouvy, stejna lhita plati i pro archivaci zrusenych vetejnych zakazek.
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1.

2.

Clanek I1.
FINANCNI LIMITY

Vefejna zakazka malého rozsahu je takova vefejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota
dodavek nebo sluzeb je rovna nebo nizsi 2 000 000,00 Ké bez DPH a v pripadé
stavebnich praci je rovna nebo nizsi 6 000 000,00 K¢ bez DPH.

Pro Gcely této smérnice se veiejné zakazky déli dle finanéniho limitu predpokladané hodnoty
plnéni v Ké bez DPH nasledovné:

I. kategorie dodavky a sluzby do 100 000,00
stavebni prace do 300 000,00
II1. kategorie dodavky a sluzby 100 001,00 — 2 000 000,00
stavebni prace 300 001,00 — 6 000 000,00
Clanek III.

KATEGORIE ZAKAZEK A ZAVAZNA PRAVIDLA

Verejné zakazky malého rozsahu I. kategorie

Takova vefejna zakézka bude realizovana nasledujicim zptsobem:

Vetejnou zakizku je mozné zadat piimo bez vybérového fizeni, pokud Zastupitelstvo obce
nerozhodne jinak.

Rozhodnuti o vybéru a zadani vetejné zakazky prislusi Zastupitelstvu obce.

Verejna zakazka je realizovana na zakladé pisemné smlouvy ¢i pisemné objednavky.
Smlouvu ¢i objednavku podepisuje starosta, v dobé nepritomnosti mistostarosta.

Archivovana budou usneseni Zastupitelstva obce o vybéru dodavatele, smlouva
(objednévka) véetné dodatki k ni, ptipadné dalsi relevantni doklady.

Veiejné zakazky malého rozsahu II. kategorie

Takova vefejné zakazka bude realizovana nasledujicim zpisobem:

Zadavatel vyzve nejméné 3 uchazece k predloZeni cenové nabidky a to pisemnou/e-
mailovou formou. Minimalni obsah vyzvy je stanoven v textu nize. Text vyzvy vietné
jejich piiloh a seznam oslovovanych firem schvaluje Zastupitelstvo obce.

Zadavatel vyzve k predloZeni cenové nabidky pouze takové uchazece, o kterych ma
informace, Ze jsou schopni poZzadované plnéni radné a vcas dodat.

Vyzva k pfedloZeni nabidek bude obsahovat minimalné:
o identifika¢ni idaje zadavatele;
o nazev a popis predmétu vetejné zakazky malého rozsahu;
o predpokladanou hodnotu vetejné zakazky v K¢ bez DPH;
o informaci o tom, Ze se jedna o vefejnou zakdzku malého rozsahu;

o misto a dobu plnéni verejné zakazky;
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lIhtitu a misto pro podéni nabidky,

ekonomicka vyhodnost nabidky);
informaci o tom, v jakém jazyce ma byt nabidka podana;
odkaz na kontaktni osobu zadavatele, jeji telefon a e-mailové adresa;

podminky a pozadavky na zpracovani nabidky (tj. co m4 byt obsahem nabidek,
jaké tidaje tykajici se predmétu zakazky a jeji realizace maji uchazeci v nabidkach
uvést, aby mohl zadavatel nabidky vzajemné objektivné srovnavat a vyhodnotit
soulad nabidky se zadavatelem vymezenymi podminkami);

pozadavky na prokazani kvalifikace uchazede (napt. predlozeni vypisu z
obchodniho rejstiiku, doklad o opravnéni k podnikéani, éestné prohlaseni o
splnéni zakladni zpisobilosti atd.);

obchodni podminky;
pozadavek na zptisob zpracovani nabidkové ceny;
pozadavky na varianty nabidek, pokud je zadavatel pripousti;

upozornéni na nutnost podat nabidku v zalepené obalce s napisem ,NEOTVIRAT
— NABIDKA®,

e Lhiita pro podani nabidek je miniméalné 10 dni ode dne odeslani pisemné vyzvy.

e Zastupitelstvo obce miize v pripadé potfeby ustanovit min. 3¢lennou komisi pro otevirani
obélek, posouzeni naleZitosti nabidek a vyhodnoceni nabidek (déle jen ,komise®). Je-li to
odtivodnéno predmétem verejné zakazky, musi mit min. 1 ¢len komise ptislusnou
odbornost ve vztahu k pfedmétu vetejné zakazky.

e Odpovédni osoba, ¢i zvolend komise je povinna zpracovat zapis (zpravu, protokol) o
priabéhu vybérového fizeni.

e Vzapisu bude uvedeno:

(o]

seznam dorucenych a posuzovanych nabidek, véetné identifika¢nich tdaja
uchazect o vefejnou zakazku;

identifikace odpoveédné osoby prip. idaj o sloZeni komise, pokud byla ustanovena;
popis zptisobu kontroly a hodnoceni nabidek;

zda bylo provedeno posouzeni splnéni podminek ti¢asti ve vybérovém Tizeni pied
hodnocenim nabidek nebo az po hodnoceni nabidek;

posouzeni splnéni kvalifikace (v pfipadé, Ze bylo provedeno nejprve hodnoceni
nabidek, posouzeni splnéni kvalifikace minimalné u vybraného uchazece);

posouzeni nabidek dle kritérii uvedenych v zadavaci dokumentaci (v piipad€, ze
bylo provedeno nejprve hodnoceni nabidek, posouzeni nabidky minimélné u
vybraného uchazece);

zdivodnéni vyfazeni predloZené nabidky (je-li relevantni);

vysledek hodnoceni vcetné doporuceni odpovédné osoby ¢i komise pro vybér
nejvhodnéjsi nabidky a stru¢ny popis hodnoceni.

e Odpovédni osoba ¢i zvolend komise ma moznost v rdmci posouzeni kvalifikace vyzvat
uchazece k pisemnému objasnéni nabidky a doloZeni chybéjicich dokladti pozadovanych
zadavatelem vzadavacich podminkach, a to v dodate¢né lhité. Odpovédni osoba ¢i
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zvolena komise ma také moznost si potifebné informace opatfit sama (napf. vypis
z obchodniho rejstiiku z justice.cz).

e Zapis (zprava, protokol) sdoporucenim nejvhodnéjsi nabidky bude predlozen
Zastupitelstvu obce.

e Zastupitelstvo obce, je-li mu to zadkonem o obcich vyhrazeno, rozhodne o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky, o ptipadném vylouéeni uchazecii, ktefi pozadavky dané vyzvou
nesplnili, o uzavieni smlouvy s vybranym uchazefem, piipadné o zruSeni vybérového
fizeni. O uvedenych tkonech se vyhotovuji pisemné zaznamy.

e Nasledné bude uchazec¢tim do 7 pracovnich dnti pisemné/e-mailem odeslano oznameni o
vybéru nejvhodnéjsi nabidky, pfipadné oznameni o jejich vylouceni, pokud k nému doslo,
pripadné ozndmeni o zruseni vybérového fizeni s uvedenim odtvodnéni.

e Verejna zakazka je realizovana na zakladé pisemné smlouvy, kterou podepisuje starosta
obce.

e Pokud nebyly ve stanovené lhtit€ podany zadné nabidky nebo byli z Géasti ve vybérovém
fizeni vylouceni vSichni uchazedi, zrusi zadavatel bez zbytecného odkladu vybérové rizeni.

e Zadavatel je opravnén kdykoli zrusit vybérové fizeni, a to i bez udani divodu az do doby
uzavieeni smlouvy.

e Archivovana bude kompletni dokumentace vyzev k pfedloZeni cenovych nabidek, cenové
nabidky nebo jiné informace ¢i ceniky, z nichz vyplyva plnéni nabizené dodavatelem,
zapis (zprava, protokol) o priibéhu vybérového fizeni, usneseni Zastupitelstva obce o
vybéru dodavatele, pfip. o odmitnuti nabidek, smlouva véetné dodatkt k ni, pfipadné
dalsi relevantni doklady.

Clanek IV.
ODLISNE POSTUPY

Vedenim vybérového fizeni lze poveérit treti osobu (externi subjekt), a to na zakladé pisemné
smlouvy/objednavky.

Odlisny nez touto smérnici stanoveny postup zadani a vyhodnoceni verejné zakazky malého
rozsahu je mozny, pokud je pouziti jiné metodiky zavazné vyzadovano tiretimi osobami
(poskytovatel dotace, evropské fondy apod.). V tomto ptipadé je zadavatel povinen postupovat
prednostné podle téchto zvlastnich pravidel bez ohledu na vlastni Smérnici pro zadavani zakazek
malého rozsahu.

V ptipadé, ze poptavané plnéni mtze z technickjch nebo uméleckych divodi, z divodu ochrany
vyhradnich prav, prava dusevniho vlastnictvi k poptadvanému plnéni nebo z diivodu vyplyvajiciho
ze zvlastniho pravniho predpisu, poskytnout pouze jeden uréity dodavatel, zadavatel mize oslovit
tohoto jediného zajemce. Tuto skute¢nost je vSak nutné pisemné oduvodnit a doloZit, a to napf.
pomoci analyzy prizkumu trhu nebo jiného dokladu prokazujiciho tuto skutec¢nost.

Zastupitelstvo obce milize v odiivodnénych pripadech, zejména pokud je nutné provést verejnou
zakazku v kratké dobé (napft. v ptipadech havarijnich stavi, Zivelnich pohrom, odvraceni mozného
obecného ohroZeni) nebo jde o vefejnou zakazku obdobného druhu, na jakou jiz bylo vybérové
fizeni dle pfedchozich odstavci provedeno (napt. dodatecné stavebni prace nebo dodateéné sluzby
které nebyly obsazeny v ptivodnich zadavacich podminkach a jejichZ potieba vznikla v disledku
nepiedvidanych okolnosti pii realizaci ptivodni verejné zakazky), nebo osloveni dodavatelé neméli
o ucast ve vybérovém rizeni zgjem, rozhodnout, Ze verejna zakazka bude zadana pfimo jednomu
dodavateli.

Zasady a postupy dle této smérnice se dale nevztahuji na vefejné zakazky systému krizového rizeni
(dodavky, sluzby a stavebni prace). Verejné zakazky systému krizového tizeni je opravnén zadat
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starosta, v dobé nepiitomnosti mistostarosta, a to bez ozndmeni o zah4jeni vybérového rizeni vice
uchazectiim (dodavateliim). Starosta, v dobé neptitomnosti mistostarosta, je vSak povinen uzaviit s
dodavatelem pisemnou smlouvu a vyhotovit pisemné zdivodnéni zadani. Neni-li mozné zadani
téchto verejnych zakazek v Zastupitelstvu obce projednat predem, mohou byt v krajnich piipadech
vedenim obce zadany i bez projednani. O tomto postupu musi byt Zastupitelstvo obce bezodkladné
informovano na schiizi nasledujici bezprostiedné po uzavieni smlouvy s odiivodnénim.

Clanek V.
ZAVERECNA USTANOVENI

Tato smérnice je soucasti vnitiniho organiza¢niho a kontrolniho systému Obce Kunéjovice.

Smérnice byla projednana a schvilena na jednani Zastupitelstva obce dne 16. 12. 2019
a schvalena usnesenim ¢. 267/12/19c).

Smeérnice nabyva G¢innosti dnem schvaleni Zastupitelstvem obce.

Jiri Lowy, starosta Roman Vacek, mistostarosta
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