Plan inventur na rok 2016

Ve smyslu zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, provadéci vyhlasky ¢. 270/2010 Sb.,
o inventarizaci majetku a zavazki a Smérnice o inventarizaci majetku zavazki se stanovuje tento
plan inventur.

L.
1.

UVODNI USTANOVENI

Inventarizace veskerého majetku a zédvazkl vlastnickych nebo jinych prav k majetku, bude provedena
v souvislosti s fddnou Ucetni zaverkou, bude ovéteno, zda zjiStény stav skuteéné odpovida stavu
v ucetnictvi, v€etné spravného ocenéni.

Stav majetku bude zjistén fyzickou nebo dokladovou inventurou, popiipadé¢ kombinaci obou metod
v zavislosti na druhu majetku a zdvazki tak, aby byla moZnost zjisténé stavy porovnat s ucetnim stavem.

Za provedeni inventarizace a dodrzeni ptisluSnych ustanoveni zakont, provadécich vyhlasek a smérnic
odpovidaji ptfedsedové dil¢ich inventariza¢nich komisi, kazdy na svém svéfeném useku a kazdy
za svéfenou oblast.

Clenové inventarizaénich komisi jsou povinni postupovat dle vyhlasky & 270/2010 Sb.,
o inventarizaci majetku a zavazkl a dle Smémice o inventarizaci majetku

a zavazkl. Za timto G&elem jsou povinni se s obéma predpisy seznamit. Ustiedni inventarizadni komise
je povinna seznamit s touto smérnici a zdvaznymi vzorovymi tiskopisy vSechny ¢leny inventarizacnich
komisi do 31. 10. 2016. Clenové inventarizaénich komisi véetné predseddi se zucastni proskoleni
k provadéni inventarizace dne 17. 10. 2016 a svoji ucast potvrdi na prezencni listiné ucastnikl
proskoleni.

II. TERMINY

Zahajeni Cinnosti inventurnich komisi pro inventarizaéni polozky uvedené v priloze ¢. 1
a 2 planu inventur je ke dni 01. 11. 2016 a ukonceni jejich Cinnosti je ke dni 27. 01. 2017.

1.

e [ etapa inventarizace je provadéna ke dni 31. 10. 2016,
a to od 01. 11. 2016 — 09. 12. 2016. Takto se bude inventarizovat veskery hmotny majetek,
u kterého se provadi fyzicka inventarizace

e [l etapa inventarizace je provadéna ke dni 31. 12. 2016,
a to od 02. 01. 2017 — 27. 01. 2017. Takto se bude inventarizovat majetek podléhajici dokladové
inventarizaci.

Vobdobi od 1. 11. 2016 do 20. 12. 2016 zajisti odpovédné osoby za majetek prace k piiprave
inventarizace dle ¢l. 4, bodu 1 smérnice.



2. Veskeré inventarizani a zactovatelné inventariza¢ni rozdily musi byt prouctovany nejpozdéji k datu
zpracovani ucetni zaverky.

3. Inventarizacni zprava musi byt zpracovana do 30. 01. 2017.

III. POVINNOSTI DALSICH OSOB

Uklada se:

vSem vedoucim ttvari
- vytvotit podminky pro provedeni inventarizace majetku a zavazkii na svych usecich dle
stanoveného ¢asového harmonogramu,

. umoznit praci v inventariza¢nich komisich jmenovanym zaméstnanctim,

. zabezpecit predani pfevodek vSeho majetku ve svétenych prostorach a spravovanych tsecich
ekonomickému odboru k provedeni definitivnich zmén v evidenci majetku nejpozdéji do 25. 10. 2016
o zabezpecit, aby v terminu 25. 10. — 19. 11. 2016 nebyly provadény zadné ptevody majetku

v jednotlivych mistnostech.

likvida¢ni komisi
- zpracovat a predlozit likvidaéni protokoly majetku k zaiacltovani nejpozdéji do 27. 10. 2016,
resp. do 03. 01. 2017.

IV. Jmenovani komisi

1. K zajiSténi inventarizace pro rok 2016 se zfizuji tyto inventariza¢ni komise ve slozeni:

Ustredni inventariza¢ni komise ..UIK*:

Funkce: Jméno:
Ptedseda UIK Marek Ludvik
Clen UIK Miloslav Novak
Clen UIK Jan Sabacky

Dil¢i inventariza¢ni komise ¢. 1 — ,,DIK*

> Diléi inventarizaéni komise ¢. 1

Inventarizovany usek:

Budova OU

Pfedmét inventarizace:

021,022 — Dlouhodoby hmotny majetek,
028 — Drobny dlouhodoby hmotny majetek,

Funkce: Jméno:
Piedseda DIK ¢. 1 Pavel Nowak
Clen DIK &. | Jiti Lowy
Clen DIK ¢&. 1 Vaclav Kral




> Dil¢i inventariza¢ni komise ¢. 2

Pifedmét inventarizace:
Majetek podléhajici dokladové inventarizaci

Funkce: Jméno:
Piedseda DIK ¢. 2 Josef Hronek
Clen DIK ¢&. 2 Marie Krélova
Clen DIK &. 2 Hana Habartova

V Kungjovicich 11. 10. 2016

Miloslav Novak
starosta

Schvéleno na 25. vefejném zasedani Zastupitelstva obce Kunéjovice usnesenim ¢. 363/11/16 d).
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