2.3. Finanéni vybor obce Kunéjovice priloha & 7 Zdpisu ze 14. VZZOK
Plan prace/¢innosti 2016

Finanéni vybor obce Kung&jovice pracuje na zakladé ramcového planu Cinnosti.

Finanéni vybor provadi kontrolu hospodateni s majetkem a finanénimi prostfedky obce, plni dalsi koly,
jimiZ jej povéfilo zastupitelstvo obce. Hlavnim ukolem finanéniho vyboru v praxi je zapojeni se
do rozpoctoveho procesu, tedy projednavani rozpo&tu, jeho plnéni, rozpoétova opatfeni. Nemalou tlohu
sehrava také pfi sestavovani zavéreéného uétu. Jedna o prodeji nebo zakoupeni majetku. Aby vykon
ﬁnancnfho vyboru byl aphkovatelny v prax1 je dule21te aby se Jednothw clenove ﬁnancmho Vyboru seznamili
pravnim predplsem souv1sej101m s rozpo¢tem obce. Neméné duleZity je take zakon &. 563/1991 Sb.,
o Udetnictvi, ktery upravuje zékladni u&etni postupy, které by mély byt zakladni kontrolni €innosti finanéniho
vyboru obce. Na zaklad& znalosti téchto dvou podstatnych pravnich pfedpisii se mohou €lenové finanéniho
Vyboru zodpovédng vyjadfovat k rozpo&tu obce, ale i k zékladnim vztahtim v G€etnictvi, kde nemalou roh hraje
i provad&ci vyhlaska k uetnictvi a ¢eské cetni standardy. ‘

O provedené kontrole finanéni vybor potidi zépis, ktery obsahuje, co bylo kontrolovéno, jaké nedostatky
byly zjistény a navrhy opatfeni sméfujici k odstran&ni nedostatkd. Zapis podepisuje predseda a €len vyboru,
ktery provedl kontrolu, a zamé&stnanec, jehoZ &innosti se kontrola tykala. Vybor pfedloZi zapis zastupitelstvu
obce, k zapisu ptipoji vyjadieni organu, poptipad® zam&stnanc, jejichZ ¢innost byla kontrolovana.

“Cinnost finanéniho vyboru ¥di zastupitelstvo. Finanéni vybor je pouze vykonnym organem zastupitelstva.
K rozhodnuti o provedeni kontroly je tfeba usneseni zastupitelstva. Konkrétni tikoly nemusi byt finan¢nimu
vyboru ukladany pouze zastupitelstvem obce, ale v jeho zastoupeni a s jeho souhlasem miZe tkoly zadéavat
1 starosta obce.
Stalé body programu:

- 2.3.1. PFiprava, sestaveni, zpracovani a kontrola rozpoctu

Zakladnim tkolem finanéniho vyboru je spolupracovat na pfipravé a sestaveni rozpoctu a nasledne
kontrolovat &erpani rozpodtu, plnéni rozpoétu, poptipadé se angazovat do provadénych zmén rozpoctu
prostiednictvim rozpod&tovych opatfeni. Kontrola plnéni a erpani rozpo¢tu ma vychazet z vykaznictvi '
v navaznosti na rozpodet a uetnictvi. Navrhovana rozpo&tova opatfeni by méla byt konzultovana finan¢nim
vyborem, ktery by mé&l dohliZet na spravnost dodrZovani rozpoctu v navaznosti na schvalena pravidla
zastupitelstvem obce. Rozpodet je schvalovan na paragrafy, tedy dle &innosti vykonévanych obci nebo
na kapitoly, které tvo¥{ jednotlivé odbory obce. Pokud finanéni vybor shled4 jakykoliv nedostatek v plnéni & ¢i
derpani rozpo&tu, musi ihned reagovat a dat podnét k naprave.

- 2.3.2. Sestaveni rozpoctového vyhledu

Rozpodtovy vyhled je kratkodoby plan, ktery se v obci sestavuje na obdobi 2 let. V rozpo€tovém planu jsou
zachyceny jednotlivé pi{jmy a vydaje, které se o&ekavaji do budoucna. V praxi se vychazi zejména
z naplanovanych aktivit volebniho obdobi. Vyhled by mél byt kazdoro¢né aktualizovan v navaznosti
na schvalovany rozpo&et. Finanéni vybor by mél do vyhledu zakomponovat nové napldnované ptijmy, zejména
v souvislosti s dotadnimi tituly, které plynou ze statu, krajského ufadu. Ve vydajich by mély byt aktualizovany
polozky tykajici se vydajii v souvislosti s investiéni vystavbou, dotacemi. Finanéni vybor by mél rozpogtovy
vyhled zpracovat a piedloZit zastupitelstvu obce.

- 2.3.3. Investi¢ni akce

Finan&ni vybor by se mél zabyvat planem investinich akci. Tento plan by mél fadné€ prokonzultovat
a v navaznosti na rozpodet stanovit, které investiéni akce je mozno v daném roce realizovat, a které akce
v z4vislosti na nedostatku finan&nich prostfedki nebudou realizovany. Takto by mél finanéni vybor informovat
zastupitelstvo obce, které by mélo zvaZit realizaci jednotlivych investiénich akci, tak aby se obec nedostala
do finanénich potiZi. Zejména se jedna o investiéni akce realizované prostfednictvim dotaci, u kterych je nutné
financovani vlastniho podilu z prostfedki obce. Za zvaZent stoji i financovani investi¢nich akci z Evropské
unie, kde je nutné nejdtive zajistit ivérové prostfedky pro realizaci investiéni ¢innosti, protoZe finan¢ni
prostiedky z evropské unie p¥ichazi a2 po profinancovani celé nebo alespoti diléi €asti investice.
- 2.3.4. Inventarizace majetku obce .............cccovvvviniiniiiiniiinninnenenese e do 17. 1. 2016
Finan&ni vybor se podili na inventarizacich obce. Provadéna fyzick4 inventarizace majetku je porovnavana
s i¢etnim stavem ve viech zafizenich obce. Nepouzitelné, znidené ¢&i zastaralé véci by méli byt vyfazeny
a obvyklym zptisobem zlikvidovany. Finanéni vybor by mé&l zhodnotit zplisob vyuZivani véci v majetku obce,



navrhnout prodej nebo prondjem toho majetku, ktery neni vyuZivan a sezndmit zastupitelstvo obce
s provedenou inventarizaci a jejim vysledkem. Vysledek inventarizace je nasledné projednan a schvalen
zastupitelstvem.
- 2.3.5. Pribé&zna kontrola hospodareni
Finanéni vybor by mél kontrolovat hospodafeni obce priib&zné, jednou za dva az tfi mésice.
Mgl by se zam&fit zejména na plnéni vyplyvajici ze smluv, na spravné dodavky materidlu a sluzeb dle .
jednotlivych smluvnich vztaht, na dodrZovéni termint investi¢ni vystavby, na realizaci planovanych oprav,
ale i oprav nahodilych, na spravné zachazeni se svéfenym majetkem, na ¢innosti, které jsou pro finanéni vybor
- 2.3.6. Sledovani stavu placeni dani a poplatka
Dang a poplatky jsou do rozpo&tu obce pfijimény kazdoro&ng. P¥jmy z dani jsou stanoveny pouze na zakladé
dafiovych predikei, jejich pfesna vySe neni znama. Zde je velmi dilezité sledovat napliiovani pfijma, protoze
od vy3e pFjmb se odviji pln&ni vydajh a ptipadnd investiéni vystavba nebo opravy. Nékteré spravni poplatky
vybirané na zakladé obecn& zavaznych vyhlések, jako jsou platby za svoz odpadu a psy, je moZné stanovit
v presné vysi. Ostatni poplatky se odviji od potieb ob&anii. Tyto poplatky neni mozné rozpo€tovat v pfesné
V¥4, je nutné provadét jejich odhad na zakladg znalosti a zkuSenosti. Proto je nutné tyto poplatky sledovat, aby
bylo moZno realizovat pléanované vydaje. Finan&ni vybor by mé&l napliiovani dani a poplatkd pravideln®
analyzovat a na zaklad& vyse jejich plnéni doporudovat zastupitelstvu obce realizaci nebo pozastaveni
n&kterych naplanovanych a rozpoétovanych &innosti. V ndvaznosti na stanovené poplatky prostfednictvim
obecn& zdvaznych vyhlasek by mélo byt stanoveno, jaka je platebni moralka ob&ant, zda byly rozeslany
upominky, které byly nasledn& plnény, nebo zda bude muset dojit k exeku€nimu ¥izeni.
- 2.3.7.. Kontrola poKladny ............ccccocoiiiiiiiiiiniiiii e 19.12. 2016
Finan&ni vybor je zapojen do kontroly pen&Znich prostiedkd v hotovosti. Kontrola pokladny je stanovena
nejenom na pfesny den, ale i pfesny &as, aby byly viechny pokladni operace zaznamenéany a penézZni
prostfedky nachystany ke kontrole. O provedené kontrole se provadi zapis ihned, ve kterém je stanoveny
vysledek kontroly, véetn& kontrolnich souétl jednotlivych minci a bankovek. Pfipojeny jsou podpisy
kontrolujicich i pokladnika. Manko pokladny se eviduje jako pohleddvka za pokladnikem, ptebytek se zuctuje
do vynost.
- 2.3.8. Vedeni téetni evidence a dokladu
Pfi kontrole je sledovano dodrZovani zejména zékona o ugetnictvi, néleZitosti i¢etnich doklad,
ale diileZita je i kontrola dodrZovani zdkona o finanéni kontrole v ndvaznosti na podpisové vzory piikazce '
operace, spravce rozpo&tu a hlavni Giéetni. V neposledni fadg je dileZité kontrolovat spravnost provadécich
predpisti k zdkonu o tidetnictvi a konstatovat, zda je GSetnictvi vedeno spravné, priikazn€ a bez zjiSténych chyb
nebo byly zjistény n&jaké nedostatky. P¥i nedostatcich je nutné uvést, o jaké nedostatky se jednalo, které pravni
predpisy nebyly dodrZeny, véetn& odkazu na nedodrZeny paragraf pfislugného zékona, popiipadé ustanoveni
vnitini smérnice.
-2.3.9. Piiprava materidli pro pfezkum hospoda¥eni ............cccoeeinninni. 20. 4.2016
Vechny obce jsou povinny nechat si pfezkoumat své ugetnictvi. Tento pfezkum vykondva krajsky tfad.
Finanéni vybor by mél tzce spolupracovat na piipravé podkladi pro pfezkum hospodafeni a poskytnout
potiebnou soudinnost v prib&hu ptezkumu hospodateni. O pfezkumu hospodafent je sepsan kontrolujicim
zépis, ke kterému se vyjadfuje finanéni vybor a o vysledku pfezkumu hospodafeni je prostfednictvim
finanéniho vyboru informovano zastupitelstvo obce.
- 2.3.10. Kontrola ¢erpani dotaci
Kontrola &erpani dotaci je velice diileZitou sou¢asti napIné finanéniho vyboru. Dotace jsou nejcastéji
pfid&lovany s Gelem vy&erpani do konce kalendainiho roku. V prib&hu roku je nutné evidovat pfid€lenou
dotaci prostfednictvim tiéelového znaku dotace a nasledné zajist'ovat Gerpani dotacnich prostfedka.
Jednotlivé vydaje musi byt oznageny ti¢elovym znakem, a to tak, Ze pt{jmy a vydaje oznacené ucelovym
znakem se sobé& rovnaji. Nerovnost miiZe nastat v p¥ipadé nedoderpani dotace, pak se musi penézni
prostiedky vratit poskytovateli. V ptipadg, kdy pen&zni prostfedky pfederpame, ozna¢ime ve vydajich pouze
&ast realizovanych vydajt a¢elovym znakem a zbylou ¢ast vydajli neoznaCime.
Nejvétsim problémem u dotaci je smlouvou stanoveny vlastni podil penéznich prostfedkd.
Zde je tkolem finan&niho vyboru zaji§téni t&chto prostfedkd a zejména evidence vlastnich prostedki dle
jednotlivych dotaénich tituld.
V soudasnosti jsou nejvétsim problémem obei dotace poskytované z EU. U t&chto dotaci je nutny smlouvou
stanoveny vlastni procentni podil, ktery musi byt nejd¥ive profinancovany, a nasledn€ jsou penézni .
prosttedky z EU poskytnuty. Problém zpiisobuji nepfesné informace o pravidiech uétovani, sloZitost



G&tovani a néroéna evidence podkladi pro vya&tovani dota¢nich tituld poskytovanych z EU.

- 2.3.11. Navrhy vyhlasek o mistnich poplatcich

Finanéni vybor ma v kompetenci predkladat zastupitelstvu obce navrhy vyhladek o mistnich poplatcich, jako
jsou poplatky za popelnice, za psy nebo z ubytovaci kapacity. Tyto vyhlasky a zejména vy3e jejich poplatkil
musi byt v souladu s pFislusnymi vyhldskami o jednotlivych poplatcich.

=2.3.12. ZAVETEENY TCCL ... 22.6.2016
Z4avéregny udet predstavuje shrnuti hospodafeni obce za cely kalendafni rok, a to v€etné ziizovanych
pravnickych osob a pi{spévkovych organizaci. Jeho soudasti je zhodnocen i vedlejsi hospodafské dinnosti
obce. Zavéredny et obsahuje detailni pohled na jednotlivé p¥jmy, vydaje, pohledavky, zavazky. Vse, co se
v priib&hu roku udélo v u&etnictvi a rozpo€tu, musi byt zahrnuto v zavére¢ném G€tu. Finanéni vybor se pfi
zpracovani zavére&ného uétu miize zabyvat takovymi operacemi, které budou informaénim piinosem pro
zastupitelstvo obce, ale také pro vefejnost, protoZe u zavéretného udtu je zakonem stanovena povinnost

ho zvefejnit, aby se k nému mohli ob&ané vyjadfit. Nasledn& musi byt zavéreény udet schvalen '
zastupitelstvem obce, které mu musi ud€lit vyrok, zévére&ny tdet byl schvalen, a to bez vyhrad nebo

s vyhradami, pfiGemz vyhrady musi byt v zapisu pfesné uvedeny a stanoveny osoby zodpovédné

za odstranéni nedostatk. ~

Prostfednictvim finan&niho vyboru mohou byt provedeny analyzy viech druht pt{jmu a vydaji

zapracované do nejrizn&jsich grafl, které tak mohou poskytnout mnohem v&tsi vypovidaci schopnost nez
samotna &isla. Zajimavy je také vztah mezi pohledavkami a zavazky, a to i v ¢lenéni na kratkodobe

a dlouhodobé, véetn& zakomponovani tvéri do piehlednych grafiis jejich splatnosti. Detailni zpracovani
zavé&re&ného Gétu je na kreativité a iniciativnim pfistupu finan¢niho vyboru.

- 2.3.13. Zafazovani majetku do uZivini

S potizovanim investiéniho majetku souvisi &etni evidence. Kazda investi¢ni akce by méla byt sledovana
zv143t, tak aby byla na prvni pohled identifikovatelna. Potizovany majetek se eviduje na pofizovacim uétu,
ze kterého musi byt v okamZiku uvedeni do uZivani pfeictovan na ptislugny majetkovy ucet. V praxi
nastavaji ptipady evidence investic na pofizovacim uctu i n&kolik let. Finan&ni vybor by se mé&l zabyvat
detailni evidenci jednotlivych akei a stanovit terminy pro zafazeni jednotlivych investic na piislusné
majetkové Gdty, aby nedochazelo ke zbyte¢nému kumulovéni potizovaného majetku, ktery nebude fadné
zatazen na majetkovy udet v okamziku uvedeni investice do uzivani. '

Na svém poslednim jednani vyboru dne 21. 12. 2015 se &lenové FV usnesli, Ze se budou schazet Etyfikrat
do roka, ptipadné dle potfeby. Zastupitelstvo obce navrhlo terminy p¥istich jednani pro rok 2016, které se
budou konat v zasedaci mistnosti OU od 19 hodin, a to 21. 3., 20. 6., 19. 9.a19.12. 2016.

Finan&ni vybor upfesnil adresy pro zasildni pozvanek a telefonni kontakty. Byly podrobn& rozebréany ukoly
a povinnosti FV.

Zastupitelstvem obce Kun&jovice byly finanénimu vyboru schvaleny 11. 12. 2015 &innosti, kdy v jednotlivych

mé&sicich bude kontrolovano:
21. bfezna — kontrola spravnosti vysledku hospodafeni za rok 2015 (vykazy — rozvaha, vykaz
rozpo&tu FIN 2-12, pfiloha ugetni zaverky), aktualng rozpod&tova opatfeni, pozadavky od ZO,
kontrola pln&ni rozpodtu, hospodafeni za 1.Q/2016, navrhy opatfeni, aktualng rozpoctova opatfeni
20. &erven — kontrola inventury majetku obce, kontrola plnéni hospodafenti za I1.Q/2016, navrhy opatfenti,
' kontrola individualnich akei
19. z4t{ — spoluprce na navrhu rozpoétu na rok 201 6, kontrola plnéni hospodafeni za I11.Q/2016, navrhy

opatfeni, aktualng rozpo¢tové opatieni
19. prosinec — inventura pokladny, pozadavky od ZO

Prab&zné finanéni vybor kontroluje napliiovani piijma, cash flow — potfebu finanénich prostfedki béhem

roku, financovani dotaci.

Plin price/¢innosti vyberi ZOK ptijat dne 11. 12. 2015 usnesenim ¢. 192/12/15)).
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