2.3. Finan¢ni vybor Zastupitelstva obce Kunéjovice
Plan prace/¢innosti - rok 2019

Finan¢ni vybor obce Kunéjovice pracuje na zékladé ramcového planu ¢innosti.

Finan¢ni vybor provadi kontrolu hospodafeni s majetkem a finan¢nimi prosttedky obce, plni dalsi ukoly,
kterymi jej povéfilo zastupitelstvo obce. Hlavnim tUkolem finanéniho vyboru v praxi je zapojeni
se do rozpoctového procesu, tedy projednavani rozpoc€tu, jeho plnéni, rozpoctova opatieni. Nemalou
ulohu sehrava také pri sestavovani zavérecného uctu. Jedna o prodeji nebo zakoupeni majetku. Aby vykon
finan¢niho vyboru byl aplikovatelny v praxi, je dilezité, aby se jednotlivi ¢lenové finan¢niho vyboru
predpisem souvisejicim s rozpoftem obce. Neméné dulezity je také zdkon o ucetnictvi, ktery upravuje
zakladni ucetni postupy, které by mély byt zakladni kontrolni ¢innosti finan¢niho vyboru obce. Na zakladé
znalosti téchto dvou podstatnych pravnich predpist se mohou ¢lenové finanéniho vyboru zodpovédné
vyjadrovat k rozpoC€tu obce, ale i k zakladnim vztahim v ucetnictvi, kde nemalou roli hraje i provadéci
vyhlaska k ucetnictvi a Ceské GiCetni standardy.

O provedené¢ kontrole finan¢ni vybor poridi zapis, ktery obsahuje, co bylo kontrolovano, jaké nedostatky
byly zji$tény a navrhy opatieni sméfujici k odstranéni nedostatkd. Zapis podepisuje predseda a ¢len vyboru,
ktery provedl kontrolu, a zaméstnanec, jehoZ Cinnosti se kontrola tykala. Vybor piedlozi zapis zastupitelstvu
obce, k zapisu ptipoji vyjadieni organu, popfipadé zaméstnanci, jejichz ¢innost byla kontrolovana.

Cinnost finanéniho vyboru ¥idi zastupitelstvo. Finanéni vybor je pouze vykonnym organem zastupitelstva.
K rozhodnuti o provedeni kontroly je tfeba usneseni zastupitelstva. Konkrétni tikoly nemusi byt finan¢nimu
vyboru ukladdny pouze zastupitelstvem obce, ale v jeho zastoupeni a s jeho souhlasem mize tikoly zadavat
1 starosta obce.

Stalé body programu:

- 2.3.1. Priprava, sestaveni, zpracovani a kontrola rozpoctu

Zékladnim ukolem finan¢niho vyboru je spolupracovat na pfipravé a sestaveni rozpoc¢tu a ndsledné

kontrolovat Cerpani rozpoctu, plnéni rozpoctu, poptipadé se angazovat do provadénych zmén rozpoctu
prostrednictvim rozpocétovych opatieni. Kontrola plnéni a Cerpani rozpoctu ma vychazet z vykaznictvi
v navaznosti na rozpocet a ucetnictvi. Navrhovana rozpoctova opatfeni by méla byt konzultovana finanénim
vyborem, ktery by mél dohlizet na spravnost dodrzovani rozpo€tu v ndvaznosti na schvalend pravidla
zastupitelstvem obce. Rozpocet je schvalovan na paragrafy, tedy dle Cinnosti vykondvanych obci nebo
na kapitoly, které tvofi jednotlivé odbory obce. Pokud finanéni vybor shleda jakykoliv nedostatek v plnéni
¢i Cerpani rozpo¢tu, musi ihned reagovat a dat podnét k naprave.

- 2.3.2. Sestaveni rozpoctového vyhledu

Rozpoctovy vyhled je kratkodoby plan, ktery se v obci sestavuje na obdobi 2 let. V rozpoctovém planu
jsou zachyceny jednotlivé piijmy a vydaje, které se ofekavaji do budoucna. V praxi se vychéazi zejména
z naplanovanych aktivit volebniho obdobi. Vyhled by meél byt kazdorocné aktualizovan v ndvaznosti
na schvalovany rozpocet. Finan¢ni vybor by mél do vyhledu zakomponovat nové naplanované prijmy,
zejména v souvislosti s dotacnimi tituly, které plynou ze statu, krajského Gradu. Ve vydajich by mély byt
aktualizovany polozky tykajici se vydaji v souvislosti s investicni vystavbou, dotacemi. Finan¢ni vybor
by mél rozpoctovy vyhled zpracovat a piedlozit zastupitelstvu obce.

- 2.3.3. Investi¢ni akce

Finan¢ni vybor by se m¢l zabyvat planem investi¢nich akci. Tento plan by mél fadné prokonzultovat
a v navaznosti na rozpocet stanovit, které investi¢ni akce je mozno v daném roce realizovat, a které akce
v zavislosti na nedostatku finanénich prostfedki nebudou realizovany. Takto by mél finanéni vybor
informovat zastupitelstvo obce, které by mélo zvazit realizaci jednotlivych investicnich akci, tak aby se obec
nedostala do finan¢nich potizi. Zejména se jednd o investicni akce realizované prostrednictvim dotaci,
u kterych je nutné financovani vlastniho podilu z prostiedkd obce. Za zvazeni stoji i financovani investi¢nich
akci z Evropské unie, kde je nutné nejdiive zajistit uvérové prostiedky pro realizaci investi¢ni ¢innosti,
protoZe finan¢ni prostiedky z evropské unie prichdzi az po profinancovani celé nebo alespon dil¢i Casti
investice.
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434, Inventarizace MaJetku OBCC .uuuimmimnamsinsmmssansmesassessisnsnssis st s (do 17. 1. 2019)
Finan¢ni vybor se podili na inventarizacich obce. Provadéna fyzicka inventarizace majetku je porovnavana
s uCetnim stavem ve vSech zafizenich obce. Nepouzitelné, zni¢ené Ci zastaralé véci by méli byt vyrazeny
a obvyklym zptsobem zlikvidovany. Finanéni vybor by mél zhodnotit zpisob vyuzivani véci v majetku
obce, navrhnout prodej nebo pronijem toho majetku, ktery neni vyuzivan a seznamit zastupitelstvo obce
s provedenou inventarizaci a jejim vysledkem. Vysledek inventarizace je nasledné projednan a schvalen
zastupitelstvem.

- 235, Prubézna kontrola hospodareni
Finan¢ni vybor by mél kontrolovat hospodafeni obce prubézné, jednou za dva az tfi mésice.
M¢l by se zaméfit zejména na plnéni vyplyvajici ze smluv, na spravné dodavky materialu a sluzeb
dle jednotlivych smluvnich vztahl, na dodrzovani termini investiéni vystavby, na realizaci planovanych
oprav, ale i oprav nahodilych, na sprdvné zachazeni se svéfenym majetkem, na ¢innosti, které jsou pro
finan¢ni vybor a zastupitelstvo povaZovany za ty nejdilezit&jsi.
- 2.3.6. Sledovani stavu placeni dani a poplatki
Dané a poplatky jsou do rozpoctu obce pfijimany kazdoro¢né. Pfijmy z dani jsou stanoveny pouze
na zakladé danovych predikei, jejichZz pfesna vySe neni zndma. Zde je velmi dulezité sledovat napliovani
pi{jml, protoze od vySe piijmi se odviji plnéni vydaji a pfipadna investi¢ni vystavba nebo opravy.
Nekteré spravni poplatky vybirané na zakladé obecné zavaznych vyhlasek, jako jsou platby za svoz odpadu
a psy, je mozné stanovit v pfesné vysi. Ostatni poplatky se odviji od potieb obCani. Tyto poplatky neni
mozn¢ rozpoctovat v piesné vysi, je nutné provadét jejich odhad na zékladé znalosti a zkuSenosti.
Proto je nutné tyto poplatky sledovat, aby bylo mozno realizovat planované vydaje. Finan¢ni vybor by mél
naplfiovani dani a poplatkl pravidelné analyzovat a na zakladé vyse jejich plnéni doporucovat zastupitelstvu
obce realizaci nebo pozastaveni nékterych naplanovanych a  rozpotovanych  innosti.
V ndvaznosti na stanovené poplatky prostfednictvim obecné zavaznych vyhla§ek by mélo byt stanoveno,
jaka je platebni moralka obcanil, zda byly rozeslany upominky, které byly nasledné plnény, nebo zda bude
muset dojit k exeku¢nimu fizeni.
= 2.3.7. Kontrola poKIadny ...........ccccooiiiiiiiiiiiieniceceseere e see e sraenneens (19. 12. 2019)
Finan¢ni vybor je zapojen do kontroly penéZnich prostiedkii v hotovosti. Kontrola pokladny je stanovena
nejenom na presny den, ale i pfesny Cas, aby byly vSechny pokladni operace zaznamenany a penézni
prostfedky nachystany ke kontrole. O provedené kontrole se provadi zapis ihned, ve kterém je stanoveny
vysledek kontroly, vCetné kontrolnich soucti jednotlivych minci a bankovek. Pfipojeny jsou podpisy
kontrolujicich 1 pokladnika. Manko pokladny se eviduje jako pohleddavka za pokladnikem, prebytek
se zuctuje do vynosi.
- 2.3.8. Vedeni ucetni evidence a dokladi
Pii kontrole je sledovano dodrZovani zejména zdkona o uCetnictvi, ndlezitosti wcetnich dokladd,
ale dilezita je 1 kontrola dodrzovani zédkona o finan¢ni kontrole v ndvaznosti na podpisové vzory piikazce
operace, spravce rozpoctu a hlavni G¢etni. V neposledni fadé¢ je dilezité kontrolovat spravnost provadécich
predpisi k zdkonu o ucetnictvi a konstatovat, zda je ucetnictvi vedeno spravné, pruikazné a bez zjisténych
chyb nebo byly zjiStény n¢jaké nedostatky. Pfi nedostatcich je nutné uvést, o jaké nedostatky se jednalo,
které pravni predpisy nebyly dodrzeny, véetné odkazu na nedodrzeny paragraf ptislusného zékona, poptipadé
ustanoveni vnitfni smérnice.
- 2.3.9. Priprava materialii pro pifezkum hospodareni ............c.ccccocevininieninnnn. (20. 4. 2019)
VSechny obce jsou povinny nechat si pfezkoumat své Gcetnictvi. Tento pfezkum vykonava krajsky ufad.
Finanni vybor by mél tizce spolupracovat na ptipravé podkladi pro pfezkum hospodafeni a poskytnout
potfebnou souc¢innost v pribéhu pfezkumu hospodareni. O pfezkumu hospodaieni je sepsan kontrolujicim
zéapis, ke kterému se vyjadiuje finanéni vybor a o vysledku pfezkumu hospodateni je prostiednictvim
finan¢niho vyboru informovano zastupitelstvo obce.
- 2.3.10. Kontrola derpani dotaci
Kontrola Cerpani dotaci je velice diilezitou soucasti naplné finanéniho vyboru. Dotace jsou nejéastéji
pridélovany s ucelem vycerpani do konce kalendainiho roku. V pribéhu roku je nutné evidovat ptidélenou
dotaci prostfednictvim ucelového znaku dotace a nasledné zajistovat Cerpani dotaénich prostredk.
Jednotlivé vydaje musi byt oznaceny ucelovym znakem, a to tak, Ze pfijmy a vydaje oznacené i¢elovym
znakem se sob& rovnaji. Nerovnost mize nastat v pfipadé nedoCerpani dotace, pak se musi penéZni
prostiedky vratit poskytovateli. V pripadé, kdy penézni prostfedky piecerpame, ozna¢ime ve vydajich
pouze Cast realizovanych vydajii u¢elovym znakem a zbylou ¢ast vydaji neoznaéime.
Nejvétsim problémem u dotaci je smlouvou stanoveny vlastni podil penéznich prosttedka.



Zde je ukolem finan¢niho vyboru zajisténi téchto prostfedkl a zejména evidence vlastnich prostredkd
dle jednotlivych dotac¢nich tituli.

V soucasnosti jsou nejveétsim problémem obci dotace poskytované z EU. U téchto dotaci je nutny smlouvou
stanoveny vlastni procentni podil, ktery musi byt nejdfive profinancovany, a nasledné jsou penézni
prostiedky z EU poskytnuty. Problém zptsobuji neptesné informace o pravidlech u¢tovani, slozitost
uctovani a naro¢nd evidence podkladii pro vyuétovani dota¢nich tituli poskytovanych z EU.

- 2.3.11. Navrhy vyhlasek 0 mistnich poplatcich
Finan¢ni vybor ma v kompetenci predkladat zastupitelstvu obce navrhy vyhlasek o mistnich poplatcich,
Jjako jsou poplatky za popelnice, za psy nebo z ubytovaci kapacity. Tyto vyhla§ky a zejména vyse jejich
poplatki musi byt v souladu s pfislusnymi vyhla§kami o jednotlivych poplatcich.

w DBl e LAVCEECIY WOLE icnusmunnssnnssmnsncsusssnsassansss asnismansnsvinmmmsniniiniinsmsmmansansiensmsmsens (22. 6.2019)
Zavéretny ucet predstavuje shrnuti hospodafeni obce za cely kalendaini rok, a to véetné zfizovanych
pravnickych osob a piispévkovych organizaci. Jeho souasti je zhodnoceni i vedlejsi hospodaiské ¢innosti
obce. ZavéreCny ucet obsahuje detailni pohled na jednotlivé piijmy, vydaje, pohledavky, zavazky. Ve,
co se v pribéhu roku udalo v ucetnictvi a rozpoétu, musi byt zahrnuto v zdvére¢ném Gétu. Finanéni vybor
se pfi zpracovani zév€rené¢ho G¢tu mlze zabyvat takovymi operacemi, které budou informaénim
piinosem pro zastupitelstvo obce, ale také pro vefejnost, protoze u zavéreéného uétu je zdkonem
stanovend povinnost jej zvefejnit, aby se k nému mohli obéané vyjadrit. Nasledné musi byt zavéreény udet
schvélen zastupitelstvem obce, které mu musi udélit vyrok, zavéreény ucet byl schvélen, a to bez vyhrad
nebo s vyhradami, pficemz vyhrady musi byt v zapisu piesné uvedeny a stanoveny osoby zodpovédné
za odstranéni nedostatkd.

Prostfednictvim finan¢niho vyboru mohou byt provedeny analyzy vSech druhl pfijmi a vydajt
zapracované do nejriiznéjSich grafii, které tak mohou poskytnout mnohem vétsi vypovidaci schopnost nez
samotna ¢isla. Zajimavy je také vztah mezi pohledavkami a zavazky, a to i v ¢lenéni na kratkodobé

a dlouhodobé, vEetné zakomponovani tvéra do prehlednych grafii i s jejich splatnosti. Detailni zpracovani
zavéreCného uctu je na kreativité a iniciativnim ptistupu finan¢niho vyboru.

- 2.3.13. Zarazovani majetku do uZzivani
S pofizovanim investi¢niho majetku souvisi Gcetni evidence. Kazda investi¢ni akce by méla byt sledovana
zvlast, tak aby byla na prvni pohled identifikovatelna. Pofizovany majetek se eviduje na pofizovacim
uctu, ze kterého musi byt v okamziku uvedeni do uzivani preti¢tovan na pfislusny majetkovy ucet. V praxi
nastavaji ptipady evidence investic na pofizovacim uctu i nékolik let. Finan¢ni vybor by se mél zabyvat
detailni evidenci jednotlivych akci a stanovit terminy pro zafazeni jednotlivych investic na pfislusné
majetkové ucty, aby nedochdzelo ke zbyte¢nému kumulovéani pofizovaného majetku, ktery nebude fadné
zarazen na majetkovy ucet v okamziku uvedeni investice do uzivani.

Na svém poslednim jednéni vyboru a zastupitelstva obce se ¢lenové FV usnesli, Ze se budou schazet
dvakrat do roka, pfipadné dle potfeby. Zastupitelstvo obce navrhlo terminy pfistich jednani pro rok 2019,
které se budou konat v zasedaci mistnosti OU od 19 hodin, a to 3. 6. a 9. 12. 2019.
Finan¢ni vybor upfesnil adresy pro zasilani pozvanek a telefonni kontakty. Byly podrobné rozebrany tkoly
a povinnosti FV.

Zastupitelstvem obce Kungjovice byly finanénimu vyboru schvaleny 23. 11. 2018 ¢innosti, kdy
v jednotlivych terminech bude kontrolovano:
3.Cerven - kontrola spravnosti vysledku hospodateni za rok 2018 (vykazy — rozvaha, vykaz rozpoétu FIN
2-12, ptiloha tetni zaveérky), aktudlné rozpoctova opatieni, pozadavky od ZO, kontrola plnéni
rozpoctu, hospodateni za 1.Q/2019, navrhy opatieni, aktualné rozpoétova opatieni;
— kontrola inventury majetku obce, kontrola plnéni hospodateni za II. Q/2019, navrhy opatfeni,
kontrola individualnich akci;
9. prosinec — spoluprace na navrhu rozpoc¢tu na rok 2020, kontrola plnéni hospodaieni za III. Q/2019, navrhy
opatfeni, aktualné rozpoc¢tova opatieni;
— inventura pokladny, pozadavky od ZO.
Priibézné financni vybor kontroluje napliovani ptijmi, cash flow — potfebu finan¢nich prostiedki béhem
roku, financovani dotaci.

Plan prace/Cinnosti vybori ZOK pfijat dne 23. 11. 2018 usnesenim ¢&. / ]Z//// /é}/ :
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