
Pifkaz k provedeni roini periodick6 inventarizace majetku azfvazkfr

Na zrikladd ust. $ 29 a 30 zhkona (,. 56311991 Sb. o ridetnictvi v aktu6lnim zndni ukl6d6m provedeni
rodni periodickd inverfiarizace majetku aztvazki ke dni 27.1.2021

K jejimu provedeni jmenuji hlavnf inventarizadni komisi (d61e jen HIK) ve sloZeni:

Jm6no a pifimeni funkce
Vdclav Kr6l piedseda komise /24^/
Jiii L6wv dlen t .//
Roman Vacek dlen /6&l
r irkol:
it dleny iednotlivfch dildich IK s timto pokynem a s ieiich povinnosfmi souviseii cfmi s touto

HIK m5 zaukol:
1. Sezndmit dleny jednotlivyc
p eri o dicko u inv erftarizaci;
2. organizovatprdcejednotliqich dfldich invetrtanzadnich komisf (d6lejen DIK) podle niZe uveden6ho
harmonogramu. HIK piebir6 od jednotliv;ich dildich IK vyhotoven6 inventurni soupisy, piedloZi je
irdt6rnd k vydisleni ridetnich stavri, k porovndni irdetnich stau.i s inventurnimi a k vyj6dieni rozdihi mezi
nimi;
3. vypracovat celkovou zpr6vu o provedeniinventarrzace vdlendni na 1. ni titstzafyzickl inventury
majetku hmotn6 povahy - tuto piedloLi vedeni UJ nejpozddji do 9. 12. 2020 a 2. t6st za dokladov6
inventury ostatniho majetku a zhvazk.|- - tuto piedloZi vedeni UJ do 27 . l. 2021.

Soudasnd se zpr6vou piedloZi tak6 inventurni soupisy a ziryisy o provedeni inventury jednotlivych
dildich IK.

D61e jmenuji tyto dildi IK:

DIK d. l: Fyzickd inventura Dlouhodob6ho hmotndho majetku k 30. i 1.2020

Jm6no a oiiimeni funkce
Pavel Nowak piedsedakomise | ,.-7 -=;
Slavomira Pol6kov6 dlen l//ffitri7q '
Ladislav Kadlec dlen 7Az-V

Osoba odpovddnd zalento majetek: Ladislav Kadlec.
Inventura bude zahdjena dne a ukondena dne piedrinim inventurnich soupisri aziryisu
o provedenf inventury do rukou HIK.

DIK d. 2: Fyzick| inventura nakupovanych a vyroben;fch z6sob k 30. 1I. 2020
Fyzickdinventura pendLn hotovosti a cenin k3I.12.2020

Jm6no a oiiimeni funkce
Josef Hronek / piedseda komise
Hana Habartov1 =d6,A/tn<, dlen

Marie Kr6lov6 dlen

Osoba odpovddn5 zatento majetek: Hana Habartov6.
Inventura bude zahdjena dne . a ukondena dne ...... pied6nim inventumich soupisri
a zfryisu o provedeni inventury do rukou HIK.



DIK d. 4: Dokladov6 inventura

Jm6no a piiimeni funkce
Josef Hronek oiedseda komise
Hana Habartov6 4tar{,ZL'{,ow dlen

Osoba odpovddn6 za evidenci tohoto majetku: Hana Habartov6
Inventura bude zahiljena dne 1. li. 2020 a ukondena dne 17. 1.202I piedrinim inventurnich soupisri
a zfryisu o provedeni inventury do rukou HIK.

Fyzickd inventury se prov6ddji fyzickym zji5t'ov6nim piislu5ndho qajetku, tj. podit6nim, vdlenim,
mEienim, technickym propodtem apod. DIK piitom porovn6v6 redlnou hodnotu majetku s hodnotou
evidovanou v ridetnictvi a piipadny rozdil poztamend do z6pisu o provedeni inventury. Do tohoto
zitpisu tak6 uvede daIli vyznamn6 okolnosti zji5tdn6 v souvislosti s provSddnim inventury jako napi.
piipadn6 poSkozeni nebo jin6 vady majetku, zaji5tdni majetku proti po5kozeni a odcizeni, existenci
dohody o hmotn6 odpovddnosti za svdienli majetek apod.

Do inventurniho soupisu je nutno uv6st jen majetek skutednd fyzicky zji1tdny, atobez ohledu na to,
zda je di neni tento majetek veden v ridetni evidenci. Zvlhlt se inventarizuje majetek firmd zapijdeny,
piedany ke zpracovLni apod.

Pii prov6ddni inventury musi bytvLdy piitomna osoba odpovddnii zainventarizovany majetek, kter6
svym podpisem na inventumim soupisu potvrzuje jeho spr6vnost a riplnost.

Jako pomricku pro vyhotoveni inventurniho soupisu je moZno dildi IK piedat soupis poloZek
piislu5n6ho majetku zu(,etnictvi, kter;i v5ak nesmi obsahovat ridaj o mnoZstvf.

Pokud se prov6di fyzick| inventura k jin6mu datunel.k3l. 12. (ke konci ridetniho obdobi), je nutno
k inventumimu soupisu piiloZit tak6 piehled o piirristcich a irbytcich, kterd nastaly v dobd od data,
kndmuZ byla inventura provedena do dne 31. 12. (do konce tidetniho obdobf) tak, aby bylo moZno
porovnat takto opraveny inventurni stav se stavem ridetnim k 31. 12. (ke konci ridetniho obdobi).

Dokladov6 inventury se provdddji porovn6nim z6pisri v ridetnictvi s doklady, kter6 prokazuji jejich
opr6vndnost (faktury, vlipisy z evidence nemovitosti, qfpisy z evidence SCP, vyplatni listiny apod.).

Inventurni dokumentaci po jejim projedn6ni vedenim UJ uloLi do archivu UJ Jiii L6wy.
Dokumentaci je nutno archivovat po dobu urdenou zftkonem o ridetnictvi popi. jinfmi ztnaznymi
piedpisy.
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