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1. Ukolem Smérnice k provadéni inventarizace majetku a zdvazka je stanovit jednotné zésady a postupy

SMERNICE K PROVADENI INVENTARIZACE

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

pro provadéni inventarizace majetku a zdvazk.

2. Povinnost inventarizace majetku a zavazkt je zakotvena v § 6 odst. 3 zékona
o udetnictvi, ve znéni pozd&jsich piedpist, (,,zakon o Gcetnictvi®) a zpisobem stanovenym v § 29 a § 30
tohoto zékona. Inventarizace majetku a zavazkii je jedna zpodminek zabezpe€ujicich prikaznost
ucetnictvi. Provadécim piedpisem k zdkonu o udetnictvi je vyhlaska €. 270/2010 Sb., o inventarizaci
majetku a zavazkd (,,provadéci vyhlagka®), ktera upravuje organiza¢ni zajisténi a zpisob provedeni

C.

inventarizace.

3. Tato Smérnice upravuje provadéni inventarizaci veskerého majetku a zavazkd, jinych aktiv a jinych

pasiv (vlastnich zdroju a rezerv), podrozvahovych u¢td a ostatni evidence.

4. Inventarizace majetku a zavazkl se provadi k okamziku, ke kterému se sestavuje fadna ucetni zavérka.
V piipadé fadné inventarizace je timto dnem 31. 12. daného kalendainiho roku. Inventury jednotlivych
druhtt majetku a zavazkl se provadi v terminech uvedenych v ,,Planu inventur®. V ostatnich piipadech,
kdy je nutno nedekané ovefit stav majetku a zavazkd, se provede mimoradna inventarizace.

Ré&dnou i mimofadnou inventarizaci vyhlasuje Zastupitelstvo obce Kunéjovice.

Clanek 2
Cil a obsah inventarizace

Inventarizaci majetku a zdvazki obce se zjistuje:

prukaznost uetnictvi — vztah Gcetnictvi ke zjisténému stavu,
ovéfeni skutedného stavu na stav udetni,

ocenéni inventariza¢ni polozky,

existence majetku nebo zavazku,

spravnost vedeni evidence a Uplné dokumentace,

technicky stav majetku,

ochrana majetku,

odpovédnost za svéfeny majetek.

Clanek 3
Zakladni pojmy

Pro ucely této Smérnice se rozumi:

1. Inventura — zji$téni skute¢nych stavii majetku a zavazki.

2. Inventarizace — porovnani zjisténych skute¢nych stavli majetku a zavazka na stavy Gt
k 31. 12. bézného roku.
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3.

Inventarizaéni polozka — majetek, zdvazky. jind aktiva a jind pasiva. na zdkladé kterych muze byt

vyhotovovan inventurni soupis nebo dodatedny inventurni soupis. Oznacovani téchto soupisii je podle
Smémé tétové osnovy a Uétového rozvrhu provadéno syntetickymi, analytickymi nebo podrozvahovymi
ucty.

4.

Cast inventarizaéni polozky — jsou jednotlivé véci, jednotlivé pohleddvky, opravné polozky
k jednotlivym pohledavkam, jednotlivé zavazky a dal$i skute¢nosti, které lze samostatné zjistovat
v ramci inventarizaéni polozky.

Inventarizaéni identifikator — oznadeni &asti inventarizované polozky, jednotlivé véci a souboru majetku,
které zajisti jejich jednoznaéné urceni (€l. 5.1. a 5.2. této smérnice).

Prvotni inventura — jsou ¢innosti provadéné pfi inventarizaci hmotného majetku, které jsou nutné pro
vyhotoveni inventurnich soupisi.

Rozdilova inventura — ¢&innosti provadéné pfi inventarizaci hmotného majetku, které jsou nutné
pro vyhotoveni dodate¢nych inventurnich soupisti. ( Napt. provedeni prvotni inventury stanoveno k 30.
11. stim, Ze nasledné k 31. 12. bude provedena rozdilova inventura, pii které bude vypracovan
dodate¢ny inventurni soupis).

Inventurni soupis — je priikazny uéetni zdznam, ktery musi obsahovat skuteénosti uvedené v § 30 odst. 2
zdkona o udetnictvi a provadéci vyhlagkou doplnéné v § 8 (viz ¢lanek 6 této smérnice).

Dodate¢ny inventurni soupis — je prikazny uletni zdznam, kterym vybrana ucetni jednotka prokazuje
pfirastky a abytky stavu hmotného majetku, ktery byl zji§tén prvotni inventurou, a to zpisobem, ktery je
nutny pro zjisténi stavu ke konci rozvahového dne.

10. Inventarizaéni evidence — Pomocna evidence, inventurni evidence a jind evidence.

a) Pomocna evidence — jsou veskeré jednotlivé a souhrnné tcetni zdznamy, které jsou vyuZitelné
pfi zjistovani skuteénych stavli inventarizanich poloZek a jejich &asti (napf. karty majetku,
kniha doslych faktur, centrdlni evidence smluv);

b) Inventurni evidence — jsou souhrnné ucetni zdznamy nové vytvofené pii inventufe, které nejsou
inventurnim soupisem, dodateénym inventurnim soupisem, inventurnim zapisem, inventariza¢ni
zpravou nebo inventurnim zavérem (napt. ptevodky, pfecenéni, piehledy, metodiky);

¢) Jinou evidenci — je organizovany soubor informaci o inventarizaénich polozkach a jejich ¢astech,
ktery je veden mimo vybranou uéetni jednotku a ktery je nezbytny pro zjisténi skute€ného stavu
inventariza¢nich poloZek a jejich &asti (napf. vypisy z listu vlastnictvi, ortofotomapy).

11. Inventarizaéni rozdil — rozdil mezi skutenym stavem a stavem v G&etnictvi. Inventarizaéni rozdily

12.

musi byt za&tovany do uletniho obdobi, za které se inventarizaci ovéfuje stav majetku a zdvazkd.

a) Skutedny stav je niZ$i neZ stav v uetnictvi a rozdil se oznaduje jako manko, poptipadé schodek
u penéznich hotovosti a cenin,

b) Skute¢ny stav je vys§i neZ stav v uetnictvi a rozdil se oznacuje jako piebytek.

Zuctovatelny rozdil — je rozdil zjistény pii inventufe, ktery zahrnuje kromé pfipadného manka,
schodku a pfebytkl zjistény rozdil podle § 26 odst. 3, § 25 odst. 2 zdkona o Ucetnictvi a rozdil, ktery
se tykd jinych aktiv a jinych pasiv v&etné skute¢nosti uétovanych na podrozvahovych tétech k zajist€ni
souladu s vérnym obrazem u¢etnictvi, napt. rezervy, odpisy a opravné polozky.

13. Vybrany majetek — kulturni pamatky, sbirky muzejni povahy a archeologické nalezy. Ucetni jednotka

inventarizuje vybrany majetek stejné jako ostatni majetek ucetni jednotky.



Clanek 4
Inventarizaéni ¢innosti

PH inventarizaci zajist'uje i¢etni jednotka ¢innosti nutné pro vyhotoveni inventurnich soupisd, dodate¢nych
inventurnich soupist, inventurnich z4pis@, inventurnich zavért a vyhotoveni dal$ich souvisejicich ucetnich
zadznam.

1. Priprava inventarizace

Na ptipravé inventarizace (proskoleni, seznameni se s podklady pro inventarizaci) jsou povinni zacastnit
se jmenovani:

a) v hlavni inventariza¢ni komisi (,,HIK),
b) v dil¢ich inventariza¢nich komisich (,,DIK®).

2. Plan inventur
Uketni jednotka sestavuje plan inventur a stanovi postup pii jeho sestavovan.
Plan inventur obsahuje nejméné udaje o:

a) predpokladaném okamziku zahajeni a ukondeni jednotlivych inventur a okamZiku, ke kterému
se zjist'uji skuteéné stavy,

b) vzniku a zah4jeni ¢innosti jednotlivych inventarizaénich komisi v ptipadé, Ze tyto okamziky nejsou
shodné s okamZikem zahéjeni inventury, kterou inventariza¢ni komise provadi,

¢) ukonéeni &innosti jednotlivych inventarizaénich komisi v pfipadé, Ze tento okamzik neni shodny
s okamzikem ukond&eni inventury, kterou inventariza¢ni komise provadi.

Sougasti planu inventur je seznam inventurnich soupisi ve vazb& na rozsah inventariza¢nich poloZek.
Znamena to, Ze budou v planu inventur uvedeny ty inventarizaéni polozky ve smyslu syntetickych ucti,
na kterych byl v béZném roce zaznamenén obrat.

V piipadé, Ze okamZik ukon&eni fyzické inventury hmotného majetku je stanoven pied koncem
rozvahového dne nebo po tomto dni, obsahuje plan inventur zdGvodnéni tohoto postupu
a popis Cinnosti, které se uskutedni v obdobi mezi koncem rozvahového dne a dnem ukonceni fyzické
inventury hmotného majetku, véetné popisu postupu pii rozdilové inventufe.

V piipadg, Ze vedkeré nebo nékteré &innosti provadéné pfi inventarizaci jsou zajiStovany prostfednictvim
jinych osob, obsahuje plan inventur i popis zajisténi koordinace mezi obci a jinou osobou pfi inventarizaci,
napf. piispévkové organizace obce.

Plan inventur bude sestaven vZdy do 1. 11. b&Zného roku, ke kterému se inventarizace provadi.

Odpovédnost za sestaveni navrhu planu inventur: starosta obce Kunéjovice
Termin pfedani navrhu zastupitelstvu obce: Nejblizsi zasedani po 1. 11.
Odpovédnost za schvéleni navrhu planu inventur: Zastupitelstvo obce Kuné&jovice
Termin schvaleni navrhu planu do: Nejpozdéji do 15. 12.

Soucasti planu inventur bude jmenovani ¢lentt hlavni inventarizaéni komise a dil¢ich inventarizatnich
komisi, v€etn€ podpisovych vzori jednotlivych ¢lent.



3. Inventarizaéni komise

Inventarizaéni komise budou jmenovany zastupitelstvem obce. Inventarizaéni komise bude nejméné
t¥H{&lenna. Clenem inventarizaéni komise u fyzickych i dokladovych inventur musi byt vzdy osoba, ktera je
pro8kolena a rozumi problematice. Pokud se jmenovany ¢len nemuze inventarizace ucastnit, jmenuje
starosta ndhradniho ¢lena inventariza¢ni komise.

Clenové DIK kontroluji majetek podléhajici fyzické inventarizaci podle p¥iloh inventurnich soupisi.
e Pokud nenajdou majetek fyzicky, ale v soupise bude uveden, tak se dand polozka nezaSkrtne.

e Pokud se najde v mistnosti fyzicky majetek, ale v soupise nebude uveden, dopiSe se do pfilohy
soupisu. Dale DIK dohledava, zda je majetek jen chybné umistén, nebo zda nevzniklo napf. manko.

Pozadavky na znalosti inventariza¢nich komisi:
- znalost umisténi a vlastnosti ¢asti inventariza¢nich polozek,
- znalost oznadeni ¢4sti inventarizaénich polozek identifikatory,
- znalost ocenéni ¢asti inventariza¢nich polozek,
- znalost pfedpist k bezpeénosti prace a hygienickych piedpisd,
- znalost vnitropodnikovych inventarizaénich postupi, véetné postupt k vypliovani tiskopisii a ob&h
dokladd,
- znalost inventariza¢ni vyhlasky, alesponi zb&Zna,

- znalost této smérnice a planu inventur.

Povinnosti a pravomoci inventariza¢nich komisi:

Clenové komisi maji pravo na pistup k Gdetnim kniham, uétim a dokumentiim organizace za obdobi
b&zného roku, pokud se na tyto dokumenty nevztahuji zvlastni ptedpisy (ochrana osobnich udaju, utajované
skute¢nosti) nebo pokud se dokumenty jevi z hlediska provadéni inventury nebo inventarizace nepiinosné,
pfipadné ptedlozeni dokumentl neni vhodné. Pfipadné spory o piedlozeni pozadovanych dokumentl
rozhodne piedseda HIK, popk. starosta obce. Clenové inventarizaénich komisi maji pravo na volny piistup
do veskerych prostor a k veSkerym aktivim organizace k ovéfeni fyzické existence pii dodrZeni
bezpeénostnich a hygienickych ptredpist.

a) Ustiedni inventariza¢ni komise (,,UIK*)

Ridi provedeni inventarizace majetku a zavazki, véetné proudtovani inventarizaénich rozdilti v souladu se
zakonem o ucetnictvi a provadécimi vyhlaSkami k tomuto zakonu, v platném znéni.

Kompetence ptedsedy UIK a jejich jednotlivych &lend:
Piedseda UTK

- fidi a organizuje proces inventarizace v souladu se zdkonem o tGéetnictvi a provadécimi vyhlaskami
k tomuto zadkonu, vplatném znéni a touto smérnici, za ulelem dosazeni zdkladniho cile
inventarizace,

- zadava ukoly &entim UIK a predsedim DIK (popt. dal§im zamé&stnanctim, jimiz byly uloZeny
konkrétni tikoly v procesu inventarizace Smérnici nebo Planem inventur) a kontroluje jejich plnéni,
- svolava v pravidelnych terminech za G¢asti ¢lenti UIK, piedsedti DIK porady. Ugelem téchto porad

je konzultace postupti pfi provadéni jednotlivych krokt inventarizace
a predkladani provedenych inventariza¢nich praci,
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fesi ptipadné rozdilové nazory piedsedy a ¢lent jednotlivych DIK, je povinen vydat konkrétni
a zavazné stanovisko,

v ptipadé neplnéni tkold a povinnosti je povinen stanovit ndpravna opatfeni, véetné podani ndvrhi
starostovi v ptipad€, Ze pracovni ukoly vyplyvajici z uvedenych pfedpist nebudou fadné plnény,

ptedseda UIK je povinen vSechny vy$e uvedené ¢innosti provadét pritbéZné a peclive.

Clenové UIK

poZaduji vysvétleni a napravu ve vécech vyplyvajicich z této Smérnice a provadéci vyhlasky
k inventarizaci od ptedsedt a ¢lend DIK,

plni tkoly dle ptikazt predsedy UIK,

v ptipadé zjisténi nedostatku p¥i provadéni inventarizace okamzit& informuji predsedu UIK
za ucelem pfijeti konkrétniho opatfeni k odstranéni nedostatkd,

jsou povinni vechny vySe uvedené ¢innosti provadét pribézné a peclive.

b) Diléi inventariza¢ni komise (,, DIK*)

Odpovidd za provedeni inventarizace a dodrZzeni piislu§nych ustanoveni této smérnice,
provadéci vyhlasky k inventarizaci a planu inventur. Kazda DIK odpovida na svém svéfeném useku a kazdy
za svou svéfenou oblast majetku a zavazki. Diléi inventarizaéni komise pfedévaji hlavni inventarizani
komisi uéetni jednotky informace, které slouzi mimo jiné k vypracovani zavére¢né inventarizaéni zpravy
o prib&hu inventarizace. Soucasti zavére¢né inventarizaéni zpravy jsou i navrhovand opatfeni v oblasti
majetku a zdvazku tcetni jednotky.

Predseda DIK

organizuje provadéni inventur ve stanoveném rozsahu majetku a zadvazkd v souladu s touto smérnici,
Planem inventur a dle konkrétnich pokynt pfedsedy UIK,

je zaroven osobou odpovédnou za provedeni inventarizace dle § 30 ZoU

zadava ukoly ¢lenim DIK a kontroluje jejich plnéni tak, aby byly v souladu stouto smérnici,
provadéci vyhlaskou, popt. pokyny predsedy UIK,

v piipad€ neplnéni tikold, popt. k odstranéni nedostatkt pfi provadéni inventur zjiSténych jim osobné
nebo signalizované ¢lenem DIK, informuje pfedsedu UIK za ucelem ptijeti konkrétnich opatfeni
k odstranéni nedostatk,

vyZaduje soudinnosti od vSech zaméstnanci odpovédnych za majetek a zavazky podléhajici
inventure,

je povinen vSechny vySe uvedené ¢innosti provadét pribézné a peélive.

Clenové DIK

plni tkoly dle ptikazl predsedy DIK,
jsou zarovefi osobami odpov&dnymi za zjistovani skuteénych stavi dle § 30 ZoU,
signalizuji ptedsedovi DIK jakékoli nedostatky, které by mohly mit vliv na ¥adné provedeni inventur,

jsou povinni vy$e uvedené ¢innosti provadét prubézné a peclive.



¢) Odborné zajisténi inventarizaénich ¢innosti a technické podminky

Pro odborné zaji§téni inventarizaénich &innosti budou zaméstnanci, ktefi se podileji na pfimém zajiSténi
inventarizace, proskoleni ¢leny UIK a budou mit k dispozici dokumentace a vyznamné informace dle této
Smérnice.

d) Uéast odpovédného zaméstnance:

Fyzické a dokladové inventury se musi zG¢astnit zamé&stnanec odpovédny za inventovany majetek (ten, kdo
majetek uzivd). Jde-li o inventuru pii zméné odpovédného zaméstnance, musi se ji zucastnit zaméstnanec
funkci odevzdavajici i zamé&stnanec funkci piejimajici. Pokud se odpovédny zaméstnanec nemiZe inventury
ucastnit, nahrazuje jej vedouci ptislu§ného utvaru.

¢) Soucinnost

Zamé&stnanci udetni jednotky a vedouci zaméstnanci ziizovanych uletnich jednotek, které hospodafi
se svéfenym majetkem udetni jednotky, jsou povinni poskytnout veskerou potiebnou soucinnost k zajisténi
inventarizaénich ¢innosti s pfihlédnutim k ochrané majetku a utajovanych informaci.

f) Pripojovani podpisovych zaznamu

Dle podpisovych vzort, které jsou pfilohou planu inventur, budou pfipojovany podpisové zdznamy
na inventurni soupisy, dodate¢né inventurni soupisy, k inventarizaéni zpravé a piipadné k ostatni
inventarizaéni evidenci. Osobou odpovédnou za provedeni inventur je pfedseda DIK a osobou odpovédnou
za provedeni inventarizace je ptedseda UIK. Jejich podpisové vzory jsou piiloZeny k Planu inventur,

g) Ovérovaci dopisy pohledavek a zavazku

Ovéfovaci dopisy na zavazky nebudou zasilany dodavatelim, protoZe to neni v zajmu ucetni jednotky.
Ovéfovaci dopisy na pohledavky budou zasilany jen v piipadé pohledavek po splatnosti 30 a vice dni,
a zaroven, pokud soucet pohledavek za timto dluznikem pfesahuje hodnotu 30 000,00 K¢&. Ovétovaci dopisy
budou odeslany do 20. 12. béZného roku a za jejich rozeslani jsou odpovédni vSichni jednotlivi spravcei
pohledavek. Ovéfeni pohledavek a zavazku v reZimu transferi bude provedeno v ramci konsolida¢nich
piehledd.

h) Obéh dokladi k zauctovani inventarizaénich rozdili a zictovatelnych inventarizaénich rozdili

Na zéklad¢ zapisa v inventurnich soupisech, dle ¢l. 3 bod 11 - 12, vyhotovi HIK doklady k prouétovani
za¢tovatelnych  inventarizaénich rozdilh a pfipadné zaznamend informace o nevypofadanych
inventarizaénich rozdilech k uvedeni do souladu udetnictvi se skute¢nosti. Doklady musi byt pfedany
k prou¢tovani nejpozdéji k datu ucetni zavérky. Informace o nevypofadanych inventarizaénich rozdilech
bude uvedena v textové €asti ucetni zavérky za bézné obdobi.

i) Postupy pro vyhodnoceni inventarizaéni zpravy
Inventariza¢ni zprava bude vyhodnocena zastupitelstvem obce.

Zastupitelstvu obce bude piedlozena informativni zprava o prib&hu inventarizace majetku a zévazkd
a jinych aktiv a jinych pasiv. Nedilnou pfilohou informativni zpravy =zastupitelstvu obce budou
inventarizaéni zpravy z jednotlivych etap inventarizace. K projednani zastupitelstvu obce bude pfedkladano
po celkovém ukonceni inventarizace.

4. Druhy inventarizaci
a) dle okamziku, kdy se provadi

Ucetni jednotka provadi inventarizaci k okamziku, ke kterému sestavuje ucetni zavérku jak fddnou nebo
mimofaddnou. Takto sestavena inventarizace v souladu s § 29 odst. 1. zdkona o ucetnictvi nazyva



speriodickou inventarizaci“. Inventarizaci v souladu s § 29 odst. 2 zédkona o ucetnictvi ,,prub&Znou
inventarizaci® u¢etni jednotka neprovadi.

b) dle zpisobu provadéni
- Fyzicka inventura:

Fyzickou inventurou se zji$tuji skuteéné stavy majetku hmotné povahy, poptipadé nehmotné povahy, ale
pouze tehdy, kdy to pfipousti jejich povaha. Jednd se tedy piedev§im o hmotné prostfedky, napf.
inventa¥, materidl na skladg, pokladni hotovost, stroje a zafizeni, budovy a stavby, popf. pozemky.
Skuteéné stavy se pfi fyzické inventufe zji§t'uji pfepoctenim, pfevaZzenim, pfeméfenim.

- Dokladova inventura:

Dokladovou inventurou se zji$tuji skute¢né stavy majetku a zavazka v ptipadech, kdy povaha prfedmétu
neumoziiuje provést fyzickou inventuru, napf. pohledavky, zavazky, penézni zistatky na bankovnich
udtech, ¢asové rozliseni. Dale se dokladovou inventurou zjistuje také skuteény stav majetku hmotné
povahy, u n&hoZ jiny zpisob inventury neni moZny vzhledem k mistu, kde se v dob& provadeéni
inventury tento majetek nachazi, napt. stroje a inventar v opravné. Podstata dokladové inventury spociva
v tom, Ze se pfi ni skuteény stav piislu§ného druhu majetku a zavazku zjist'uyje, ovéfuje ¢i prokazuje jen
pomoci rtiznych pisemnosti, napt. u€etnich dokladd, listin, spist a smluv.

Clanek 5
DalSi inventarizaéni ¢innosti

1. Inventarizaéni identifikator

Jednd se o oznadeni €asti inventariza¢ni polozky nebo v pfipadé vybraného majetku jednotlivé véci
a souboru majetku, které zajist'uje jejich jednozna¢né uréeni. Inventarizaénim identifikdtorem u hmotného
majetku miZe byt napf. inventdrni nebo vyrobni &islo, popis majetku, apod. Inventarizaénim identifikatorem
u pohledavek, zavazkd a v piipadé nehmotného majetku nebo jinych aktiv a jinych pasiv, u kterych nelze
vizualné zjistit jejich fyzickou existenci, mize jako identifikator slouzit ¢islo pfijaté nebo vydané faktury,
¢islo interniho dokladu, €islo smlouvy, apod.

2. Seznam inventarizacnich identifikatoru

Seznam inventariza¢nich identifikatort bude archivovan s inventarizaéni evidenci.
Tento seznam tvofi predevsim:

- seznam inventérnich &isel evidence majetku, evidenénich ¢isel skladové evidence,

- seznam pouzitych &isel dokladid v jednotlivych dokladovych fadach na zaklade schvélenych subtad
ucetnich dokladd,

- seznam jednoznaénych popist slouZici k jednoznaénému uréeni majetku u ¢asti inventariza¢nich
polozZek, kde nelze vyuzit vy$e uvedené oznadeni.
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Clanek 6
Inventurni soupis a dodate¢ny inventurni soupis

Inventurni soupis a dodateény inventurni soupis je vyhotovovan v rozsahu:
a) uctové skupiny.
b) seskupeni inventarizaénich polozek,

¢) nebo jednotlivé inventariza¢ni polozky.

Inventurni soupisy a dodateéné inventurni soupisy obsahuji ve vztahu k pfedmétu ucetnictvi:

a) identifikaéni ¢islo vybrané udetni jednotky,

b) uvedeni rozsahu podle odstavee 1 véetné &iselného a slovniho znadeni podle smérné uctove osnovy,
¢) zpusob zjistovani skute¢nych stavi,

d) seznam p¥iloh inventurniho soupisu nebo dodateéného inventurniho soupisu,

e) v ptipadé dodate¢ného inventurniho soupisu stavy celkové vyse ocenéni majetku, zdvazkd, jinych
aktiv a jinych pasiv uvedenych v pfislusném inventurnim soupisu,

f) v piipadé rozdild zjisténych mezi jinymi evidencemi a pomocnymi evidencemi, které nelze odstranit
do okamziku ukondeni inventarizace, nebo nebyla odsouhlasena vySe pohledavek a zdvazkd,
obsahuje informaci o této skute¢nosti, pokud neni uvedena v piiloze.

g) okamzik zahdjeni, okamZik ukon&eni inventury a v pfipadé prvotni inventury také okamzik,
ke kterému se zjistuji skute¢né stavy,

h) jména osob, které jsou €leny inventarizaéni komise,

i) podpisovy zdznam osoby odpovédné za zjisténi skuteénosti a podpisovy zdznam osoby odpoveédné
za provedeni inventarizace s uvedenim okamziku pfipojeni podpisového zédznamu,

i) podet stran inventurniho soupisu.

Priloha inventurniho soupisu obsahuje alespoii:

a) seznam vSech inventarizaénich evidenci, které byly vyuZity pii zji§tovani skutecnych stavi,

b) zplisob stanoveni ocenéni zuétovatelnych rozdila,

¢) v piipad& pohledavek a zdvazkh uvedeni zpisobu, jak byly pfi inventufe vyuzity pomocné evidence,

d) v pfipadé nemovitosti, o kterych ma povinnosti vybrana ucetni jednotka uctovat, uvedeni zpiisobu,
jak byly zkontrolovany veskeré udaje o t&chto nemovitostech uvedenych v Katastru nemovitosti
Ceské republiky.

Priloha dodateéného inventurniho soupisu obsahuje alespon:

a) pfislusny (prvotni) inventurni soupis,

b) seznam vSech inventariza¢nich evidenci, které byly vyuzity pfi zjistovani skutecnych stavii,
¢) zpusob stanoveni ocenéni ziuctovatelnych rozdild,

d) v ptipadé pohledavek a zavazkd uvedeni zpusobu, jak byly pfi inventufe vyuZity pomocné evidence,



¢) v piipadé nemovitosti, o kterych ma povinnosti vybrana tetni jednotka tctovat, uvedeni zpisobu,
jak byly zkontrolovény vedkeré udaje o t&chto nemovitostech uvedenych v Katastru nemovitosti
Ceské republiky.

Clanek 7
Inventarizacni zprava

Inventariza&ni zpravou se rozumi shrnuti vSech podstatnych skute¢nosti o v§ech provedenych inventurach,
véetné seznamu vSech inventurnich soupist, dodateénych inventurnich soupist, inventurnich zéapisd
a informace o v8ech inventarizaénich a zuétovatelnych inventariza¢nich rozdilech.

Inventarizaéni zprdva bude obsahovat komentdfe a zhodnoceni prib&hu inventarizace, komentafe
k rozdilim, podnétim a zjisténi inventarizaénich komisi a souhrnny piehled provedenych inventur.
Déle bude obsahovat srovnavaci tabulku v Grovni inventarizaénich polozek, vech pouzitych uétd uétového
rozvthu véetn& podrozvahy, pouZitych udetni jednotkou v béZném obdobi, a to po zauCtovani
zuétovatelnych rozdili.

Clanek 8
Zavérecna ustanoveni

1. Tato smérnice nabyva Géinnosti ode dne 23. 11. 2018

Piilohy:
Plan inventur

Schvalilo Zastupitelstvo obce Kunéjovice 23. 11. 2018, usnesenim ¢. /5/////%

Roman Vacek Slavomira Polakova / ///?f 7

Ladislav Kadlec //)c% Véclav Kral }MJ



