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SMERNICE O EVIDENCI MAJETKU

1. CLENENi DLOUHODOBEHO MAJETKU

1.1. DLOUHODOBY NEHMOTNY MAJETEK

Majetek s dobou pouZitelnosti del$i nez jeden rok a zarovefi s pofizovaci cenou vy$si nez 60.000,-
- Ke.

Uget 013 — software

1.2. DROBNY DLOUHODOBY NEHMOTNY MAJETEK

Majetek s dobou pouzitelnosti del§i nez jeden rok a zarovef s pofizovaci cenou od 7.000,-- do
60.000,-- K¢&.

Uget 018 — drobny dlouhodoby nehmotny majetek

1.3. DLOUHODOBY HMOTNY MAJETEK

Uget 021 — stavby - vzdy bez ohledu na potizovaci cenu

Uget 022 — samostatné movité véci a soubory movitych vé&ci — doba pouzitelnosti delsi nez jeden
rok a pofizovaci cena vy88i nez 40.000,-- K& a technické zhodnoceni tohoto majetku

Uget 029 — ostatni dlouhodoby majetek — majetek vyse nedefinovany pofizeny z kapitalovych
prostfedkl

Uget 031 — pozemky — vzdy bez ohledu na vy$i pofizovaci ceny

Uget 032 — kulturni pfredméty — bez ohledu na vysi ocenéni, zejména kulturni pamatky, pfedméty
kulturni hodnoty, umélecka dila

1.4.DROBNY DLOUHODOBY HMOTNY MAJETEK

Majetek s dobou pouzitelnosti del$i nez jeden rok a zaroven s pofizovaci cenou

od 3.000,-- do 40.000,-- K&. Dale vzdy bez ohledu na pofizovaci cenu — pfedméty s drahych kovil
a véci z ukongeného finanéniho leasingu koupené najemcem.

Néktere majetky, i kdyz nepfesahuji limit, zafazujeme na uéet 028 (napf. mobil)

Uget 028 — drobny dlouhodoby hmotny majetek

1.5.DLOUHODOBY FINANCNi MAJETEK

Cenné papiry drzené v t€etni jednotce déle neZ jeden rok.
Uget 068 — terminované vklady dlouhodobé

Uget 069 — ostatni dlouhodoby finan&ni majetek

2. OSTATNi DLOUHODOBY MAJETEK

2.1. Hmotny majetek v pofizovaci hodnoté 500,-- a2 3.000,-- K& je veden v podrozvaze.

2.2. Hmotny majetek v pofizovaci hodnoté do 500,-- K& se nepovazuije za majetek s dobou
pouzitelnosti del$i neZ jeden rok a nebude evidovan.

2.3. Nehmotny majetek v pofizovaci hodnot& 500,-- a2 7.000,-- K¢ je veden v podrozvaze.

2.4. Nehmotny majetek v pofizovaci hodnoté do 500,-- K& se nepovazuje za majetek s dobou
pouzitelnosti del$i nez jeden rok a nebude evidovan. Odpovédna osoba za programove vybaveni
pouze bude archivovat licenéni ujednani.

2.5. Druhy majetku, u kterych se doba pouzitelnosti povazuje za dobu krat$i nez jeden rok bez
ohledu na vysi pofizovaci ceny a tento majetek nebude evidovan v G&etni evidenci:

textilie,rizné félie, plachty na kryti piskovigt, vyrobky z papiru a tenkych plasti slouzici jako obaly.

3.PORIZENi A OCENENi DLOUHODOBEHO MAJETKU

3.1. Pofizeni dlouhodobého nehmotného majetku

Do doby uvedeni do uzivani se pofizovany majetek sleduje na G&tu 041. Jednotlivé majetky budou
¢lenény analyticky.

Pokud u dlouhodobého majetku nevznikaji naklady spojené s jeho pofizenim a ihned se uvadi do
pouZivani, je moZno uétovat pfimo na pfislugné Géty skupiny 01x.

3.2. Pofizeni dlouhodobého hmotného majetku
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Do doby uvedeni do uzivani se pofizovany majetek sleduje na Gétu 042. Poskytnuté zalohy na

dlouhodoby majetek se sleduji na uétu 052.

Sougasti pofizovaci ceny dlouhodobého majetku jsou i naklady souvisejici s pofizenim.

Do pofizovaci ceny se nezahrnuji zejména tyto naklady souvisejici s potizenim majetku:

- projekt na stavbu piné hrazenou z provoznich prostfedki (opravu,drzbu)

- Urok z investi¢nich Uvérd od doby uvedeni pofizované investice do uZivani, pokud Uéetni
jednotka rozhodne,Ze bude provoznim vydajem

- tzv. spravni reZie, tedy provozni vydaje (postovné, mzdy zaméstnancil, kanc.material)

- penale, smluvni pokuta, Grok z prodleni

- vybaveni stavby drobnym dlouhodobym majetkem

- naklady na opravu a udrzovani dlouhodobého hmotného majetku, pokud tim nedojde
k technickému zhodnoceni

- demolice, pokud neni sou¢asti nové vystavby

3.2.1. Stavby

Nedilnou souéasti domd, budov a staveb jsou zafizeni a pfedméty, které z hlediska stavebniho

dila umoznuji jeho funkci a ucel, ke kterému je uréeno.

Zasady pro uvedeni majetku do uzivani

Pro zafazeni majetku do uzivani bude vypracovan protokol ,Zafazeni dlouhodobého majetku®,
ktery je pfilohou této smérnice.

U staveb se jedna o kolaudaéni Fizeni, popt. povoleni zkugebniho provozu. Datem zafazeni
majetku do uzivani je u staveb pofizenych viastni investorskou ginnosti datum nabyti pravni moci
kolaudace, u nemovitosti datum podani navrhu na vklad. Pokud se majetek nekolauduje ani
nezapisuje do katastru nemovitosti, je datem uskute¢néni ugetniho pfipadu den, kdy se majetek
skute€né zac€al pouzivat, uvedeny na zatazovacim protokolu.

4. PORIZOVANi DLOUHODOBEHO MAJETKU A JEHO OCENENI

Zplsob pofizovani Zpusob ocenéni poznamka

Koupi Pofizovaci cenou

Koupi — inv.vystavba Pofizovaci cenou + vl.naklady

Vlastni &innosti Vlastni naklady

Bezupl.pfevodem,darovanim Reprodukéni pofiz.cenou Cena, za kterou by byl majetek
pofizen v dobé, kdy se o ném
Uctuje

Pfevodem dle zviastnich Reprodukéni pofiz.cenou

predpist

5. EVIDENCE MAJETKU

5.1. Veskery majetek vymezeny touto smérnici bude mit inventarni &islo.

Pro veskery dlouhodoby majetek bude veden registr majetku, tj. soubor karet majetku s témito

udaji:

- datum pofizeni, datum zafazeni do uZivani, nazev majetku, ocen&ni, u&et na ktery je majetek
zafazen, inventarni ¢islo, umist&ni majetku.

- Do registru majetku se uvadi také datum a zplisob vyiazeni

V pfipadech majetku, ke kterému nema Ggetni jednotka viastnické pravo, je nutno tuto skute¢nost

zachytit s uvedenim vlastnika.

Za Uplnost udaji odpovida osoba odpovédna za registru — téetni.

Mistni seznamy: evidence majetku dle umisténi musi byt zajisténa v registru majetku.

Svefeny majetek zaméstnancim: pro majetek svéfeny zaméstnanciim bude vedena evidence

potvrzeni nebo dohod o svéfeném majetku.

6. TECHNICKE ZHODNOCEN]

Pro jednoznaéné vymezeni vydajl je rozhodujici, zda majetek nezhodnocuji a nezvysuji jeho
hodnotu nebo zda naopak jeho hodnotu zvy$uji a majetek zhodnocuiji. Z tohoto diivodu musi byt
vZdy iz pfed zahdjenim financovani akci pfi pfipravé, objednavani a uzavirani smiuv rozhodnuto,
zda se bude jednat o:




- noveé pofizeni
- technickeé zhodnoceni (modernizaci, rekonstrukci,n&stavbu, pfistavbu a st.Upravu)
- modernizace — roz$ifeni vybavenosti nebo pouzitelnosti majetku,
hradi se z vydajl na investice, nepfesahne-li modernizace vysi
40 000 K¢, jedna se o provozni vydaj.
- rekonstrukce — zasah do majetku, ktery ma za nasledek zménu jeho
Ucelu nebo tech.parametrii,hradi se z vydajl na investice.
- opravu— odstranéni ¢asteéného fyzického opotfebeni nebo poskozeni véci za Géelem uvedeni
do pfedchoziho nebo provozuschopného stavu. Opravou se majetek regeneruje beze zmény
pofizovaci ceny, jejim provadénim nemulze vzniknout nova véc (i s pouzitim jinych nez ptivodnich
materiald, dild, soucasti nebo technologil). Hradi se z provoznich prostredka.
- udrzba — pravidelna péce, Udrzbou se majetek regeneruje beze zmény pofizovaci ceny, hradi se
z provoznich prostredku
- demolice — odstranéni stavby. Je-li sougasti nové investiéni vystavby, hradi se z kapitalovych
prostfedkd, v ostatnich pfipadech z béznych prostfedk.
- vady a nedodélky — zjisténé pfi pfevzeti stavby nebo pfi kolaudaci se neposuzuji samostatné,
ale jako soucast objednanych praci, které hradi investor z b&znych nebo kapitalovych prostredkii

7. VYRAZOVANI DLOUHODOBEHO MAJETKU

Dlouhodoby majetek se vyfazuje zejména prodejem, likvidaci, beztplatnym prevodem
(darovanim), pfevodem na zakladé pravnich pfedpist.

O vyfazeni majetku se provede zapis a vystavi se vyfazovaci protokol.




) ZAPIS
O UVEDENi DLOUHODOBEHO MAJETKU
DO STAVU ZPUSOBILEHO K UZIVANi

ucetni jednotka:

| Cislo interniho aéetniho
| dokladu:

poradové éislo zapisu:

nézev pfedmétu:

|
| doplriujici technické ddaje:

zpusob nabyti pfedmétu, ¢islo dokladu:

datum vyhotoveni zapisu:

| datum uvedeni pfedmétu do
| stavu zpiisobilého k uzivani:

|
|
|
|

osoba odpovédna za splnéni podminek pro
uvedeni predmétu do stavu zpuisobilého

k uzivani a podpisovy zaznam:

pfipominky k fizeni o uvedeni
predmétu do stavu
zpusobilého k uZivani:

ocenéni predmétu pri
pofizeni:

naklady spojené s pofizenim:

uctovy predpis pro uvedeni do stavu

zpusobilého k uZivani:

Udaje o odpisovani pfedmétu
pro zjisténi vysledku
hospodareni:

datum zahéjeni a
pfedpokiadaného ukonéeni
ucetniho odpisovéani:

Udaje o dariovém odpisovani predmétu:

podpisovy zéznam osoby
odpovédné za lcetni pfipad:

zalctovano dne:

podpisovy zaznam osoby odpovédné za

zalctovani Gcetniho pfipadu:




} _ ZApis
O VYRAZENi DLOUHODOBEHO MAJETKU

uéetni jednotka:

| &islo interniho Géetniho
| dokladu:

poradové ¢éislo zapisu:

néazev pfedmétu:

inventéarni éislo:

divod a zplisob vyrazeni:

poznédmka:

pofizovaci cena:

opravky:

zUistatkova cena:

dohodnuta prodejni cena:

skuteéna prodejni cena:

poznamka k vyznamnéjsimu rozdilu mezi
cenou prodejni a zistatkovou:

datum ukonéeni odpisovani:

zpusob zadctovani zistatkové
ceny:

uétovy predpis pro vyrazeni predmétu
Z evidence:

podpisovy zaznam osoby
odpovédné za céetni pfipad:

zauctovano dne:

podpisovy zaznam osoby odpovédné za
zali¢tovani acetniho pripadu:




ZAPIS O SKODE NA MAJETKU

ucetni jednotka: Cislo interniho aéetniho poradové éislo zapisu:
dokladu:
nézev predmétu: inventarni &islo: divod a zplsob vyrazeni:

popis $kody a vzniku, zpasob
a zduvodnéni jeji likvidace:

pofizovaci cena: uctovy predpis pro zatctovani
opravky Skody:
z(istatkové cena:

tctovy pfedpis pro vyrazeni majetku:

podpisovy zéznam osoby zatcétovano dne:
odpovédné za ucéetni pripad:

podpisovy zdznam osoby odpovédné za
zalctovani acetniho pripadu:
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